INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO

OF. PRESIDENCIA/0961/2023

Asunto: Alta de personal

LIC. JAVIER GARCIA RODRIGUEZ

DIRECTOR EJECUTIVO DE ADMINISTRACION
DEL IEPCT

PRESENTE.

Con las atribuciones que me confiere el articulo 116 numeral 1, fraccién XVI
de la Ley Electoral y de Partidos Politicos del estado de Tabasco; solicito
instruya a quien correspondd se realice el alta de la siguiente persona a partir
del dia 16 de octubre de 2023:

NOMBRE CATEGORIA AREA DE ADSCRIPCION

LIC. MARISOL JIMENEZ AUXILIAR DE COORDINADOR, DESPACHO DE PRESIDENCIA
MENENDEZ. SE ANEXA EVENTUAL.
DOCUMENTOS

Quien realizard las siguientes actividades:

1. Personal de apoyo en la recepcidon de correspondencia vy 9\{{

documentacion de la Presidencia.
2.- Personal de apoyo en la realizacion de oficios, memorandums y entrega
de correspondencia de la Presidencia a las diferentes direcciones ejecutivas,
coordinaciones y unidades;

3.- Tramites administrativos | (solicitud de combustible, comprobacion de
vidticos y gastos de camino, etc.);

4.- Colaborar con la creacidn y organizaciéon del archivo documental de la
Presidencia;

5.- Personal de apoyo en la recepcion de la Presidencia en la atencién a
visitantes.

6.- Auxiliar en las actividades secretariales a la Coordinaciéon de la

Presidencia (Secretaria Particular)
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nuestro compromiso”

7.-Y demds actividades que le sean encomendadas por la Presidencia y/o la
Coordinacién de Asesores.

Lo anterior, para el trdmite administrativo correspondiente, sin otro asunto
que tratar, le envio un cordial saludo.

LY

| MTRA. ELIZABETH NAVA GUTIERREZ
CONSEJERA PRESIDENTA

C.c.p. Lic. Jaqueline Castillo Colorado. - Coordinadora de Recursos Humanos del IEPCT. - Para su conocimiento.
C.c.p. Archivo.
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