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INTEGRANTES DE LA JUNTA ESTATAL EJECUTIVA
DEL IEPC TABASCO

Presente

Por este medio hago enfrega del Informe mensual correspondiente al mes de
septiembre de la Direccidn Ejecutiva Administracidn, sobre las diversas actividades
que se redlizaron en las Coordinaciones gque integran esta Direccidn Ejecutiva,
aplicando las politicas, normas y procedimientos para la administracién de los recursos
financieros y materiales de este organo electoral.

1.- COORDINACION DE RECURSOS FINANCIEROS

Objetivos de la Coordinaciéon de Recursos Financieros:

Responsable de planear, supervisar y vigilar el desarrollo de las operaciones financieras
del Instituto, coadyuva en la integracién del proyecto de presupuesto en coordinacion
con la Subdireccién y Direccidn Ejecutiva de Administracion. También supervisa el
cumplimiento del programa operativo anual, conforme a la normatividad vy
procedimientos establecidos para |la correcta y fransparente aplicacién del
presupuesto.

Entre sus actividades esta la de conservar y custodiar los documentos soporte de las
cuentas publicas, realizar trdmites en general ante la Secretaria de Finanzas, Secretaria
de la Funcidon Publica, Secretaria de Administracion del Gobierno del Estado de
Tabasco, asi como el Organo Superior de Fiscalizacion. \

1.- Actividades Ordinarias realizadas.

1. Emisién de facturas correspondiente al mes de septiembre de 2023.
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2. Elaboracion, entrega y seguimiento de la ministracion correspondiente de la
primera y segunda quincena de septiembre de 2023 ante la Secretaria de
Finanzas del Estado.

3. Presentaciéon y pago de los impuestos federales y estatales correspondientes al
mes de agosto de 2023.

4. Asesoria y seguimiento del sistema Contable y Presupuestal DOPPIA.

5. Se efectuaron diversos pagos de proveedores y de servicio correspondientes a
los meses de agosto y septiembre e ireductibles (comision federal de
electricidad, servicio de agua y alcantarillado, arrendamientos, viaticos) del mes
de septiembre de 2023, asi como:

% Pagos de la ndmina de la segunda quincena correspondiente al
mes agosto y la primera quincena del mes de septiembre de 2023,
asi como las prestaciones que corresponden al ejercicio 2023.

% Retenciones de las aportaciones del ISSET correspondiente a la
segunda quincena del mes agosto de 2023 y la primera quincena
del mes de septiembre de 2023 y préstamos a corto plazo,
pendientes de pago.

“ Ministraciones de las Prerrogativas pendientes de pago para gastos
ordinarios y especificas correspondiente al mes de septiembre de
2023, de los partidos politicos: PRI, PRD, PVEM, MC Y MORENA.

\/
L4

Pago de multas de partidos (PRI, PVEM) ante la Secretaria de
Finanzas correspondiente al mes de septiembre de 2023.

*

L/
*

Crédito FONACOT correspondiente al mes de agosto, Seguro de
Vida Individual Metlife para ser enterados a finales del mes de
septiembre de 2023.

*,

6. Se cumplieron con los pagos de, servicios de energia eléctrica, correspondiente
al mes de septiembre de 2023. \

7. Para coadyuvar en las respuestas de |as solicitudes del ITAIP, se entregaron ante
la Unidad de Transparencia la informacién correspondiente al drea de Recursos
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Financieros para dar cumplimiento a la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informaciéon Publica.

. Se dio el seguimiento de la normatividad emitida por la CONAC, relativo a la

Contabilidad Gubernamental, asi como del andlisis de las cuentas contables de
balance general, de la integracién y presentacién de los saldos al cierre del mes
de agosto de 2023, de emisidon de estados financieros. Asi como la entrega de la

informacién al Organo Fiscalizador del estado de Tabasco (OSFE).

. Se efectio laintegracion de la informacion y se encuentra en firmas y en proceso

de escaneo, las érdenes de pago y documentacion soporte del mes de junio de
2023, para entrega a la Contraloria General de este Instituto, para su revisién

correspondiente.

2.- Actividades extraordinarias realizadas.

i

Se atendieron diversos requerimientos:

% Entrega de informacion para coadyuvar en los trabajos de auditoria, que
se encuentra realizando el Organo Superior de Fiscalizacién,
correspondiente al segundo semestre del ejercicio 2022.

% Enfrega de informacion para coadyuvar en los trabajos de auditoria, que
se encuentra redlizando la Contraloria General, correspondiente al
segundo semestre del gjercicio 2022.

% Solventacién de observaciones realizadas por la Contraloria General de
ejercicios anteriores (2019, 2020 y 2021).

% Integracién de solventacion sobre observaciones del ejercicio 2021 y
primer semestre de 2022, emitidas por el Organo Superior de Fiscalizacion.

% Integracién de solventaciéon sobre observaciones del segundo semestre
del ejercicio de 2022, emitidas por la Contraloria General.

% En proceso de atencion sobre la Auditoria Integral correspondiente al
primer semestre del ejercicio 2023.
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2. Sereadlizaron trdmites ante la Secretaria de Finanzas:

“» Recepcion de Recursos por adecuacién Presupuestal del mes de
diciembre al mes de septiembre, para gastos del Proceso Electoral 2023-
2024, por la cantidad de $18,284,128.00 (Dieciocho millones doscientos
ochenta y cuatro mil ciento veintiocho pesos 00/100 M.N.) autorizados con
el oficio SF/RC0646/2023, emitido por la Secretaria de Finanzas.

3. Se coadyuvo con el area de Planeacion:

< Andlisis, proyeccion y desagregacion del presupuesto autorizado, por gastos
fijos de los capitulos 2000, 3000 y por partida presupuestal del 2023, asi como
la proyeccidén del Presupuesto para el Ejercicio 2024.

\
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2.- COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

Objetivos de esta Coordinacioén:

Coadyuvar en el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas vigentes en
materia de Recursos Humanos de los Organos Centrales del Instituto, realizando las
funciones de ejecutar las politicas, sistemas y procedimientos normativos y operativos
propios de la Coordinacién de Recursos Humanos en tiempo y forma; asi como atender
puntualmente los requerimientos y/o sentencias de las autoridades auditoras,
administrativas o jurisdiccionales que tengan relacion con la actividad de la propia
Coordinacioén.

1.- Actividades Ordinarias

1. Las ndminas se integraron de la siguiente manera:

2d0 qumceno de agosto de 2023

Concepto delaNémina mnp-mpem S Mo
Personal Permanente $2 753,541 55 ' $1,942,125.69
e . ilanind
| Personal Eventual $220,029.00 | $182,011.34
 Total szma,smss - $2,124,137.03
Ira Qumceno de sephembre de 2023 B ! _ \
Personal Permanente ' $2,719,799.95 $1,913,748.55
Perso:oE\jeih}Eiihﬁii - - $596,698.80 $501,741.33
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2. Se envid ndmina de la 2da quincena de agosto y 1ra. de septiembre de 2023, a
la Coordinacién de Recursos Financieros, del personal permanente y eventual,
con pagos a fravés de masivo, interbancario y otros medios de pago.

3. Se envid por correo electrénico, las plantillas correspondientes a dichos pagos de
néminas, a las Unidades Administrativas de Presidencia, Secretaria Ejecutiva, la
Direccion Ejecutiva de Administracion, y por oficio a la Contraloria General de
este Instituto.

4. Para dar cumplimiento con las aportaciones establecidas en los articulos 34 y 35
de la Ley de Seguridad Social del Estado de Tabasco; se envid en tiempo y forma
al Instituto de Seguridad Social del Estado de Tabasco, las aportaciones obrero-
patronal bajo el esquema vigente (para validacion en el nuevo sistema
implementado por el Instituto de Seguridad Social). Correspondiente a la segunda
quincena de agosto, asi como la primera quincena de septiembre del presente
ano, a efectos que la Coordinacion de Recursos Financieros, realizara el pago
correspondiente.

5. En colaboracién con la Coordinaciéon de Recursos Financieros, se remitio la
némina correspondiente a la segunda quincena de agosto, asi como la primera
quincena de septiembre de 2023, para realizar los pagos del impuesto sobre
nomina del personal, en cumplimiento a lo establecido en los articulos 22 y 24 de
la Ley Hacendaria del Estado de Tabasco. De igual manera, se hizo llegar a la
Coordinacion sefalada en lineas anteriores, los enteros del 26% sobre el importe
del sueldo base, respecto de las aportaciones institucionales del personal de

confianza permanente.

6. En cuanto alos créditos FONACOT, contratados por el personal de esta insﬁtucién\
también se entregd a la Coordinacion de Recursos Financieros, las Cédulas de
Notificacién de Altas y Pagos a quienes se les aplicé el descuento
correspondiente, para ser entfregados a finales de agosto del presente ano; en
ese mismo tenor, se hizo lo propio, facilitando la relacién del personal que tiene
contratado el Seguro de Vida Individual Metlife, y a quienes se les aplico el
descuento respectivo. o

7. Se estd recabando las firmas de los recibos de ndmina correspondiente a los
pagos efectuados a la fecha.

Pagina 6 de 21



| y INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION

T!xgz-:go CIUDADANA DE TABASCO

Toparticiasion, & pliati DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION

compromiso”™

8. Se estdn escaneando los histdricos de néminas del personal permanente a partir
del ano 2007 al 2016, asi como los histéricos de plantillas de personal del 2009 al
2015, que se encuentran en esta Coordinacion, para ser enviados al almacén de
este Instituto.

9. Se efectuaron los cdlculos relativos a finiquitos debido a las bajas, para tramites
de pago y terminacién de relacion laboral del personal que laboré en este
instituto.

10. Elaboracion de érdenes de pago correspondiente a la segunda quincena de
agosto y primera quincena de septiembre, en el sistema DOPPIA.

11. Se han timbrado en tiempo y forma los sueldos y salarios del personal del Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco, correspondientes a las
quincenas pagadas que se informan.

12. Se han asistido a las reuniones convocadas por la Secretaria Ejecutiva y la
Direccién Ejecutiva de Administracion.

2.- Actividades Extraordinarias.

1. En coordinacién con la Direcciéon Ejecutiva de Administracion, la Subdireccion
de Administracion, se ha dado puntual atencién a los requerimientos efectuados
por la Contraloria General, la Secretaria Ejecutiva y las demds autoridades que
requieren informacion relacionada con los Recursos Humanos.

2. Se atendieron las solicitudes de la Unidad de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, remitiendo la informacién solicitada que se encontrd

disponible en esta Coordinacion.
3. Se apoyd en la elaboracién del presupuesto para el personal eventual 2024. \
4. Se dio de alta en el reloj checador de almacén al personal que fue comisionado

en esas dreas, de igual forma se registrd la huella en el reloj checador de estas
oficinas al personal eventual y permanente de nuevo ingreso.

5. Se realizaron las descargas de incidencias en el reloj checador de Periférico y
almacén.
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6. Se proporciond a la Subdireccion de Administracion, la informacién de
requerimiento solicitada por la Contraloria General, mediante oficio nUmero
CG/INV/384/2023, para ser integrada con las demds coordinaciones y dar
cumplimiento en tiempo y forma.

7. Se envib ala Direccidn Ejecutiva de Administracion, las proyecciones solicitadas
para efectos de revisar el gasto electoral segun presupuesto para los meses de
octubre a diciembre del presente ano.

8. Se envid ala Unidad de Planeacidn, proyeccidon de 65 eventuales parta el mes
de septiembre del presente ano.

9. Se diorespuesta al escrito presentado por el C. Antonio Enrique Aguilar Caraveo,
mediante el que solicita el pago de horas extras laboradas en las fechas
senfaladas en su escrito de referencia.

10. Se ha proporcionado a solicitud de los frabajadores de este instituto su reporte
de asistencia.

11. Se enviaron a la Coordinacién de Recursos Financieros los archivos del PIA 2024,
para gasto corriente y gasto electoral.

12. Se pasd a la Direccidn Ejecutiva de Administracion, la relaciéon de finiquitos y
liquidaciones de enero a junio del presente ano, asi como papel de trabajo del
Capitulo 1000.

13. Se envid el reporte las altas y bajas del personal permanente y eventual de la
2da. Quincena de agosto y 1ra. quincena de septiembre de 2023, a la Lic.
Catalina Lépez Ventura, Coordinadora de Responsabilidades y Situacion
Patrimonial de la Contraloria General.

14. Se capturaron las incidencias del personal para emitir los descuentos
correspondientes en la segunda quincena de agosto y primera quincena de

septiembre. \
15. Se generaron los recibos para el pago del 30% ordenado en el toca de
reclamacion N° Rec-193/2022-p-3, garantizado a la Mtra. Blanca Eni Moreno Roa.

16. Se testaron los contratos que se generaron por “servicios profesionales” y que
fueron contratados por este instituto, para incluir la informacién al tercer informe
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18.

19.

20.
21,

22.
23.

trimestral 2023, que le corresponde a esta Coordinacion de Recursos Humanos
de la Direccion Ejecutiva de Administracién, con base a la tabla de aplicabilidad
publicada por el Instituto Tabasqueho de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, dando cumplimiento a lo establecido por los articulos 76 y
81 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica del Estado de
Tabasco y las disposiciones contenidas en los Lineamientos Técnicos Generales
para la Publicacion, Homologacién y Estandarizacion de la Informacién de las
Obligaciones establecidas en el Titulo Quinto fraccién IV del articulo 31 de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica, que deben de
difundir los Sujetos Obligados en la Plataforma Nacional de Transparencia.

Se escanearon y archivaron los contratos del personal eventual correspondiente
al periodo de junio-agosto 2023.

Se recopild el informe de actividades del personal eventual para ser agregados
a los expedientes personales.

Se informé a la Contraloria General de este instituto, sobre el cumplimiento a lo
ordenado en la sentencia sobre la medida disciplinaria de personal.

Se hizo entrega de los gafetes a los frabajadores de nuevo ingreso.

Se estd recabando las firmas de los contratos del personal eventual de que
ingresd a laborar a partir del 1° de septiembre de 2023.

Se dio de alta en el sistema de néminas al personal eventual de nuevo ingreso.

Se elaboré el proyecto del tabulador de sueldos para el ejercicio 2024, y se asistid
a reunidn en la Secretaria de Finanzas del estado para su revision.
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3.- COORDINACION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

Los objetivos y funciones de esta Coordinacion son:

Con autorizacién de la Direccién Ejecutiva de Administracién, atender los
requerimientos de las Unidades responsables que integran éste Instituto, cumpliendo los
principios que rigen en materia de adquisiciones: imparcialidad, eficiencia, eficacia,
economia, transparencia, honradez, planeacidén, programacion, rendicion de cuentas,
presupuestacion y con base en las mejores practicas; con el fin de garantizar las mejores
condiciones de costo y calidad de manera oportuna y respetando los procesos de
adquisicion previstos en el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamiento y Prestacién
de Servicios de éste Instituto.

1.- Actividades Ordinarias.

Consistentes en el frdmite e integracion de los procedimientos de adquisiciones

solicitadas por las diversas dreas que integran este Instituto:

Actividades de adquisiciones:

1.

Dar seguimiento a la descarga de facturas con sus archivos XML y verificacion SAT,
correspondiente a las adquisiciones o servicios del mes, para integrarlas con su
documentacién soporte y estar en condiciones de solicitar los pagos.

Dar seguimiento al procedimiento de la Licitacién PUblica Estatal N° 5627D301-
001-2023, relativo a la adquisicion de bienes informaticos solicitados por la UNITIC,
tales como recibir la facturag, y solicitar el pago. \

3. Llevar a cabo la licitacién por el Servicio de mantenimiento del inmueble

(Administracion, UNITIC y Planeacion).
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4,

Elaboracion del contrato CPS-07-09-2023, relativo al Servicio de Mantenimiento de
Inmueble, derivado del Procedimiento de Licitacién Simplificada Menor, Primera
Ocasion.

. Adjudicar la adquisicion del Seguro de Vida Colectivo, de conformidad con lo

solicitado por la Coordinacion de Recursos Humanos.

. Elaboracién de Contrato CPSP-21-09-2023, relativo a la contratacién de la

Ponente Elizabeth Patricia Pérez Santiz, quien impartird el Taller “Impulso al
Liderazgo Politico de las Mujeres con Discapacidad”, Solicitado por la Lic. Maria
Elvia Magafia Sandoval, mediante Oficio CE/MEMS/208/2023.

Elaboracion de Contrato CPS-29-08-2023, relativo a la Renovacion de Buzones de
Correo Electrénico, derivado del Procedimiento de Licitacion Simplificada Menor,
Primera Ocasion.

Elaboracion de Contrato CPSP-05-08-2023, relativo a la Contrataciéon del Servicio
Profesional en Planeacion Estratégica, Gestion de Resultados y Presupuesto
basado en Resultados, Construccion y Disefio de indicadores de Desempenio,
Solicitado por el Lic. Jorge Alberto Zavala Frias, Secretario Ejecutivo, mediante
oficio SE/0746Bis/2023.

Elaboracién de Contrato CPSP-20-09-2023, relativo a la Contratacién de Servicio
Profesional de la Empresa CFAL de México SAS de CV, quien llevard acabo la
Mesa Redonda “Los Debates Electorales; Entre su Objetivo y la Realidad”,
solicitado por el Mtro. Juan Correa Lopez, mediante Oficio CE/JCL/266/2023.

10.Recibir solicitudes de compra.

11.Dar Seguimiento a las compras y servicios.

12.Apoyo en la contestacidon de las diversas observaciones realizadas a esta

Coordinacion.

13.Integracién del Directorio de Proveedores.
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14.Captura en el Sistema Contable Doppia, correspondiente a los meses de junio —
julio 2023 y registros en el Sistema Contable Doppia, correspondiente al mes de
septiembre.

15. Cotizar material y servicios que se requieren.

16.Recabar firmas de los proveedores en los contratos realizados.

17.Entrega de vales de gasolina, a las areas requirentes.

18. Generar reporte de gastos para la Unidad Técnica de Planeacioén.

19.Entrega de cubre bocas de manera mensual al personal de este Instituto Electoral.
Solicitudes de compras atendidas:

1. Coftizacion y compra de galletas para reunion de trabajo con personal operativo,
solicitado por oficio SE/0823/2023, de fecha 01 de septiembre de 2023, por el Lic.
Jorge Alberto Zavala Frias, Secretario Ejecutivo.

2. Cotizacién y compra de 10 litros de pintura de esmalte color negro mate secado
rapido (se entregd 4 Its) y 5 litros de thinner (se entregd 4 Its) americano, solicitado
por memordandum n°® D.E.A/CRMYS/CA/070/2023, de fecha 29 de agosto de 2023,
por MCD. Armando Ramos Gonzdlez, Coordinador de Aimacén.

3. Cotizaciény compra de bateria recargable de ION-LITIO de 3 celdas para equipo
de computo IEPCT/2017021833, solicitado por oficio No. DEOEEC/311/2023 de
fecha 07 de julio de 2023, por Lic. Rigoberto de la O Gallegos, Encargado de
Despacho de la D.E.O.E.E.C.

4. Seguimiento a oficio No. S.E./0844/2023, de fecha 05 de septiembre de 2023,
correspondiente a la solicitud de alimentos (frutas), para el personal que integra
la reunion de trabajo con motivo del andlisis del Manual y plan de trabajo para la
seleccion y confratacion de Vocadlias y Consejerias Electorales Distritales,
solicitado por Lic. Jorge Alberto Zavala Frias, Secretario Ejecutivo. \

5. Cotizaciéon y compra de 80 botellas de agua de 500 ml, solicitado en el OF.
CE/MEMS/188/2023, de fecha 29 de agosto de 2023, por la Licda. Maria Elvia

Magana Sandoval, Consejera Electoral.
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6. Seguimiento a solicitud de servicio de lavanderia para 12 manteles, los cuales son
utilizados en diversas salas se sesiones de este instituto, de fecha 04 de septiembre
de 2023, por Lic. Sécrates Herndndez Gordillo, Técnico de Logistica.

7. Seguimiento a solicitud de envio de documentacion por paqueteria, solicitado
por oficio No. CEE/009/2023, de fecha 06 de septiembre de 2023, por Lic. Jorge
Alberto Zavala Frias, Secretario Ejecutivo.

8. Seguimiento a la solicitud de café y galletas para 10 personas que asistirdn a una
capacitacién  relativa  a  candidaturas, solicitado por oficio  No.
D.E.O.E.E.C./473/2023, de fecha 05 de septiembre de 2023, por el Lic. Rigoberto
de la O Gallegos, Encargado de Despacho de la D.E.O.E.E.C.

9. Cotizacién y compra de cinta delimitadora amarillo/negro y cinta negra gaffer,
solicitado por oficio No. CS/207/2023, de fecha 04 de septiembre de 2023, por la
Lic. Martha Soberano Reyes, Titular de la Unidad de Comunicacién Social.

10.Seguimiento a la solicitud de duplicado de 5 juegos de llaves, solicitado por oficio
PRESIDENCIA/0687/2023, de fecha 07 de septiembre de 2023, por Mfra. Elizabeth
Nava Gutiérrez, Consejera Presidenta.

11.Seguimiento a solicitud de envidé de documentacion por paqgueteria, solicitado
por oficio No. OESPEN/SE/081/2023, de fecha 12 de septiembre de 2023, por el Lic.
Francisco Javier Monroy Leyva, Titular del Organo de Enlace.

12.Seguimiento a oficio PRESIDENCIA/0730/2023, de fecha 12 de septiembre de 2023,
correspondiente a la solicitud de compra de alimentos para el personal, solicitado
por la Lic. Isby Danney Montano Ventura, Coordinadora de Presidencia.

13.Seguimiento a oficio D.E.O.E.E.C/511/2023 de fecha 11 de septiembre de 2023,
correspondiente a la solicitud de servicio de coffee break para 18 personas, que
asistirdn a una capacitacién relativa a “Candidaturas Independientes” por el Lic.
Rigoberto de la O Gallegos, Encargado de Despacho de la D.E.O.E.E.C.

14.Seguimiento a oficio PRESIDENCIA/0747/2023 de fecha 14 de septiembre de 2023,
correspondiente a la compra de alimentos con motivo de actividades
extraordinarias fuera del horario establecido, signado por la Lic. Isby Danney \
Montafo Ventura, Coordinadora de Presidencia.
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15.Seguimiento a solicitud de envié de documentacién por paqueteria, solicitado
por oficio CE/JCL/271/2023, de fecha 15 de septiembre de 2023, por el Mtro. Juan
Correa Lopez, Consejero Electoral.

16.Cotizacion y compra de fuente de poder para equipo de coémputo con nUmero
de inventario IEPCT/19275, solicitado por oficio R.H./422/2023, de fecha 31 de
agosto de 2023, por la Lic. Jagueline Castillo Colorado, Coordinadora.

17.Cotizacién y compra de 10 paquetes de agua 500 ml y dos bolsas de café para
brindar el apoyo a las distintas dreas durante las actividades realizadas en la sala
de sesiones y salas anexa, solicitado por el drea de logistica de fecha 18 de
septiembre de 2023, por el Lic. Sécrates Herndndez Gordillo, Técnico de Logistica.

18.Seguimiento a oficio S.E/875/2023, de fecha 14 de septiembre de 2023,
correspondiente a la solicitud de 40 bocadillos y frutas variadas, solicitado por el
Lic. Jorge Alberto Zavala Frias, Secretario Ejecutivo.

19.Compra de dlimentos para personal de Presidencia por actividades
extraordinarias, solicitado por oficio PRESIDENCIA/767/2023 de fecha 19 de
septiembre de 2023, por la Lic. Isby Danney Montafio Ventura, Coordinadora de
Presidencia.

20.Seguimiento a oficio OESPEN/SE/085/2023 de fecha 21/09/23, envio de
mensajeria, solicitado por Lic. Francisco Javier Monroy Leyva, Titular del Organo
de Enlace con el Servicio Profesional Electoral Nacional.

21.Seguimiento a oficio CE/MEMS/209/2023 de fecha 19/09/23 correspondiente a la
compra de bocadillos refrescos y la impresion de una lona, para el taller “Impulso
al liderazgo politico de las mujeres discapacitadas, solicitado por la Lic. Maria Elvia
Magafna Sandoval, Consejera Electoral.

22.Seguimiento a oficio CE/RCDA/177/2023 de fecha 19/09/23 correspondiente a la
solicitud de compra de cofee break (café, galletas, agua, refrescos y hielo), para
la conferencia “3 de 3 conftra la violencia: la Reforma Constitucional que estd
transformando la Democracia Mexicana”, por la Mira. Rosselvy del Carmen
Dominguez Arévalo, Consejera Electoral.

23.Cotizacion y compra de una fuente de poder para equipo de coémputo con
numero de inventario IEPCT/19205, solicitado por oficio S.A/R.H/414/2023, de
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fecha 23/08/23, por la Lic. Jaqueline Castillo Colorado, Coordinadora de Recursos
Humanos.

24, Seguimiento a oficio PRESIDENCIA/0775/2023 de fecha 21/09/23, correspondiente
a la solicitud de refrescos, jugos y agua, para reuniones de tfrabajo y personas
atendidas en ella, por la Mtra. Elizabeth Nava Gutiérrez, Consejera Presidenta.

Auditorias atendidas:

1. Organo Superior de Fiscalizacién I-EPCT-22-AS2-FI02 julio a diciembre de 2022.
2. Conftraloria General del IEPCT: No. IEPCT-CG-05-2023, auditoria integral del
periodo de enero a junio del 2023.
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4.- COORDINACION DE ALMACEN

Los objetivos y funciones de esta Coordinacién son:

Recibir, almacenar, custodiar y controlar los Bienes, Materiales y Suministros que se
adquieren para las unidades administrativas del IEPCT.

Mantener, registrar y distribuir los inventarios perpetuos de articulos de oficina, para las
diversas unidades administrativas permanentes que conforman a este Instituto Electoral.

Supervisar y coordinar las labores que se lleven a cabo en el amacén.

1.- Actividades Ordinarias

1. Durante el periodo que se informa, se llevaron a cabo las siguientes acciones:

CONCEPTO | agosto | septiembre  TOTAL
f 2] gy i) ; & o = ! A : 23 1
| SOLICITUDES DE ABASTECIMIENTO ATENDIDAS 0 55 55 |
_— - E— P S | S —| - —
( ~ CONCEPTO { AREAS
Bis ! : : .
SEPTIEMBRE

e ENTREGA DE 94 EQUIPOS DE COMPUTO: 37 DE

‘ ESCRITORIO Y 37 PORTATILES.

| sRoVEEDORES © 1 PROCESADOR INTEL CORE 17-12700
‘ » 1PROCESADOR CORE 15-12500

o 19 COMPUTADORAS CON PANTALLA DE 14"

i MATERIAL CONSUMIBLE: PAPEL SANITARIO, ROLLO DE

I ‘ PAPEL, TOALLAS Y PILAS.
|
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2. Se envid a la Direccidn Ejecutiva de Administracion, memordndum No.

10.

1.

12

DEA/CRMyS/CA/072/2023, donde se solicita el mantenimiento de 81 piezas de
extintores de polvo seco (P.Q.S.) de 9 kilogramos, equipos que seran entregados a
las Juntas y Consejos Electorales Distritales, con motivo del Proceso Electoral Local
Ordinario 2023-2024.

Se verificaron 82 escritorios metdlicos para acondicionarlos para ser utilizados en el
proximo Proceso Electoral Local Ordinario 2023-2024.

Se acudidé al area de Secretaria Ejecutiva, para conciliar el inventario fisico del
mobiliario que tenia en resguardo el Lic. José Guadalupe Pérez Uc, y redlizar la
actualizacién de los mismos.

Se atendid el oficio D.E.A./1558/2023, en atencién al Memordndum No.
COE/178/2023 enviado por el Lic. Roberto Gonzdlez Pedraza, Coordinador de
Organizacién Electoral, donde solicita cuatro sillas secretariales con descansa
brazos; y dos mesas plegables de trabajo.

Se procedidé a capturar las salidas de almacén correspondiente al mes de agosto.

Se atendid a la Lic. Tanya Cristhel Baeza Pérez, donde solicito un paquete de tinta
para impresora multifuncional marca EPSON L15150.

Se procedio a colocarle sus numeros de inventarios a las 19 computadoras portdtil
con pantalla de 14",

Se atendid el oficio D.E.O.E.E.C./472/2023 enviado por el Lic. Rigoberto de la O.
Gallegos., Encargado de Despacho de la D.E.O.E.E.C. Donde solicita tres toldos
para el simulacro del dia de la bandera.

Se realizé un reacomodo y limpieza en el drea de consumible, detectando que las
cajas de cloro se estaban filtrando este liquido, procediendo de inmediato a
cambiarlo de envase.

Se entregaron dos termos térmicos a la Coordinacidén de Recursos Materiales y
Servicios, que serdn utilizados en el evento del homenaje de la bandera.

Se recibieron cajas de archivo muerto de |la Direccidon Ejecutiva de Administracion,
para su resguardo en este Almacén.
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13. Se procedidé a darle mantenimiento a las mesas de trabajo, pintar sus estructuras
metdlicas.

14. Se asistié a una reunidn en la Direccién Ejecutiva de Administracion.

15. Se empezd a colocar los numeros de inventarios y de series a los equipos de
computos correspondiente al segundo lote.

16. Se atendid el oficio de la D.E.A./1654/2023, referente al oficio SE/UNITIC/120/2023,
donde solicitan cinco equipos portatil computadoras marca DELL.

17. Se entregd a la Direccidn Ejecutiva de Administracién un inventario fisico de
consumibles.

18. Se entregd al Coordinador de Recursos Financieros para su firma las entradas y
salidas de consumible del almaceén, correspondiente a los meses de junio y julio del
2023 y del mes de agosto de 2023.

19. Se continuo con la rehabilitacion de las mesas de trabajo que serdn utilizadas
durante el Proceso Electoral Local Ordinario 2023-2024.

20. A la Coordinacidon de Servicios Generales, se le entregaron 20 bolsas para basura
con medidas de 90x1.20, y 2 cajas de papel sanitario en rollo, conteniendo 12 rollos
cada cagja.

21. Se les entrego al personal de la Coordinacion de Recursos Humanos 9 cajas de
archivo muerto conteniendo documentacion que se encontraban resguardadas
en esta Coordinacion de Almacen.

22. Se entregd en la Subdireccidn de Administracidén un escritorio secretarial con
numero de inventario IEPCT/17931, mismo que resguardara por el Subdirector de
Administracion.

23. Se entregd una mesa de trabajo con nimero de inventario CG/19408 misma que
serd resguardada por el Director Ejecutivo de Administracién. Asi como un
archivero metdlico de cuatros gavetas con llave, con niUmero de inventario
IEPCT/21589 que serd resguardado por la Asistente de la Direccidon Ejecutiva de

Administracion. %Q
\
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24, El personal de esta Coordinacién se trasladd Unidad de Comunicacién Social a
realizar un inventario fisico de bienes que estan utilizando el personal de esa Unidad
para actualizacion de resguardos.

25. Se entregd al personal de UNITIC. 17 equipos de cémputos: cinco computadoras
de escritorio marca DELL con procesador 15, y cinco computadoras de escritorio
con procesador 17, y siete computadoras portatiles marca DELL.
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5.- COORDINACION DE SERVICIOS GENERALES

Los objetivos y funciones de esta Coordinacién son:

Realizar el mantenimiento a los inmuebles que ocupa este Instituto Electoral, consistente
en reparaciones menores a fin de realizar las correcciones en instalaciones eléctricas,
hidraulicas, sanitarias y demds que no requieran la contratacién de servicios mayores,
asimismo, proporcionar el servicio de fotocopiado, agua purificada, mantenimiento de
fransporte, de igual manera, traslado del personal para actividades propias de esta
institucion.

1.- Actividades ordinarias:
Mantenimiento y reparacién del parque vehicular.

1. Durante el periodo que se informa, se realizé el mantenimiento preventivo y
correctivo a 14 unidades motrices, con un monto de $79,898.56 (Setenta y nueve
mil ochocientos noventa y ocho pesos 56/100 M.N.).

2. Se suministré vales para combustible a las diversas unidades automotrices
asignadas a esta Coordinaciéon de Servicios Generales, por la cantidad de
$45,200.00 (Cuarenta y cinco mil doscientos pesos 00/100 M.N.), con lo cual se dio
atencion aproximadamente a 301 solicitudes de servicios de transporte local
(Vilahermosa), asi como en los municipios que conforman nuestro Estado.

3. De los actividades relacionadas con el mantenimiento preventivo, correctivo, y
conservacion de los inmuebles que conforman este Organo Electoral, el personal
de mantenimiento realizé 52 servicios, siendo los mds destacados:

e En el marco de la declaracién del inicio del Proceso Electoral Local Ordinario
2023-2024 se realizan diversos trabajos correspondientes al mantenimiento
preventivo a la sala de sesiones, plaza civica, entrada principal y demds

instalaciones que conforman este Instituto.
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4.Dentro del mes que se informa, se realizd un total de 65,378 fotocopias requeridas
por las diversas dreas que integran este Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana de Tabasco.

5.5e suministré aproximadamente 195 garrafones de agua purificada de 19 litros a
todas y cada una de las dreas que integran éste Organo Electorall.,

6.5e mantiene la limpieza de todas las oficinas y patios del IEPCT, incluyendo el
Almaceén.

2.- Actividades Extraordinarias

1. Derivado de la adjudicacion a la empresa Hexagomex quien dard el servicio de
mantenimiento y mejora de imagen a las dreas adscritas a la Direccién Ejecutiva
de Administracion, Planeacion y UNITIC. El personal de servicios generales apoya
con el desmantelamiento y traslado de los bienes muebles y equipo de oficina a
otras dreas que se ocupardn temporalmente, esto con la finalidad de que la
empresa adjudicada se le despejen las dreas y pueda realizar los tfrabajos de
acuerdo a lo contratado.

Lic. Javier Gg ff {

e Administraciéon
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