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INTEGRANTES DE LA JUNTA ESTATAL EJECUTIVA
DEL IEPC TABASCO

Presente

Por este medio hago entrega del Informe mensual correspondiente al mes de octubre de 2025
de la Direccién de Administracién, sobre las diversas actividades que se realizaron en las
Coordinaciones que integran esta Direccidn, aplicando las politicas, normas vy
procedimientos para la administracién de los recursos financieros, humanos y materiales de
este Organo Electoral.

1.- COORDINACION DE RECURSOS FINANCIEROS

Objetivos de esta Coordinacién:

Planear, supervisar y vigilar el desarrollo de las operaciones financieras del Instituto, coadyuva
en la integracidén del proyecto de presupuesto en coordinacion con la Subdireccion de
Administracion y Direccién de Administracion.

Entre sus actividades permanentes estd el registro de las operaciones financieras vy
presupuestales, realizar pagos y la conservacion y custodia de los documentos soporte de la
cuenta publica, realizar trdmites en general ante la Secretaria de Administracién y Finanzas,
Secretaria Anticorrupciéon y Buen Gobierno y el Organo Superior de Fiscalizacion.

1.1.- Actividades Ordinarias realizadas:

1. Recepcidén de oficios a las diferentes dreas.

Tramites y realizaciéon de oficios a las diferentes dreas.

3. Tramite de oficios de las actividades ordinarias, especificas y multas de los partidos
politicos del mes de octubre.

4. Escaneo de las érdenes de pago del capitulo 1000,2000,3000 y 4000 del mes de
septiembre.

5. Emisidn de facturas de las ministraciones correspondiente al mes de octubre de 2025.

6. Pago de las Prerrogativas correspondientes al mes de octubre ordinarias y especificas del
presente afo 2025, de los partidos politicos: PRI, PRD, PVEM, MC, MORENA Y PT.
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7. Pago de multas de los partidos (PRI, PVEM, MC, MORENA Y PT) ante la Secretaria de

11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.
18.
19.

20.

21,
22.
23.
24,

25.
26.

Administracién y Finanzas del Estado de Tabasco correspondiente al mes de octubre de
20285,

Se efectuaron diversos pagos de proveedores y de servicios conforme a contratos y/o
pedidos por prestacion de servicios e irreductibles del mes de octubre.

Pago de gastos de camino y vidticos.

. Conciliacion y entero del 3% de ISN, presentacion de la declaracién ante el portal de la

Secretaria de Administracién y Finanzas del Estado de Tabasco y pago en la banca
electrénica de Banamex correspondiente a la declaracion de septiembre de 2025.
Elaboracion de pdlizas de diario de las ministraciones del mes de octubre de 2025.
Pagos de ndminas correspondiente a la primera quincena del mes de octubre 2025.
Elaboracién de cheques solicitados para pagos de pensionadas.

Conciliacion y Entero de las retenciones del ISR por salarios, asimilados a salarios,
arrendamiento y servicios profesionales, presentacion de la declaracion ante el portal del
SAT y pago de las retenciones de ISR en la banca electrénica de Banamex del mes de
septiembre de 2025.

Conciliacidon y Entero de las retenciones de IVA, por arrendamiento y servicios
profesionales, presentacion de la declaracién ante el portal del SAT y pago de las
retenciones de IVA en la banca electréonica de Banamex del mes de septiembre de 2025.
Elaboracién de pdlizas de diarios de la depreciacién, asi como la pdliza de diario de los
laudos mensuales.

Seguimiento de las conciliaciones bancarias del mes de septiembre para su cierre.
Andlisis de la antigledad de saldos contables del mes de septiembre para su cierre.
Proporcionar saldos bancarios del mes de septiembre y octubre, de las cuentas bancarias
del Instituto.

Registro de asignacion de gastos de camino y comprobacidén de vidticos del mes de
octubre, en el sistema DOPPIA.

Registro de diario e ingresos del mes de octubre, en el sistema DOPPIA.

Registro de érdenes de pago del mes de octubre de 2025.

Registro de pdliza de egresos del mes de octubre en el Sistema DOPPIA.

Elaboraciéon de los TXT, para la dispersidn de las néminas y gastos de camino del mes de
octubre de 2025 del personal permanente, en la banca electrénica de Banamex.
Elaboracién de Informacién Financiera y Presupuestal del mes de septiembre de 2025.
Elaboracién de recibos y timbrados de la 1ra quincena de octubre de la C. Blanca Eni
Moreno Roa por concepto del 30 % de los ingresos, determinado como minimo vital de
subsistencia decretado por el pleno del Tribunal de Justica Administrativa del Estado de
Tabasco con numero de resolucion REC-193/2022-P-3.
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1.2.- Actividades extraordinarias realizadas:

ol B

»n

© ®

10.

11.

Se entregd la informacién del SIVOPLE correspondiente al mes de septiembre de 2025.
Se entregd la informacién de transparencia correspondiente al tercer frimestre de 2025.
Entrega de informacion de la MIR correspondiente al tercer trimestre de 2025.

Apoyo al drea de auditoria en la actividad de revision y descarga de XML, de los recibos
CFDI de 2024.

Se asistid a la Secretaria de Administracion y Finanzas para gque nos dieran las cuentas
bancarias a reintegrar el recurso electoral y nos explicaran el proceso de reintegro en el
sistema ORACLE.

Se asistié a capacitacion “Autentificacion Multi-factor (MFA), proteccion mejorada para
las cuentas de correo electrénico institucional.

Se generaron las Ordenes de pago, se realizod la transferencia bancaria del reintegro de
los recursos del Procesos Electoral Local Extraordinario para Personas Juzgadoras del
Poder Judicial del Estado de Tabasco 2024-2025 y se entregd ante la Secretaria de
Administracion y Finanzas.

Se atendié la solicitud de transparencia con folio 530511500002525 y 530511500002225.
Se asistio a la Sesidn extraordinaria del comité de Transparencia integrada por la
Contraloria General.

Se solvento la orden de seguimiento de acciones y recomendaciones de las auditorias
integrales a este instituto de julio a diciembre del 2022 y del ejercicio 2023 No. CG-CA-
SEG-01-2025.

Se publico en el Micrositio Transparencia de este Instituto Electoral los montos pagados
por ayudas y subsidios correspondientes al 3er trimestre 2025 en cumplimiento al reactivo
del SEVAC.

2.- COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

Objetivos de esta Coordinacion:

Coadyuvar en el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas vigentes en
materia de Recursos Humanos de los Organos Centrales del Instituto, realizando las funciones
de ejecutar las politicas, sistemas y procedimientos normativos y operativos propios de la
Coordinacion de Recursos Humanos en tiempo y forma; asi como atender puntualmente los
requerimientos y/o sentencias de las autoridades auditoras, administrativas o jurisdiccionales
que tengan relacién con la actividad de la propia Coordinacion.
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2.1.- Actividades Ordinarias realizadas:

(

Las néminas se integraron de la siguiente manera:

Concepto de la Nomina : ~ Tipode personal
Ndmina 2da. quincena de septiembre y 1ra

) Personal Permanente
quincena de octubre de 2025

Se subieron los archivos al sistema ISSET de las cuotas de aportaciones y préstamos a corto plazo del
personal permanente y eventual, de la segunda quincena de septiembre y primera quincena de octubre de
2025.

Se entregaron facturas del ISSET, correspondientes a la segunda quincena de septiembre y primera de
octubre 2025, a la Coordinacion de Recursos Financieros.

Se envié la ndmina del personal permanente con pagos a través de masivo, interbancario y otros medios
de pago, a la Coordinacién de Recursos Financieros correspondientes a la segunda quincena de septiembre
y primera quincena de octubre de 2025.

Se envid por correo electrdnico, la plantilla correspondiente a los pagos de ndminas antes descritos, a las
Unidades Administrativas de Presidencia, Secretaria Ejecutiva, la Direccidon de Administracién, y por oficio
a la Contraloria General de este Instituto.

Se envio el reporte de las altas y bajas del personal permanente de la 2da. quincena de septiembre y 1ra.
de octubre de 2025, a la Lic, Catalina Lépez Ventura, Coordinadora de Enlace y Situacién Patrimonial de la
Contraloria General.

Para dar cumplimiento con las aportaciones establecidas en los articulos 34 y 35 de la Ley de Seguridad
Social del Estado de Tabasco; se envid en tiempo y forma al Instituto de Seguridad Social del Estado de
Tabasco, las aportaciones obrero-patronal bajo el esquema vigente (para validacién en el nuevo sistema
implementado por el Instituto de Seguridad Social), correspondiente a la segunda quincena de septiembre
y primera quincena de octubre del presente afio, a efectos que la Coordinacién de Recursos Financieros,
realizara el pago correspondiente.

En colaboracién con la Coordinacion de Recursos Financieros, se remitié la némina de la segunda quincena
de septiembre y primera quincena de octubre de 2025, para realizar los pagos de impuesto sobre Nomina
del Personal, en cumplimiento a lo establecido en los articulos 22 y 24 de la Ley Hacendaria del Estado de
Tabasco. De igual manera, se hizo llegar a la Coordinacion antes sefialada, los enteros del 26% sobre el
importe del sueldo base, respecto de las aportaciones institucionales del personal de confianza
permanente.

En cuanto a los créditos FONACOT, contratados por el personal de esta institucion, también se entregé a la
Coordinacion de Recursos Financieros, las Cédulas de notificacion de altas y pagos a quienes se les aplicd
el descuento correspondiente, para ser pagados en tiempo y forma; en ese mismo sentido, se proporciond
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

la relacién del personal que tiene contratado el Seguro de Vida Individual MetLife, y a quienes se les aplico
el descuento respectivo.

Se capturaron en el sistema Doppia las érdenes de pago de la segunda quincena de septiembre y primera
de octubre de 2025, asi como finiquitos del personal que terminé su relacion laboral con este Instituto.

Se acudié a la conciliacion de saldos del capitulo 1000 con la Unidad de Planeaciéon y Evaluacion,
correspondientes al mes de octubre de 2025.

Se han timbrado en tiempo y forma los sueldos y salarios del personal del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana de Tabasco, correspondientes a la segunda quincena de septiembre y primera
quincena de octubre de 2025, asi mismo se han timbrado los finiquitos del personal que dejé de laborar
para esta institucion.

Se realizaron las descargas de incidencias en el reloj checador de Oficinas Centrales, Hidalgo, Periférico y
Almacén.

Se trabajaron en el sistema de némina las incidencias de altas y bajas de personal que se aplicaron en la
segunda quincena de septiembre y primera de octubre de 2025.

Se contintia con la recepcién y digitalizacién de la correspondencia diaria.

Se continua con la revisién, depuracién, foliado y escaneado de los expedientes de la plantilla de personal
permanente y eventual.

Se envidé mediante el sistema CAOSF al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado (OSFE), nombramientos
de altas y bajas de la segunda quincena del mes de septiembre y primera quincena de octubre 2025, para
su revision.

Se entregd al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado (OSFE) los nombramientos en original y firmados
de personal que tuvo movimientos dentro de la estructura organizacional del mes de septiembre de 2025.
Se entregd la plantilla por condicidn laboral, comparativa y andlisis de movimientos del mes de septiembre
de 2025, a la Coordinacién de Recursos Financieros, para ser enviada como complemento de la cuenta
publica al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado (OSFE).

Se atendid y se entregd la solventacion realizada por el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado (OSFE)
mediante oficio N° HCE/OSFE/FS/DFEG/DEBIPA/3433/2025, de fecha 29 de septiembre de la presente
anualidad.

Se apoy6 al enlace de Auditoria en la bisqueda de CFDIy XML del segundo semestre de 2024, para solventar
observaciones del OSFE.

Se atendié la recomendacién 6 (CG-CA-2024-A104-09), emitida por la Contraloria General, con respecto a
la auditoria del segundo semestre 2024, referente a los criterios para la integracion fisica y digital de los
expedientes del personal del instituto electoral, proyecto que fue entregado a la Direccion de
Administracion para su respectivo trdmite para su aprobacion correspondiente.

Se atendié la recomendacién 7 (CG-CA-2024-Al04-08), emitida por la Contraloria General, con respecto a
la auditoria del segundo semestre 2024, referente a los lineamientos para la elaboracién de los programas
de contratacion de personal eventual, proyecto que fue entregado a la Direccién de Administracién para
su respectivo tramite para su aprobacién correspondiente.
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24. Entrega al enlace de auditoria de las acciones requeridas por la Contraloria General con respecto a las

25;

26.

27.

28.

29.

30.

31.

recomendaciones que no habian sido atendidas de los ejercicios 2022 y 2023 consistente en: implementar
mecanismos de control para que los recursos aprobados en el capitulo 1000 servicios personales se ejerzan
conforme a lo establecido en el tabulador de sueldos y salarios, los acuerdos de la J.E.E. y demas
normatividad aplicable.

Se estd trabajando en la elaboracién de los procesos para la construccion del Manual de Procedimientos
de la Coordinacion de Recursos Humanos, en cumplimiento a la recomendacion emitida por la Contraloria
General respecto al primer semestre del ejercicio 2024. (CG-CA-2024-2i04-10).

Se esta trabajando en la busqueda de los expedientes para atender la Auditoria N° CG-CA-AUD-02-2025
denominada “Auditoria integral al primer semestre del ejercicio 2025” de la Contraloria General de este
ente publico.

Se estd trabajando en la integracion de las cédulas para el catdlogo de puestos, de acuerdo con la atencion
de la recomendacién emitida por la Contraloria General CG-CA-2024-A104-11. Cabe sefialar que las cédulas
de puestos fueron requeridas mediante circular DA/019/2025, estén pendientes de entrega de dichas
cédulas algunas areas, entre ellas las consejerias, de las cuales no se tiene la informacion de los puestos
que integran sus consejerias.

Atencidn a los requerimientos de la auditoria del primer semestre del ejercicio 2025, realizada por el OSFE,
con respecto al anexo 11 que presentaba inconsistencias vinculadas al sistema Dopia, la cual ya fue
subsanada y entregada.

Derivado de la informacion con respecto al techo presupuestal aprobado para el ejercicio 2026, se estan
realizando los ajustes necesarios al presupuesto del capitulo 1000, que garantice el pago integro de los
salarios del personal del instituto.

Se archivo la correspondencia relacionada con las incidencias de asistencia y altas de personal de nuevo
ingreso en los expedientes del personal permanente.

Se asistio a las reuniones convocadas por la Secretaria Ejecutiva y Direccion de Administracion.

2.2.- Actividades Extraordinarias.

1. Se realizé la captura y entrega de los formatos relativos al tercer trimestre 2025, que le
corresponde a esta Coordinacion de Recursos Humanos con base a la tabla de aplicabilidad
publicada por el Instituto Tabasquefio de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
dando cumplimiento a lo establecido por los articulos 76 y 80 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tabasco y las disposiciones contenidas en los
Lineamientos Técnicos Generales para la Publicacion, Homologacion y Estandarizacion de
la Informacién de las Obligaciones establecidas en el Titulo Quinto, Capitulo II, del articulo
651, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica, que deben de
difundir los Sujetos Obligados en la Plataforma Nacional de Transparencia.
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2. En coordinacién con la Direccién de Administracion, la Subdireccion de Administracién, se

10.

11.

12.

13.

ha dado puntual atencién a los requerimientos efectuados por la Contraloria General, la
Secretaria Ejecutiva y las demds autoridades que requieren informacion relacionada con los
Recursos Humanos.

Se atendieron solicitudes de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
remitiendo la informacién solicitada que se encontré disponible en esta Coordinacién.

Se entregaron copias de tarjetas bancarias del personal de nuevo ingreso a la Coordinacion
de Recursos Financieros para verificacion y validacion.

Elaboraciéon y entrega de gafetes al personal de nuevo ingreso de Oficinas Centrales.

Se solicitaron certificaciones de documentacién para atender los requerimientos de la
Contraloria Interna.

Bajas en el sistema declara del personal que laboré en oficinas centrales y que causo baja
en la plantilla laboral.

Se solicitd a la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion 3 link de acceso
para las curriculas que se alojan en el servidor del Instituto.

Se asistio los dias 13 y 14 de octubre de la presente anualidad, a la capacitacion denominada
“Funciones del responsable del archivo de tramite e instructivo para la baja y eliminacion
de documentos de comprobacién administrativa inmediata DCAIl y de apoyo informativo”,
impartido por personal de la Coordinacion de Archivo.

Se asistié a la reunién con integrantes del Comité de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, para definir y concretar en quien recaera el llenado de los formatos de
acuerdo a la tabla de aplicabilidad, que deben de difundir los Sujetos Obligados en la
Plataforma Nacional de Transparencia.

Se asistio a la platica de la Brigada Médica “PREV-ENTE", impartida por personal médico del
del Instituto de Seguridad Social del Estado de Tabasco.

Elaboracion de los procedimientos y diagramas de flujo de las actividades que se realizan
en la Coordinacion de Recursos Humanos.

Para solventar requerimiento de la Contraloria General se realizé la busqueda de
informacién como son: Nombramientos, renuncias y bajas, domicilio particular, correo
electrénico y numero telefénico de trabajadores y ex trabajadores de este Instituto
Electoral.
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3.- COORDINACION DE RECURSOS MATERIALES

Los objetivos de esta Coordinacién:

Atender los requerimientos de las Unidades responsables que integran éste Instituto,

cum

pliendo los principios que rigen en materia de adquisiciones: imparcialidad, eficiencia,

eficacia, economia, transparencia, honradez, planeacién, programacion, rendicion de
cuentas, presupuestacion y con base en las mejores practicas; con el fin de garantizar las
mejores condiciones de costo y calidad de manera oportuna y respetando los procesos de
adquisicion previstos en el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamiento y Prestacién de

Servi

3.1.-

1.

cios de éste Instituto.

Actividades Ordinarias realizadas.

Entrega de vales de combustible alas dreas que comprenden el [EPCT, para el desarrollo
de las actividades diarias © programadas.

Proporcionar cubre bocas al personal del IEPCT, ya que de manera preventiva el instituto
hace enfrega de esta.

Dar seguimiento a la emisién de los documentos pendientes para la integracion de los
procedimientos, tales como oficios © memordndums de solicitud de los bienes o
servicios, respuestas de suficiencia presupuestal y los que hagan falta para la
comprobacion del gasto.

Escanear la documentacion que se va generando durante los diferentes tipos de
procedimientos de adquisicién o prestacién de servicios.

Asistir a las diversas reuniones propias de la direccién de administracion.

COMBUSTIBLE

4. Enfrega de vales de combustible a las siguientes dreas:

o Coordinacion De Almacén.

o Coordinacién De Recursos Materiales.
o Coordinacion De Servicios Generales.
Direccidon De Administracion.

o)

o Direccién de Organizacidn Electoral y Educacion Civica.
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10.

118

12.

13.

14.

15.

16.

¥ 2

o Coordinacion de Archivo.
o Organo Técnico de Fiscalizacion.
o Coordinacién de lo Contencioso Electoral.

o Consejera Electoral Lic. Maria Elvia Magana Sandoval.
SOLICITUDES DE COMPRA

Atencién y compra de listones satinados y seguros niquelados para uso en el marco del
Dia Naranja que se conmemora los dias 25 de cada mes, UTIGYND/RCC/095/2025.
Compra de boleto de avidén para los dias del 08 al 11 de octubre Villahermosa-
Chihuahua, para asistir como ponente en el panel Intergeneracional sobre Democracia
y Participacién: Voces Jovenes, experiencias que inspiran, CE/MMB/0055/2025.
Adquisicion de refacciones y accesorios para  equipos de computo vy
telecomunicaciones como: ventilador para gabinete, cables OTG para celulares, discos
duros internos, solicitado mediante oficio SE/UNITIC/406/2025.

Adaquisicién de servicio de alarma, para el edificio de Hidalgo en virtud de que dicho
edificio no cuenta con personal de vigilancia, DA/CSG/610/2025.

Compra de boleto de avién para la Lic. Angela Guadalupe Araujo Segura, para asistir
a la “XVIl Encuentro Nacional de Educacion Civica (ENEC)"”, CE/AGAS/106/2025.
Compra de boleto de avién para la Mira. Ruth Lizette Toledo Peral, para participar en
la Mesa de Didlogo sobre la Reforma Electoral el dia 14 de octubre, CE/RLTP/086/2025.
Compra de boleto de avién para el Lic. Herndn Gonzdlez Sala, para participar en la
Mesa de Didlogo sobre la Reforma Electoral el dia 14 de octubre, CE/HGS/112/2025.
Adquisicion de servicio de acceso a la descarga de los recibos de CFDI'S en virtud de
los requerimientos del personal de este Instituto y de los entes fiscalizadores,
SE/1817/2025.

Servicio de 2 alijadores para el dia 29 de octubre de 2025, en un horario de 08:00 a 16:00
horas, DA/CSG/654/2025.

Adquisicién de 1 boleto de avién para el Lic. Jorge Alberto Zavala frias, viaje redondo
Villahermosa-CDMX-Villahermosa con itinerario de salida el 22 de octubre y regreso el
dia 25 de octubre 2025, atendiendo la invitacion del C. Agustin Millan Godmez, Director
General de Documentacién del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion,
para participar en la 10 feria internacional del libro mujeres, literatura y elecciones,
SE/1804/2025.

Adquisicién de 1 boleto de avién para el Lic. Hernan Gonzdlez Sala, viaje redondo VSA-
MEX-MTY con itinerario de salida el 22 de octubre y regreso el dia 25 de octubre 2025,
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18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

para asistir y participar en el Décimo Séptimo Encuentro Nacional de Educacion Civica:
“Politicas para promocién de la cultura democrdtica” (XVII ENEC) CE/HGS/118/2025.
Adquisicién de 1 boleto de avidn para la Lic. Monserrat Martinez Beaurregard, vigje
redondo VSA-CDMX-VSA con itinerario de salida el 22 de octubre 2025 y regreso el
mismo dia, para asistir al foro presencial: Sesidn Académica de Conclusiones sobre la
“Reforma a los Lineamientos para la proteccion de los derechos de nifias, nifos, y
adolescentes en materia politico-electoral” CE/MMB/0059/2025.

Solicitud de cambio de vuelo para para el Lic. Jorge Alberto Zavala frias (extender fecha
de regreso al dia 28 de octubre 2025), dicha modificacién se requiere con el objetivo
de optimizar los recursos institucionales, toda vez que la compra de un nuevo boleto de
avién con salida el 27 de octubre desde Villahermosa y regreso el 28 del mismo mes de
la ciudad de México representa un gasto significativamente mayor, SE/1819/2025.
Adquisicién de 1 boleto de avidn para el Lic. Roberto Gonzdlez Pedraza, viaje redondo
VSA-MEX-VSA con itinerario de salida el 27 de octubre y regreso el 28 de octubre de la
presente anualidad, para asistir a la reunidn nacional de mejores practicas INE-OPLE, el
cual se llevard a cabo en la Ciudad de México los dias 27 y 28 de octubre 2025,
COE/378/2025.

Adquisicién de 1 boleto de avién para el Lic. Herndn Gonzdlez Sala, vigje VSA-MEX con
itinerario de salida el 27 de octubre de la presente anualidad, para asistir a la reunién
nacional de mejores practicas INE-OPLE, el cual se llevard a cabo en la Ciudad de
México los dias 27 y 28 de octubre 2025, CE/HGS/120/2025.

Adquisicién de 1 boleto de avion para el Lic. Ricardo Araiza Gonzdlez, vigje redondo
VSA-MEX-VSA, con itinerario de salida el 27 de octubre y regreso el 28 de octubre de la
presente anualidad, para asistir a la Reunién Nacional de Mejores Practicas INE-OPLE, el
cualse llevard a cabo en la Ciudad de México los dias 27 y 28 de octubre 2025, atencidn
al oficio DOEEC/1310/2025.

Adquisicidon de 1 boleto de avién para la Mira. Elizabeth nava Gutiérrez viaje VSA-MEX
con itinerario de salida el 27 de octubre de la presente anualidad, para asistir a la
Reunién Nacional de Mejores Practicas INE-OPLE, el cual se llevard a cabo en la Ciudad
de México los dias 27 y 28 de octubre 2025, PRESIDENCIA/1244/2025.

Adquisicién de 1 boleto de avién para el Lic. José del Carmen Bolaina Coronel, viaje
redondo VSA-MEX-VSA, con itinerario de salida el 27 de octubre y regreso el 28 de
octubre, para asistir a la Reunién Nacional de Mejores Practicas INE-OPLE, el cual se
levaréd a cabo en la Ciudad de México los dias 27 y 28 de octubre 2025,
SE/UNITIC/429/2025.

Adquisicién de 1 boleto de avién para la Lic. Monserrat Martinez Beaurregard, vigje
redondo VSA-MEX-VSA, con itinerario de salida el 27 de octubre y regreso el 30 de
octubre de la presente anualidad, para csistir a la Reunidn Nacional de Mejores
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

Practicas INE-OPLE, el cual se llevard a cabo en la Ciudad de México los dias 27 y 28 de
octubre 2025, CE/MMB/0063/2025.

Adaquisicién de 1 boleto de avién para la Mtra. Ruth Lizette Toledo Peral, vigje redondo
VSA-MEX-VSA, con itinerario de salida el 27 de octubre y regreso el 30 de octubre de la
presente anualidad, para asistir a la Reunién Nacional de Mejores Practicas INE-OPLE, el
cual se llevard a cabo en la Ciudad de México los dias 27 y 28 de octubre 2025,
CE/RLTP/091/2025.

COFFE BREAK O COMIDAS

Compra de 5 refrescos para la atencién a los medios de comunicaciones, CS/303/2025.
Compra de refrescos y hielo para el conversatorio denominado: ESPACIOS DE
PARTICIPACION POLITICA DE LAS JUVENTUDES 2025 en Balancdn, Tabasco,
ST/MEMS/074/2025.

Compra de bocadillos para 30 personas el 10 de octubre, por motivo de capacitacion
“Jornada de Socializaciéon”, SE/1773/2025.

Compra de bocadillos para 25 personas para reunién de trabajo con los integrantes del
Consejo Estatal, SE/1754/2025.

Compra de hielo para la Asamblea Distrital, en Cunduacdn, Tabasco,
DOEEC/1288/2025.

Compra de hielos y bebidas del 22 al 27 de octubre para la actividad “Registro de
personas con discapacidad que acuden a votar”, DOEEC/1311/2025.

OTRAS ACTIVIDADES:

Contestacion al oficio DA/EUT/832/2025 del Enlace de la Administracion con la Unidad de
Transparencia, solicitado formatos en Excel del 3er frimestre del afo 2025.

Elaboracién de chek list, para pago de periddicos locales correspondientes al mes de
septiembre 2025, mediante oficio CS§/301/2025.

Atencidn a las observaciones preliminares de auditoria CG/CA/AUD/01/2025, solicitado
mediante oficio DA/SA/975/2025.
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4.- COORDINACION DE ALMACEN

Objetivos de esta Coordinacion:

Recibir, almacenar, custodiar y controlar los Bienes, Materiales y Suministros que se adquieren
para las unidades administrativas del IEPCT. Mantener, registrar y distribuir los inventarios
perpetuos de articulos de oficina, para las diversas unidades administrativas permanentes
que conforman a este Instituto Electoral.

4.1.- Actividades Ordinarias realizadas:

SOLICITUDES DE ABASTECIMIENTO:

1. Se atendieron 47 solicitudes de abastecimiento emitidas por las diversas areas de nuestro
Instituto, los cuales se entregaron en tiempo y forma, de conformidad al stock de
materiales y consumibles con los que cuenta el Alimacen.

CORRESPONDENCIA RECIBIDA:

2. Se recibieron diversos oficios relacionados a solicitudes de baja de bienes que ya no son
Utiles, asi como la solicitud de otros para el desarrollo de sus actividades.

3. Se recibieron por parte del Enlace de Auditoria LCP. Silverio Falcdn, las cedulas de
observaciones determinadas por la Contraloria General al segundo semestre de 2024
para su solventacion.

REUNIONES DE TRABAJO

1. 15 de octubre con el Secretario Ejecutivo, para coordinar las diversas actividades que
estamos llevando a cabo en nuestras dreas.

PROVEEDORES

1. Serecibié al proveedor ENET quién realizdé entrega de diversos articulos solicitados por
la Unidad de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicacion.
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4.2.-Actividades Extraordinarias

1.

Durante las dos primeras semanas del mes de octubre el personal del Aimacén, realizd
el levantamiento fisico de los bienes muebles y control de gasto en las diversas areas
del Instituto, en el Edificio de Hidalgo y de Periférico.

Se acudié a la capacitaciéon “Autentificacidon Multi-factor (MFA) para las cuentas de
correo electrénico, impartido por personal de la UNITIC en la sala de sesiones el dia 16
y 17 de octubre.

Se acudié a la brigada médica "PREV-ENTE” que se realizé el 20 de octubre en la sala
de sesiones.

Se atendid y se apoyod con personal al Lic. Roberto Gonzdlez Pedraza, en la actividad
llevada a cabo en las instalaciones del Aimacén, durante la semana.

Personal del Aimacén asistié a la capacitacion llevada a cabo por la Coordinacion de
Archivo: “Funciones del responsable del archivo en trdmite e instructivo para la baja y
eliminacion de documentos de comprobacion administrativa inmediata DCAI y de
apoyo informativo" los dias 13y 14 de octubre.

Se atendieron los requerimientos (insumos) solicitados por la Lic. Rebeca Caraveo
Cabrera, para la instalacion de la Red de Mujeres Juzgadoras Electas, de la Asociacion
Mexicana de Consejeras Estatales Electorales A.C. (AMCEE), que se llevard a efecto el
23 de octubre, en la sala de sesiones del IEPCT y por la Lic. Juana Maria Acosta
Rodriguez, Coordinadora de Prerrogativas, para la asamblea del 19 de octubre de
2025.

A invitacién de la Titular de la Unidad de Transparencia, se acudié a la reunién
celebrada el 17 de los corrientes para tratar el tfema de los formatos enviados a esa
Unidad, relacionados con el inventario de bienes de este Instituto.

Se realizd levantamiento fisico de inventario de bienes muebles en el Edificio de
Periférico, que estaba pendiente de realizar.

. Localizacion de periddicos oficiales via internet, para solventar las observaciones de la

Contraloria General, sobre bienes que ya fueron dados de baja por la inundacion,
algunos donados al Gobierno y que informan en una observacion que no fueron
localizados durante la Auditoria del segundo semestre del ano 2024.
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5.- COORDINACION DE SERVICIOS GENERALES

Objetivos de esta Coordinacion:

Realizar el mantenimiento a los inmuebles que ocupa este Instituto Electoral, consistente en
reparaciones menores a fin de realizar las correcciones en instalaciones eléctricas,
hidrdulicas, sanitarias y demds que no requieran la confrataciéon de servicios mayores,
asimismo, proporcionar el servicio de fotocopiado, agua purificada, mantenimiento de
transporte, de igual manera, traslado del personal para actividades propias de esta
institucion.

5.1.- Actividades ordinarias realizadas:

1. Se suministré vales para combustible a las diversas unidades automotrices asignadas a esta
coordinacion de servicios generales, por la cantidad de $24,000.00 (Veinticuatro mil pesos
00/100 M.N.), con lo cual se dio atencién aproximadamente a 30 solicitudes de servicios
de fransporte local (Vilahermosa), asi como en los municipios que conforman nuestro
Estado.

2. De los actividades relacionadas con el mantenimiento preventivo, correctivo, vy
conservacion de los inmuebles que conforman este Organo Electoral, el personal de
mantenimiento realizé un promedio de 17 servicios, siendo los mdas destacados:

» Cambio de piso de la Coordinacién de Organizacion Electoral, de igual manera
solicita el cambio de piso de la Direccidn de Organizacion Electoral y Educacién
Civica.

» Se modificd la proteccion de herreria de la entrada de las oficinas ubicadas en Ia
calle Miguel Hidalgo, colocando una cerradura para puerta de herreria y dos
portacandados para mayor seguridad.

» Personal de mantenimiento de la Coordinacion de Servicios Generales, siguen
apoyando con los diagnésticos para la desincorporacion de los bienes propiedad
del IEPCT. Ubicados en la Coordinacion de Alimaceén.

» Instalacién de un pizarrdn en la oficina de la consejera Mtra. Ruth Lizette Toledo.

» Sustitucion de los equipos de aire acondicionados tipo Mini Split, que se encuentran
ubicados en el SITE. Mismo que fue atendido en tiempo y forma.
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» Se redlizo la verificacion técnica de las instalaciones eléctricas del inmueble donde
se llevard acabo la asamblea y apoyo instalacién de mobiliario, os municipios de
Cunduacdn, Centro, Nacajuca y Macuspana.

» Reparacion de equipo de aire acondicionado tipo mini Split y desazolve de la
manguera del drenaje de agua de otro equipo en la oficina de lo Contencioso
Electoral.

> Se realizo adecuaciones, trabajo de herreria, impermeabilizante, pintura de
esmalte secado rdapido, para rehabilitar el techado y 8 canales, o ductos de
desagUé de agua pluvial y se cambiaron reflectores del edificio propiedad de este
Organo Electoral ubicado en Av. Periférico Carlos Pellicer Camara No. 1206, col.
Tamulté de las Barrancas, ya que presenta filfracién de agua en laminas y canales
de desague.

Traslado del mobiliario equipos de coémputos y documentacion, al darea que
ocupaba la Coordinacién de Educacién Civica, asi como trasladar el mobiliario
equipos de computos y documentacion de la Coordinacion de Educacién Civica,
al drea de la Coordinacién Técnica, se les dio mantenimiento de pintura a las dos
dreas antes mencionadas.

v

» Se pinté parte trasera de un cuadro de la consejera Mira. Ruth Lizette Toledo Peral.
» Se colocdé cortinero en la oficina de educacién civica.

» Se podd jardineras y darboles frutales de la entrada del edifico principal.

» Se pintd oficina de la coordinacién de Partidos Politicos y Prerrogativas.

Se retoco drea de la pared gque se encuentra con mancha de humedad en la
oficina de la coordinacidn técnica de la consejeria de Lic. Herndn Gonzales Salos.

> Se acomodd plafones de unicel de la sala de sesiones que se encontraban fuera
de la estructura de aluminio.

Comisionado a revision de un inmueble que se ocup® en el Proceso Electoral del
Poder Judicial.

v

3. Dentro del mes se informa, se realizd un total de 22,851 fotocopias requeridas por las
diversas dreas que integran este Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de
Tabasco.

4. Se mantiene la limpieza de todas las oficinas, bafios y patios del [EPCT, incluyendo el
Almacén, Miguel Hidalgo.

5. Se informa que se han suministrado 81 garrafones de agua a las diversas dreas de este
Instituto.
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6. Se realizaron 04 servicios a los vehiculos propiedad de este Instituto Electoral. Desglosado
de la siguiente forma:

» 02 servicio correctivo

» 02 servicio preventivo

.- AREA DE ENLACE DE AUDITORIA

Objetivos:

Orientar a lograr la eficiencia, eficacia y economia en la utilizacién de los recursos publicos por
parte del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco, garantizando con
iniciativa, razonabilidad y responsabilidad, el adecuado control del ejercicio presupuestal y
contable del Instituto Electoral, en cumplimiento de los principios éticos de transparencia y
rendicidn de cuentas, con una apropiada atencién de los riesgos internos y externos que
puedan obstaculizar las metas y objetivos de la Administracion de los recursos publicos, asimismo
ser el canal de interlocucién con las unidades y coordinaciones integrantes del Instituto Electoral,
asi como los Entes fiscalizadores en relacion a la supervisidn, seguimiento y control sobre el uso
racional y adecuado de los recursos humanos, materiales y financieros del Instituto Electoral y
de Participacion Ciudadana de Tabasco en el cumplimiento de sus objetivos y metas

establecidas.

4.1.-Actividades Ordinarias realizadas:

1. Integracién de la documentacién solicitada en el oficio CG/CA/102/2025, auditoria
integral al primer semestre del ejercicio 2025, por la contraloria general del Insfituto
Electoral y De participacién Ciudadana de Tabasco.

2. Integracién de la documentacion solicitada en el oficio HCE/OSFE/FS/DFEG/3252/2025,
mediante el cual se notifica ORDEN DE AUDITORIA NO. 1-[EPCT-25-AS1-FI02

3. Revision fisica de las Pélizas de Egreso del mes abril a junio del 2025, contra relaciones
proporcionadas por la coordinacion de Recursos Financieros.
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4. Descarga de XML Correspondiente de los recibos de ndmina correspondiente de julio a

10.

11.

12.

diciembre del 2024.

Atencidn a ORDEN DE AUDITORIA NO. CG-CA-AUD-02-20025 DENOMINADA "AUDITORIA
INTEGRAL AL PRIMER SEMESTRE DEL EJERCICIO 2025" A la Contraloria General de este
Instituto Electoral.

Revision de Cedulas de Observaciones a AUDITORIA No. CG-CA-AUD-01-2025
DENOMINADA "AUDITORIA INTEGRAL AL SEGUNDO SEMESTRE DEL EJERCICIO 2024".
Descarga de XML Correspondiente de los recibos de ndmina correspondiente de julic a
diciembre del 2024.

Solventaciones del OSFE a observaciones del primerc y segundo semestre 2024.
Atencion personalizada a los auditores del OSFE que se encuentran instalados en las
oficinas asignadas por el instituto.

Atencién a la contraloria general del instituto con motivo de la auditoria al primer
semestre 2025.

Recepcién de observaciones preliminares emitida por la confraloria general,
correspondiente al segundo semestre 2024.

Integracién de podlizas de diario y egreso de enero a junio, del capitulo
2000,3000,4000,5000 y 8000, gue solicito los auditores del OSFE.
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