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ACUERDO QUE EMITE EL CONSEJO ESTATAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO, MEDIANTE EL CUAL APRUEBA EL
“PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2018” DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL
PROPIO INSTITUTO.

Glosario. Para efectos de este acuerdo se entendera por:

Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos

Constitucion Politica del Estado Libre vy
Soberano de Tabasco

Consejo Estatal del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana de Tabasco

Contraloria General del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana de Tabasco.

Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana
de Tabasco

Constitucion Federal:

' Constitucion Local:

Consejo Estatal:

| Contraloria:

' Instituto Electoral:

INE: Instituto Nacional Electoral

Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado
de Tabasco

Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana de Tabasco

Ley Electoral:

Secretaria Ejecutiva:

ANTECEDENTES

.  Atribuciones del Congreso de la Unién. El Poder Reformador Permanente de la
Constitucién Federal, aprobé la adicién a la fraccion XXIX-U del articulo 73, por el

que reservé al Congreso de la Unidn, la facultad para expedir las leyes generales

que distribuyan competencias entre la Federacién y las Entidades Federativas e
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materias de partidos politicos; organismos electorales y procesos electorales,
conforme a las bases previstas en el ordenamiento Constitucional; asimismo, emitié
disposiciones en materia politico electoral relativas a la organizacién y estructura
del INE, y que fueron publicadas el diez de febrero de dos mil catorce en el Diario

Oficial de la Federacion.

En ese sentido, el quince de mayo del afo dos mil catorce, la Honorable Camara de
Diputados del Congreso de la Unioén, aprobé la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales y la Ley General de Partidos Politicos, que fueron

publicadas en el Diario Oficial de la Federacion de veintitrés de mayo del afio citado.

Reforma Constitucional y legal local en materia electoral. El veintiuno de junio
de dos mil catorce, se publico en el Periédico Oficial del Estado numero 7491,
Suplemento E, el Decreto 117, por el que se reforman, adicionan y derogan diversas

disposiciones de la Constitucién Local en materia electoral.

Igualmente, el Congreso del Estado de Tabasco, el dos de julio de dos mil catorce,
aprob6 la Ley Electoral, que se publicé en el Periédico Oficial del Estado nimero
7494, Suplemento C.

CONSIDERANDDO

Organo responsable de las elecciones en Tabasco. Que la Constitucién Local,
en su articulo 9, Apartado C, fraccién |, prevé que la organizacion de las elecciones
Estatal, distritales y municipales, es una funcién publica del Estado, que se realiza
a través de un Organismo Publico, dotado de personalidad juridica y patrimonio
propio.
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2. Actividades del Instituto Electoral. Que el articulo 9, Apartado C, fraccién |, inciso
i) de la Constitucion Local, dispone que el Instituto Electoral, tendra a su cargo en
forma integral y directa, ademas de las que le determine la ley, las actividades
relativas a: los derechos y prerrogativas de los partidos politicos y candidatos,
educacion civica, preparacion de la jornada electoral, escrutinios y cémputos en los
términos que senale la ley, resultados preliminares, encuestas o sondeos de opinién
con fines electorales, observaciéon electoral, y conteos rapidos, conforme a los
lineamientos que establezca el INE, organizacién, desarrollo, computo y declaracion
de resultados en los mecanismos de participacién ciudadana que prevea la
legislacién local, asi como todas las no reservadas al INE.

3. Finalidades del Instituto Electoral. Que el articulo 101 de la Ley Electoral,
establece como finalidades del Instituto Electoral, las siguientes: |. Contribuir al
desarrollo de la vida publica y democratica en el Estado de Tabasco; Il. Preservar
el fortalecimiento del régimen de partidos politicos; lll. Asegurar a los ciudadanos el
ejercicio de los derechos politicos electorales y vigilar el cumplimiento de sus
obligaciones; IV. Garantizar la celebracién periédica y pacifica de las elecciones
para renovar a los integrantes de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y los
Ayuntamientos del Estado; V. Velar por la autenticidad y efectividad del voto; VI.
Llevar a cabo la promocién del voto y coadyuvar a la difusiéon de la educacion civica
y de la cultura democratica, y VII. Organizar o coadyuvar a la realizacion de los
ejercicios de consultas populares y demas formas de participacion ciudadana, de
conformidad con lo que dispongan las leyes.

4. Principios rectores de la funcion electoral. Que de conformidad con el articulo

102, numeral 1, de la Ley Electoral, las funciones y actividades del Institut " et
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Electoral, deben regirse por los principios de Certeza, Legalidad, Independencia,

Maxima Publicidad, Imparcialidad y Objetividad.

Organo Superior de Direccién del Instituto Electoral. Que el articulo 106 de la
Ley Electoral, sefiala que el Consejo Estatal, como érgano superior de direccion, es
responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y

legales en materia electoral.

Contraloria como Organo de Control Interno. Que el articulo 377 de la Ley
Electoral, establece que la Contraloria es el 6rgano de control interno del Instituto
Electoral, mismo que tiene a su cargo, entre otras actividades, la fiscalizacién de los

ingresos y egresos del Instituto Estatal.

Presentacion del Programa Anual de Trabajo de la Contraloria. Que el articulo
381 numeral 1, de la Ley Electoral, establecen como facultades de la Contraloria,

las siguientes:

“I. Fijar los criterios para la realizacion de las auditorias, procedimientos, métodos
y sistemas necesarios para la revision y fiscalizacion de los recursos a cargo de las
areas y 6rganos del Instituto Estatal;

Il. Establecer las normas, procedimientos, métodos y sistemas de contabilidad y de
archivo, de los libros y documentos justificativos y comprobatorios del ingreso y del
gasto, asi como aquellos elementos que permitan la practica idénea de las
auditorias y revisiones, que realice en el cumplimiento de sus funciones;

ll. Evaluar los informes de avance de la gestion financiera respecto de los
programas autorizados y los relativos a procesos concluidos;

IV. Evaluar el cumplimiento de los objetivos y metas fijadas en los programas de
naturaleza administrativa contenidos en el presupuesto de egresos del Instituto
Estatal;

“TU ICIPACIO ! N
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V. Verificar que las diversas areas administrativas del Instituto Estatal que hubieren
recibido, manejado, administrado o ejercido recursos, lo hagan conforme a la
normatividad aplicable, los programas aprobados y montos autorizados, asi como,
en el caso de los egresos, con cargo a las partidas correspondientes y con apego
a las disposiciones legales, reglamentarias y administrativas conducentes;

VI. Revisar que las operaciones presupuestales que realice el Instituto Estatal se
hagan con apego a las disposiciones legales y administrativas aplicables a estas
materias;

VII. Verificar las obras, bienes adquiridos o arrendados y servicios contratados, para
comprobar que las inversiones y gastos autorizados se han aplicado, legal y
eficientemente, al logro de los objetivos y metas de los programas aprobados;

VIII. Requerir a terceros que hubieran contratado bienes o servicios con el Instituto
la informacion relacionada con la documentacion justificativa y comprobatoria
respectiva, a efecto de realizar las compulsas que correspondan;

IX. Solicitar y obtener la informaciéon necesaria para el cumplimiento de sus
funciones. Por lo que hace a la informacion relativa a las operaciones de cualquier
tipo proporcionada por las instituciones de crédito, les sera aplicable a todos los
servidores publicos de la propia Contraloria General, asi como a los profesionales
contratados para la practica de auditorias, la obligacion de guardar la reserva a que
aluden las disposiciones normativas en materia de transparencia y acceso a la
informacién publica;

X. Emitir los lineamientos, instruir, desahogar y resolver los procedimientos
administrativos respecto de las quejas que se presenten en contra de los servidores
publicos del Instituto Estatal que se encuentren en el supuesto del numeral 3 del
articulo 368, y llevar el registro de los servidores publicos sancionados;

XI. Investigar, en el ambito de su competencia, los actos u omisiones que impliquen
alguna irregularidad o conducta ilicita en el ingreso, egreso, manejo, custodia y
aplicacion de fondos y recursos del Instituto Estatal;

Xll. Recibir denuncias o quejas directamente relacionadas con el uso y disposicion
de los ingresos y recursos del Instituto Estatal por parte de los servidores publicos (\/
del mismo y desahogar los procedimientos a que haya lugar;
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XIll. Efectuar visitas a las sedes fisicas de las areas y 6rganos del Instituto Estatal
para solicitar la exhibicion de los libros y papeles indispensables para la realizacion
de sus investigaciones, sujetandose a las formalidades respectivas;

XIV. Establecer los mecanismos de orientacién y cursos de capacitacion que
resulten necesarios para que los servidores publicos del Instituto Estatal cumplan
adecuadamente con sus responsabilidades administrativas;

XV. Formular pliegos de observaciones en materia administrativa;

XVI. Determinar los dafios y perjuicios que afecten al Instituto en su patrimonio y
fincar directamente a los responsables las indemnizaciones y sanciones
pecuniarias correspondientes;

XVII. Fincar las responsabilidades e imponer las sanciones en términos de los
lineamientos respectivos;

XVIIl. Presentar a la aprobacion del Consejo Estatal sus programas anuales de
trabajo;

XIX. Presentar al Consejo Estatal los informes previo y anual de resultados de su
gestion, y acudir ante el mismo cuando asi lo requiera el Consejero Presidente;

XX. Participar, a través de su titular, con voz pero sin voto, en las Sesiones de la
Junta Estatal Ejecutiva del Instituto Estatal, cuando por motivo del ejercicio de sus
facultades asi lo considere necesario el Consejero Presidente;

XXI. Recibir y resguardar las declaraciones patrimoniales que deban presentar los
servidores publicos del Instituto Estatal, a partir del nivel de jefe de departamento,
conforme a los formatos y procedimientos que establezca la propia Contraloria
General. Seran aplicables en lo conducente las normas establecidas en la ley de la
materia;

XXII. Intervenir en los procesos de entrega-recepcion por inicio o conclusion de
encargo de los servidores publicos que corresponda, y

XXIIl. Las demas que le otorgue esta Ley o las leyes aplicables en la materia.”

6

Remision del Programa Anual de Trabajo de la Contraloria General para el afio

2018. Que mediante oficio numero CG/803/2017, de fecha veintinueve de diciembr:

0
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de dos mil diecisiete, el Contralor General, remiti6 a la Presidencia del Instituto
Electoral, el Programa Anual de Trabajo de la Contraloria General para el afio dos
mil dieciocho, mismo que consta de 16, fojas Utiles, asi como un anexo que consta
de 43 fojas utiles; para los efectos que determina el articulo 381 numeral 1, fraccién
XVIlI, de la Ley Electoral.

El Plan de trabajo, contempla diversas estrategias y acciones que implementara la
Contraloria, a través de las diversas coordinaciones que la integran, en materia de
Control, Evaluacién, Auditoria, Asuntos Juridicos y Responsabilidades
Administrativas en dos principales Ejes de Accién: Ambito Preventivo y Ambito
Correctivo.

Lo anterior, con el fin de realizar una exhaustiva fiscalizacion del manejo y utilizacion

de los recursos publicos con apego a la normatividad vigente.

9. Atribucion del Consejo Estatal para emitir acuerdos. Que el articulo 115,
numeral 1 fraccion XXXIX de la Ley Electoral, prevé que el Consejo Estatal tendra,
entre otras atribuciones, las demas que determine la Ley General; y aquellas no

reservadas al INE, que se establezcan en la legislacion local.

El ordenamiento juridico que se consulta, en su articulo 381 numeral 1 fraccién
XVIIl, establece que la Contraloria debe presentar ante el Consejo Estatal, para su

aprobacion, sus programas anuales de trabajo.

En ese contexto, de una interpretacion sistematica de los articulos enunciados, se
advierte que el diverso 381, establece una atribucién del Consejo Estatal
consistente en aprobar el Programas de Trabajo que anualmente presente la

Contraloria.
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Por lo expuesto y fundado, el Consejo Estatal, emite el siguiente:
ACUERDO

PRIMERO. De conformidad con lo dispuesto por el articulo 381, numeral 1, fraccion XVIII
de la Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de Tabasco, se aprueba el Programa
Anual de Trabajo de la Contraloria General del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana de Tabasco para el afio dos mil dieciocho, incluyendo su anexo, mismos que
forman parte integral del presente acuerdo como anexo 1.

SEGUNDO. Publiquese el presente acuerdo en el Periédico Oficial del Estado y en la
pagina de internet del Instituto, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 114 de la
Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de Tabasco.

El presente acuerdo fue aprobado en sesién ordinaria efectuada el veintinueve de enero
del afno dos mil dieciocho, por votacién unanime de los Consejeros Electorales del
Consejo Estatal del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco: Dra.
Claudia del Carmen Jiménez Lépez, Mtro. David Cuba Herrera, Mtro. José Oscar Guzman
Garcia, Mtra. Rosselvy del Carmen Dominguez Arévalo, Lic. Juan Correa Ldpez,
M.D. Victor Humberto Mejia Naranjo y la Consejera Presidente Mtra. Maday Merino
Damian. ‘
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INTRODUCCION

La desconfianza por parte de los ciudadanos hacia la Administracion Publica se ha visto
afectada en los Ultimos afios. La falta de control, supervisidn del dinero de las arcas
publicas, asi como de las licitaciones publicas ha derivado en graves casos de fraude por
la corrupcidn. La auditoria gubernamental es el medio a través del cual se verifica la
gestion publica. Se analiza su actividad financiera en torno a la eficiencia, actuando

siempre acorde a las disposiciones legales aplicables al caso concreto.

Vivimos en una sociedad que aboga por la transparencia que exige una actividad publica
responsable. Por ello, este tipo de auditoria gubernamental se hace cada vez mas
necesaria, precisando de normas modernas que son adaptadas al entorno econémico,

social, cultural y politico del momento.

La elaboracidn del Programa Anual de Trabajo 2018, constituye para este érgano de
Control Interno, una oportunidad fundamental para evaluar los retos administrativos que
se presentan, asi como acumular la ensefianza del afio que concluye, reconocer los
avances o en su caso lo no concluido, fijar las metas, objetivos a alcanzar en el afio a
iniciar. En ese sentido, se han considerado actividades ordinarias de su gestién, con
acciones, calendarizacion, control del gasto proyectado sobre los recursos aprobados por

el Congreso del Estado.

Los actuales procesos de transparencia y rendicién de cuentas facultan a realizar una
exhaustiva fiscalizacion del manejo, utilizacién de los recursos publicos en apego a las
normas, procedimientos como de lineamientos vigentes, para coadyuvar al correcto
aprovechamiento de los mismos, en cumplimiento a los principios rectores de certeza,
imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad, objetividad de este Instituto
Electoral.
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1.1

Objetivo General

Establecer los criterios para la realizacion de auditorias, procedimientos, métodos y
sistemas necesarios para la fiscalizacion de los recursos publicos de las diversas areas de
la Administracidn, en apego a la normatividad vigente.

1.2 Objetivos Especificos

Verificar que la Gestién Administrativa se realice con apego a las Disposiciones Legales
aplicables para lograr la confianza de la sociedad.

Fortalecer el control interno de este Instituto para lograr la transparencia, en los términos
de la Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién, asi como de la Ley del Sistema
Anticorrupcion del Estado de Tabasco.

Establecer medidas preventivas que permitan promover una cultura de cumplimiento, en
concordancia a los principios rectores de certeza, independencia, maxima publicidad,
imparcialidad, objetividad que guian las actividades de este Instituto.

Realizar auditorias, garantizando ejercicios tanto de seguimiento como de fiscalizacién de
los recursos, acordes a los requerimientos establecidos en las disposiciones legales
vigentes aplicables.

Optimizar el funcionamiento administrativo de este Organo de Control Interno para
convertirse en un referente de integridad, eficacia, eficiencia, transparencia y rendicién de
cuentas.
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2.- Compromisos

Con la finalidad de dar certidumbre a las acciones a realizar en el 2018, se presentan los
siguientes compromisos:

Establecer lineamientos que permitan mejorar las tecnicas de revisiones y auditorias, a
través de la emision de manuales, circulares, politicas para fiscalizar las actividades
administrativas transparentando el ejercicio de los recursos publicos.

A

Realizar analisis, evaluaciones, recomendaciones en los ambitos administrativos como
operacionales, mediante la vigilancia al cumplimiento del marco normativo juridico -
administrativo para eficientizar la rendicién de cuentas.

Impulsar el uso de la tecnologia informatica para la innovacion de los procesos internos
de control, digitalizando la informacién , desarrollando una pagina web que permita dar
a conocer el funcionamiento de esta Contraloria.

/" Proveer la atencion oportuna en materia de responsabilidades administrativas, combate a
la corrupcién, asi como la investigacion y substanciacién de los procedimientos
administrativos, estableciendo mecanismos de orientacién asi como la divulgacién de las
normas juridicas que resulten necesarias para efecto de que los servidores publicos

\.__cumplan adecuadamente sus responsabilidades. y.

Realizar hacia el interior las adecuaciones estructurales, creando las dreas que permitan dar
cumpliemto con lo establecido en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Vigilar en el dambito de nuestras facultades las actividades de la administracién y las
implicadas en el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018, se realicen en un marco
de transparencia, austeridad como la eficiencia en el ejercicio del presupuesto
autorizado enfocando nuestra actuacién en revisiones, verificaciones, inspecciones,
arqueos e investigaciones que se consideren necesarias. Y
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3.- Plan de Trabajo

Tiene como propdsito fundamental dar a conocer las principales acciones de cada una de
las Coordinaciones que integran este C')rgano de Control Interno durante el afo 2018 en
materia de Control, Evaluacidn, Auditoria, Asuntos Juridicos y Responsabilidades
Administrativas en dos Principales Ejes de Accion:

» Reforzar el control Enterho de las diferentes

areas, a través de la revisién, recomendacion
y seguimiento de Ilas actividades
administrativas  dirigidas tanto a la
transparencia como a la eficiencia del gasto
publico. L

e Implementar medidas que coadyuven al
ejercicio adecuado de los recursos del
Instituto mediante observaciones,
requerimientos, didlogo y providencias
oportunas para la correccion de
irregularidades administrativas que se
detecten, asi como de conductas que
pudieran dar lugar a responsabilidades
administrativas.
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3.1 Coordinacion de Control y Evaluacion

3.1.1 Estrategias:

Fortalecer el Control Interno, logrando una gestion efectiva, mediante la incorporacién de
procesos automatizados en los sistemas de informacion para su 6ptimo funcionamiento.

s

Promover la cultura de legalidad impulsando acciones de cumplimiento para coadyuvar a la
deteccidn de riesgos administrativos formulando recomendaciones de mejora continua.

Y !
\ J

Inducir la actualizacién profesional de los servidores piblicos impulsando la implementacién
de cursos de capacitacion.

(" Establecer un marco de referencia para medir el cumplimiento de los objetivos, metas y )

proyectos contenidos en el Programa Institucional Anual, por medio de revisiones que
\__permitan la elaboracidn de informes de desempeiio. )

il

3.1.2 Principales Acciones:




PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2018 Contraloria dunere!

3.2 Coordinacion de Auditoria

3.2.1 Estrategias:
-

Lograr que las diversas areas administrativas asi como Juntas Electorales Distritales y
Municipales, que hubieren administrado recursos, se hayan conducido conforme a la
normatividad juridico administrativo, los programas aprobados y montos autorizados con cargo
a las partidas correspondientes. )

Impulsar a la Administracion a que dé cumplimiento a sus funciones, procesos administrativos
mediante revisiones constantes para obtener una gestion efectiva.

A
Promover la mejora continua tanto en las revisiones como en las auditorias para garantizar
resultados en la rendicion de cuentas y la transparencia que contribuyan al 6ptimo
aprovechamiento de los recursos publicos autorizados.
- — e i

3.2.2 Principales Acciones:

10
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3.3 Coordinacion de Asuntos Juridicos

3.3.1 Estrategias

~

Evitar que los servidores publicos incurran en faltas administrativas a través de la capacitacién
como divulgacién del marco legal. »

s

Dar puntual atencién a las quejas, denuncias presentadas mediante el seguimiento

procedimental dentro de los terminos establecidos en la normatividad aplicable.

s

Sensibilizar a los servidores publicos para den cumplimiento a la presentacién de la Declaracion )
de Situacién Patrimonial, asi como actos de Entrega-Recepcién por medio de la difusién,
\__capacitacion y establecimiento de lineamientos. y

r N
Coadyuvar con la Unidad de Transparencia del Instituto a través de las solicitudes de
informacién, cumpliendo oportunamente con la actualizacién de la Plataforma Nacional.

3.3.2 Principales Acciones:

11
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A partir del pasado mes de julio de 2017 con motivo de la creacion e implementacidn
del Sistema Nacional Anticorrupcion como de la Ley del Sistema Anticorrupcion del
Estado de Tabasco, la cual ha implicado reformas, modificaciones a la Constitucidn
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como la promulgacion de la Ley General
de Responsabilidades Administrativas, la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas
de la Federacidn, por lo que la Coordinacién de Asuntos Juridicos debera atender las
quejas, denuncias e investigaciones de oficio, ademas procederan a la calificaciéon de
las faltas administrativas como graves y no graves, a través de areas especializadas
como lo son: Investigacion y Sustanciacion, designadas para tales efectos, por lo que
se propondra una nueva estructura, siendo imprescindible que se aprueben de manera
urgente dichas areas por parte del Consejo Estatal de este Instituto Electoral para dar
legalidad a este mandato Constitucional.

12
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4.- PROGRAMA ANUAL
DE ACTIVIDADES 2018
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PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2018 Coniraloria Sanere!

4.- Programa Anual de Actividades 2018.

Las actividades que realiza este Organo de Control Interno es imparcial, de caracter técnico,
especializado que da certeza a su actuacién, siendo responsable de realizar de manera
permanente la revision oportuna de los recursos asignados al Instituto Electoral, observando
que su ejercicio sea apegado a las disposiciones normativas establecidas vigentes, bajo un

esquema de legalidad prevaleciendo la transparencia.

Por ello, el presente Programa previsto, ubica con particular énfasis el acompafiamiento que
habra de brindar a la Presidencia del Consejo Estatal y la Junta Estatal Ejecutiva, para
continuar la evaluacion de proyectos que permitan el manejo eficiente de los recursos
publicos asignados para este Ejercicio.

En sintesis, el presente Programa Anual de Trabajo 2018, revela los principales objetivos,
compromisos, estrategias y principales acciones que habran de realizarse en razdn de sus
facultades, invitando a redoblar el esfuerzo por innovar la Administracion del Instituto

Electoral e iniciar el afho con renovados brios hacia su transformacion eficiente.

A continuacion, se presenta la calendarizacion de las actividades a realizar por cada una de

las areas que la integran:

MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ
CONTRALOS GENERAL
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|COORDINACION DE CONTROL Y EVALUACION |

OBJETIVO: Vigilar la correcta aplicacion de las normas, procedimientos y controles para la eficaz funcionamiento de la
administracion.

Usar de manera intensiva las tecnologias de informacién con

1 |el fin de eficientar los procesos administrativos. ACCION 1 PROGRAMA ™ ||| M| | | [ V| M|

Profesionalizacion para desarrollar las habilidades mediante
2 |la capacitacién del personal. ACCION |2 CAPACITACION v ] ™

Difundir el marco normativo derivado de las recientes
reformas en materia de transparencia, rendicion de cuentas y

combate a la corrupcién. ACCION 1FEOCRAM v M M

Realizar Auditoria de Desempefio para medir el cumplimiento
4 |de los objetivos, metas, proyectos del Programa Institucional|  AcclON 3DOCUMENTOS | M || A|A
Anual (PIA).

Elaborar Informe Mensual de las Acciones de Control y

5 Svlailiuatczﬁn para remitirlos al Organo Superior de Fiscalizacién DOCUMENTO | 12 INFORMES ™ IZI [Z[ I'ZI |Z] [ZI IZI |z| |Z] [zl | |Z[
el Estado.

Elaborar Informe Previo de Gestion correspondiente a las
6 actividades realizadas por este Organo de Control en el

periodo de enero a junio de 2018. DOCUMENTO VINFORME |_7__|

Elaborar para su entrega al Consejo Estatal, durante el mes
de febrero de 2018 el Informe Anual de Gestion de las il

7 actividades realizadas por la Contraloria en el periodo de ROCLMENTS 1INFORME
enero a diciembre de 2017.
Elaborar Informe Anual de Gestion de las actividades
realizadas por la Contraloria en el periodo de enero a
s el DOCUMENTO | 4INFORMES | ] | | |
Elaborar Informes Trimestrales de las acciones realizadas por
9 |la Contraloria, requeridos por la Junta Estatal Ejecutiva. DOCUMENTO | 1 DOCUMENTO | [V] | | |
Elaborar Anteproyecto del Presupuesto de Egresos de la
Contraloria para el Ejercicio Fiscal 2019, considerando los
10 criterios de racionalidad, austeridad presupuestaria DOCUMENTQ | 1 DOCUMENTO M|
11 E:;t;orar el Programa Anual de Trabajo de la Contraloria DOCUMENTO | 1 DOCUMENTO Pl

15




COORDINACION DE AUDITORIA

OBJETIVO: EJECUTAR EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2018 DE LA CONTRALORIA PARA VERIFICAR EL APEGO A LAS DISPOSICIONES
JURIDICAS Y ADMINISTRATIVAS QUE REGULAN EL EJERCICIO DEL GASTO Y LA PROTECCION DEL PATRIMONIO INSTITUCIONAL, VERIFICAR QUE
LA INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL, SEA PREPARADA Y PRESENTADA RAZONABLEMENTE, EN TODOS LOS ASPECTOS
IMPORTANTES, DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD EMITIDA POR EL CONSEJO NACIONAL DE ARMONIZACION CONTABLEY EL MARCO
REGULATORIO RESPECTIVO COMO SON LAS DISPOCIONES CONSTITUCIONALES, LEGALES Y REGLAMENTARIAS APLICABLES, ASi COMO A LAS
NORMAS DE AUDITORIA Y POSTULADOS DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL.

CONCEPTOS CALENDARIO DE ACTIVIDADES
w w
(W
2 EO-_aoggEggﬁ &
No. ACTIVIDAD UNIDAD DE MEDIDA METAS AL HAAEHEIFEE |3
AR EH EIE 5|5
w |wl=|< S1712(5(8(31 e
[ wilo |0
Realizar revisiones, auditorias financieras, 100% DE LAS
1 documentales por rubros, unidades responsables. REVISION REVISIONES ¥ |M|M|M| M| M| M| | | e
PROGRAMADAS
Efectuar arqueos a los fondos fijos, vales de
combustible en la Direcciéon Ejecutiva de Administracion 100% DE LAS
2 de igual manera a las Juntas Electorales. REVISION REVISIONES M (MMM M| M| (4| 2| )|
PROGRAMADAS
Revisar el adecuado control, comprobacion del 100% EN EL PERIODO
3 consumo de combustible de los vehiculos. REVISION PROGRAMADO. 4 || 4| &) ) ) )| | ) &
Verificar las condiciones fisicas, documentales en que
se encuentra el parque vehicular, los procedimientos
4 para la asignacién de vehiculos, incluyendo las Juntas REVISION 1 REVISION | ] | |
Electorales.
Realizar el inventario de manera selectiva de
5 consumibles como de bienes muebles. REVISION 1 REVISION
6 Revisar y analizar los Estados Financieros mensuales. REVISION 1 REVISION M M [Z |ZI |z, |z, IZ] IZI [Z[
Constatar que los recursos asignados sean ejercidos,
conforme al presupuesto autorizado, programas
! establacidos con apego a la normatividad vigente. REVISION 1 REVISION M M lz’ M M M lz' M M M [ZI [ZI
Vigilar el adecuado uso de las unidades del parque 100% DE LAS
8 vehicular de este Instituto. ACCION OBSERVACIONES Y | 1 || M| ||| | M| M| A| 4| A
RECOMENDACIONES
Verificar las condiciones fisicas del mobiliario, equipo e
inmuebles utilizados por las Juntas Electorales 12 INFORMES
® Distritales y Municipales ACCION MENSUALES ralgfraljoal eafoal o] eaf foa| ] eal feaf el
Establecer propuestas para mejorar el desempefio del 2 INFORMES
10 |Comité de Compras. PARTICIPACION SEMESTRALESY1 | M 7| I | R | O | 4
ANUAL
o
Seguimiento al Programa Anual de Adaquisiciones, 100&?5\/'??:52?\‘OA
1 Arrendamientos, Servicios de este Instituto. PARTICIPACION EFECTUADA POR EL ] %] ™ [} %] [
COMITE
Apoyar en la elaboracién de Informes de Acciones de
Control y Evaluacién, Informe Previo, Anual de 1 ANTEPROYECTO DE
12 resultados de gestion, en cumplimiento del mandato ACCION PRESUESTO DE v MMM M| M| ||| | | A
constitucional establecido. EGRESOS 2018
Vigilar el cumplimiento de Ila adopcién de las "
Disposiciones Normativas emitidas por el Consejo S1O(:_(z/éN¢I\(E::\g>NEERngSE
13 Nacional de Armonizacién Contable asi como la ACCION v MMM V||| M|~ ]

normatividad vigente.

SEAN OTORGADAS DE
CONCIMIENTO
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COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS

OBJETIVO: Brindar asesoria juridica, asegurando el conocimiento y cumplimiento cabal y oportuno del marco juridico y normativo que regula la

operacién de este Organo Electoral en observancia al Sistema Nacional Anticorrupcion.

CONCEPTOS

o

ACTIVIDAD

CALENDARIO DE ACTIVIDADES

, DIDA-
Atender las denuncias o quejas que se presenten ante este
Organo de Control Interno relacionadas con el uso, disposicion
de los recursos financieros, materiales, humanos por parte de 100% de las
1 los servidores publicos, también desahogar los procedimientos CROGERMIENT O Presentadas v
a que haya lugar.
Dar seguimiento oportuno a los procedimientos administrativos 5
2 |iniciados con anterioridad asi como los que se presenten en el| PROCEDIMIENTO | 100% de las ™
ejercicio en cuestion. Procedentes
Sustanciar  los procedimientos  administrativos  de
responsebilidad, distinguiéndo la resolucion de los 100% de las
3 |procedimientos por faltas graves se llevara cabo por el Tribunal| PROCEDIMIENTO | " C. - ° %]
Justicia Administrativa.
Fijar criterios, elaborar, actualizar formatos oficiales, establecer|
requisitos para el rendimiento de la situacién patrimonial,
conflicto de interes, fiscal, actos de Entrega-Recepcion tanto de
4 |los servidores publicos de este Instituto como las Juntas| CIRCULARES 4
Electorales e instrumentacién de la Plataforma Digital Local y
Nacional.
Notificar, recepcionar, registrar, controlar, custodiar las
declaraciones de Situacion Patrimonial dando seguimiento a la 100% de las
; evolucion de los cambios inicial, anual. RGNS Atendidas v
Intervenir de acuerdo a la Ley de la materia en los Procesos de
6 Entrega- Recepcién por el inicio y/o conclusion de los cargos ACTAS 100% de las [ZI
de los servidores publicos. Atendidas
Analizar las reformas a la normatividad juridico-administrativo
aplicable, con la finalidad de apegarse estrictamente al 100% de las
7 |principio de legalidad, identificando nuevas obligaciones paraell DOCUMENTO AN AL‘;Z/:DT‘«S lz,
ente o servidores publicos o modificacion de las existentes.
Integrar oportunamente la informacién que requiera la nueva
8 Plataforma Digital Nacional, respecto de servidores publicos INFORME 100% de las m
sancionados, proveedores, contratistas entre otros. Atendidas
Dar seguimiento a los requerimientos de la Unidad de
Transparencia solicitados a través de la Plataforma Nacional 100% de las
9 |relacionados con las atribuciones que correspondan a esta INFORME Solicoita das |Z|
Contraloria.
Emitir respuesta a las solicitudes de asesoria requeridas por
parte de las diversas areas que conforman este Instituto, las 100% de las
10 |que presenten Organismos Externos, considerando el marco INFORME ° ™

legal asi como la competencia aplicable a cada consulta.

Solicitadas




“ Anexo 1:

Programa General
2018

CONTRALORIA GENERAL

IEPC

TABASCO

Contraloria General

sdadana de Tabasco

instituto Electonal y de Participacion
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO

Contraloria General
Anstitore Efentonst y de Partiuigacin Gudadana de fatexcs

TU PARTICIPACISN, ES

NUESTRO COMPROMISO

ACTIVIDADES
e Programa de Revision de Nomina Periodo de EneroaJunio. . ... ............ 01
e Cronogramade Actividades . ............c ittt 03
» Programa de Revision del Proceso Licitatorio para la Adquisicién de Vales de . . . .
Combustibles . . ... .o e 05
e Cronograma de Actividades . ............c.iiiiiiin it 06
e Programa para la Revision del Proceso Licitatorio para la Contratacién de.. . . . ..
Seguros para el Parque Vehicular . . . ........ ... 07
e Cronogramade Actividades . ............c.iiiiiiiiiiiiie e 08
Programa para la Revision del Proceso Licitatorio de la Adquisicién de Bienesy . . .
Materiales Consumibles . . . .. ... . i i e 09
e Cronogramade Actividades . ..........c.uiiinn i 11
e Programa de Verificacion Fisica de Existencias de Materiales y Suministro de . . . .
CONSUMO & . sttt e e 12
e Cronogramade Actividades . .......... ... it 14
e Programa de Verificacion Fisica de Existencias de Herramientas . . ........... 15
e Cronograma de Actividades . ............c.iiiiiiiiiin i 16
e Programa de Verificacion Fisica de Existencia de Bienes Muebles . ............ 17
e Cronograma de Actividades .. ............cciiiiiin i 18
e Programa de Revision Documental Mensual de Bienes Muebles Materialesy . . . .
Suministro de Consumo de Almacén . . . ...t ittt i i 19
e Cronograma de Actividades .. ............c ittt 20
e Programa para Realizar y dar Seguimiento a las Solventaciones Derivada de las . .
Observaciones y Recomendaciones . . . . ..o v v vt ittt 21
e Cronograma de Actividades .. ............ it 22
e Programa para Realizar la Revisién y Analisis de Expedientes del Parque Vehicular 23
e Cronograma de Actividades . ...........c.uuiiiiiiiiiriineen 24
e Programa para Realizar Arqueo de Vales de Combustibles . .. ............... 25
e Cronograma de Actividades .. ............. it 26
e Programa para Realizar el Inventario y Verificacion Fisica del Parque Vehicular . . 27
e Cronograma de Actividades .. ...........c. i 28
e Programa para la Revision de Bitacora de Control de Combustible . . .......... 29
e Cronogramade Actividades .. ...........c.ciiiiiiiiit i 30
e Programa de Revision Mensual a la Documentacién Soporte del Gasto de la Cuenta
PUBIICA. . o . et 31




TU PARTICIPAClaN, ES

NUESTRO COMPROMISO

NSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO

Cronograma de Actividades . ............ ittt 32
Programa de auditoria de desempefio al programa Institucional Anual (PIA) . ...

Ejercicio 2018. Periodo EneroaJulio 2018 . . . ... ... ittt 33
Cronograma de Actividades . ............ ittt 34
Programa de Visitas a las Juntas Electorales Distritales y Muniicpales para el . ...

Proceso Electoral Local Ordinario 2017 —2018 ... ....... . it iinnnnn 36
Domicilio de las Juntas Electorales Distritales . ......................... 40
Domicilio de las Juntas Electorales Municipales ..............c.ccvvn.n.. 41
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL

1IEPC
el COORDINACION DE AUDITORIA

U pARTCIACON, 3 NUES RO COMPEOAASO

PROGRAMA DE REVISION DEL PROCESO LICITATORIO PARA LA ADQUISICION DE VALES DE COMBUSTIBLES PARA EL EJERCICIO 2018

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA REVISION Y EL ANALISIS DEL PROCESO LICITATORIO PARA LA ADQUISICION DE VALES DE COMBUSTIBLES PARA EL EJERCICIO 2018.

. |DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION .
ORGANO: CIUDADANA DE TABASCO EJERCICIO FISCAL: 2018
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. LISBE MONTEJO OCHOA TECNICO ADMINISTRATIVO LMO
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ TECNICO ADMINISTRATIVO GBH

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ Contralor General MAVT
C. ALICIA CARMEN HERNANDEZ PEREZ Coordinador AHP
PLANEACION
DEL 01 DE ENERO
PERIODO: AL 31 DE EJECUCION FECHA DE INICIO: 03/04/2018 FECHA DE TERMINO: 12/05/2018
DICIEMBRE DE 2018

OBJETIVO GENERAL: CONSTATAR QUE LOS RECURSOS EJERCIDOS POR EL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADADANA DE TABASCO PARA EL PAGO DE POR LA ADQUISICION
* |DE LO VALES DE COMBUSTIBLES DURANTE EL EJERCICIO 2018, SEAN EJERCIDOS CON APEGO A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE, AUSTERIDAD Y TRANSPARENCIA.

OBJETIVO ESPECIFICO: LLEVAR A CABO LA REVISION DEL PROCESO LICITATORIO PARA LA ADQUISICION DE LOS VALES DE COMBUSTIBLES SUMINISTRADOS AL PARQUE VEHICULAR PROPIEDAD)
*|DEL IEPCT POR LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION.

i

Elaboracién de Requerimiento de
Informacion  referente al proceso LMO.Y
! licitatorio de la adquisicion de vales de| 0%-@Pr-18 | 03-abr-18 GBH. LMo ieBiH AHP
combustibles para el ejercicio 2018
Presentacion y solicitud de informacion LMO.Y
2 a la  Direccion  Ejecutiva de| 04-abr-18 04-abr-18 G BH LM.O.YG.B.H. AHP
Administracion i
Analiss y Evaluacién de la Informacién. | 11-abr-18 | t6-abr-1s | 'O, x LMO.YGBH. AHP
o LMO.Y
Desarrollo de la Revision 17-abr-18 28-abr-18 G.BH X LM.O.YG.B.H. AHP
_— LMO.Y
Informe de la Revision 30-abr-18 04-may-18 G.BH X LMO.YGBH AHP
Observaciones 05-may-18 12-may-18 LGMBOH b X LMO.YGBH. AHP
Elaboracién de Cédula de LMO.Y
Observaciones, Fundamentacion Legal,| 05-may-18 08-may-18 G B H X LM.O.Y G.BH. AHP
Requerimiento y Recomendacion T
ik . LMO.Y
Revision de Observaciones 09-may-18 10-may-18 CBH x LM.O.Y G.B.H. AHP
utorizacion y Oficializaciéon de las LMO.Y
Observasionss 11-may-18 12-may-18 GBH. b3 LM.O.Y G.B.H. AHP

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES DE MANERA TENTATIVA, YA QUE DEPENDE DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES REALIZADO POR LA COORDINACION DE
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS Y SU INICIACION Y TERMINO SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO Y EL DESPLAZAMIENTO DE AUDITORES.NOTA:

REQUERIMIENTOS:
EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMANO CARTA
HOJAS TAMANO OFICIOS

ELABORC_]C.
:
AUTORIZO

ANDEZ PEREZ |FECHA |
LLEZ [FECHA |

DEZ [FECHA T 1
]
|

EQUIPO | I 1 I
LISBE MONTEJO OCHOA TECNICO ADVO.
I GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ TECNICO ADVO.

1de2



ozuony osinadng oloqef3

123y
opewys3

PEPIAROE ©] BZi[ea] Snb JOJpNY [9p SI[ERIU]

Py

B S0UBD|Y |ap Bjuadiod|

%

SOASa4 seiq

opewis3

sobuiwog

iz seigiejol

%

SSUOEBAISGO SE| 3p UgNEZIjeoyQ A UQeZLoINY

(

2

S9UOIBAIBS]Q SB| 3P UQISIAY

(

q

‘UoIoBPUBWODY A ojualwuanbay ‘|eba
UQIOBJUBWEPUNS ‘SBUOEAISSGQ 3P BINPID 3P UQIOBIOqE|

©

UQISIASY B| 3p SEPEALISP SAUOIBAISSAO

UQISIADY B| 3p BuLIoju|

UQISIASY | 3p OjjoLeSaq

‘ugIoBULIOJU| B| 3P UQEN|BAT A SISi|euy

‘ugIESIUILPE 3P BARNO3lS
UQIDD3JIP B| B UQIBULIOJUI 9P PN}OI0S A UQKBIUSS3I]

wirfwlejlwfe|lw|ee|lw(ejw| & (w|le|lw|e

*/10Z owiiafa |9 ejed sa|qusnquiod
9p soeA ap uowisinbpe e] ap ouojeydl osaooid
3 |e @jualejel UQLEULIOU| 3p ojualwuanbay ap ugioeloge|]

vleli| oaviany | % . ovamao

o

svia zufufor|e s fafe ety ezl fosez|or|ezoz|se vz ez |2z iz foz ot or |21 ot ot [v
B - e

uoisiAal ap odi

VINOLIaNY 3a NOIDVNIQY00D
TIVH3INID VIIOTVILNOD
00svav.l 3a YNvavanid NOIDVdIJLLEYd 3d A TYH0.10373 OLNLLLSNI

Uop1Q op olownN SOPIAISS A sajeuajey sosinoey INOIOVNIGH00D
"oN 2loH 9 WPy 3p eARNIAL3 U993 VLGNV ¥0d VIHY
OSINOY¥IWOD

8102 OID12¥3r3 713 Vivd S379LLSNAN0D 3a SITVA 3a NOIDISINDAY V1 VHVd ORMOLVLIOIT 0SI00¥d 13d NOQISIAIY Vi Vd SIAVAIALLOY 3a VWYNOONOND OHISINN 53 NQDVADLYVY NL




INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

v aamamaow 1 wETIO
coumaonso

PROGRAMA DE REVISION DEL PROCESO LICITATORIO PARA LA CONTRATACION DE SEGUROS PARA EL PARQUE VEHICULAR PROPIEDAD DEL IEPCT PARA EL EJERCICIO 2018

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA REVISION Y EL ANALISIS DEL PROCESO LICITATORIO DE LA PARA LA CONTRATACION DE SEGUROS PARA EL PARQUE VEHICULAR
PROPIEDAD DEL IEPCT PARA EL EJERCICIO 2018

ORGANO:[ DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION [ _EJERCICIO FISCAL: | 2018
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. LISBE MONTEJO OCHOA Técnico Ad ativo LMO
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ Técnico Admini i GBH

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ C 1 MAVT
C. ALICIA CARMEN HERNANDEZ PEREZ Coordinador AHP
- | DEL 01 DE ENERO AL | PLANEACION | ) -
PERIODO:| 4 "0 biciEmBRE DE | EJECUCIoN ] FECHA DE INICIO: 14/05/2018 FECHA DE TERMINO: 30/06/2018
SBIETG CONSTATAR QUE LOS RECURSOS EJERCIDOS POR EL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADADANA DE TABASCO PARA EL PAGO POR LA
GENERALS CONTRATACION DE SEGUROS PARA EL PARQUE VEHICULAR PROPIEDAD DEL IEPCT PARA EL EJERCICIO 2018, SEAN EJERCIDOS CON APEGO A LA NORMATIVIDAD

QUE LOS RIGE, AUSTERIDAD Y TRANSPARENCIA.

OBJETIVO LLEVAR A CABO LA REVISION DEL PROCESO LICITATORIO PARA LA CONTRATACION DE SEGUROS PARA EL PARQUE VEHICULAR PROPIEDAD DEL IEPCT PARA EL
ESPECIFICO: EJERCICIO 2018, CONTRATACION POR LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION.

Elaboracién  de  Requerimiento  de
Informacion referente al proceso licitatorio
. de la contratacién de seguros para el
1 parque vehicular propoiedad del I[EPCT por| 14-may-18 | 14-may-18 | LM.O.Y G.BH. LMO.YGBH. AHP
la Direccién Ejecutiva de Administracién
para el ejercicio 2018.
Presentacion y solicitud de informacion a la
2 Direccién Ejecutiva de Administracion 15-may-18 | 15-may-18 | LM.O.YG.BH. LMOY'GBH. | AHP
ﬂ Analisis y Evaluacion de la Informacion. 22-may-18 | 28-may-18 | LM.O. Y GB.H X LMO.YGBH. AHP
4 Desarrollo de la Revision 29-may-18 14-jun-18 LMO.YGBH. X LMO.YG.BH. AHP
5 Informe de ia Revisién 15-jun-18 22-jun-18 LMO.YGB.H. X LMO.YGBH AHP
H Observaciones 23-jun-18 30-jun-18 LMO YGBH X LM.O.YG.BH. AHP
laboracién de Cédula de Observaciones,
undamentacién Legal, Requerimiento y| 23-jun-18 26-jun-18 | LMO.YGBH. X LMO.YGBH AHP
ecomendacion
evision de Observaciones 27-jun-18 28-jun-18 LM.O.YGBH. X LMO.YGBH. AHP
utorizacié y O izacion de las .
bservaciones 29-jun-18 30-jun-18 LMO.YGBH X LMO.YGBH. AHP

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES DE MANERA TENTATIVA, YA QUE DEPENDE DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES REALIZADO POR LA COORDINACION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS Y
SUINICIACION Y TERMINO SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO Y EL DESPLAZAMIENTO DE AUDITORES.

REQUERIMIENTOS:
EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS
HOJAS TAMANO CARTA
HOJAS TAMARO OFICIOS
[ELABORO: C. GAMALTEL BAUTISTA HERNANDEZ FECHA
REVISO C. ALICIA DEL CARMEN HERNANDEZ PEREZ FECHA:
AUTORIZO: C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ FECHA.
EQUIPO 2
LISBE MONTEJO OCHOA | TECNICO ADVO.
GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ | TECNICO ADVO.
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL

COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE VERIFICACION FiSICA DE EXISTENCIAS DE HERRAMIENTAS PARA EL EJERCICIO 2018,

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVARA CABO LA VERIFICACION FISICA DE EXISTENCIAS DE HERRAMIENTAS DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

ORGANO: [DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION | __EJERCICIO FISCAL: _[2018
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
POR DESIGNAR (1) “TECNICO ADMINISTRATIVO
POR DESIGNAR (2) AUDITOR

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ Contralor General MAVT
C. ALICIA CARMEN HERNANDEZ PEREZ COORDINADOR AHP
inne. | DEL 01 DE ENERO AL 31 DE[ PLANEACION | ] .
PERIODO: [ o PRE DE 2016, I EIECUCION I FECHA DE INICIO: 02/052018 FECHA DE TERMINO: 31/05/2018

OBJETIVO GENERAL: |ANALIZAR Y VERIFICAR QUE LAS HERRAMIENTAS REPRESENTEN LA EXISTENCIA FISICA QUE TIENE ESTE INSTITUTO ELECTORAL.

OBJETIVO ESPECIFICO: REALIZAR LA VERIFICACION FISICA DE LAS EXISTENCIAS DE HERRAMIENTAS ASIGNADAS A LA COORDINACION DE SERVICIOS GENERALES Y UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y
‘| COMUNICACION, ASI COMO LOS QUE EN SU CASO, SE ENCUENTRAN EN LA COORDINACION DE ALMACEN, MEDIANTE MUESTRA SELECTIVA.

Cadula de

Determinar la muestra selectiva aleatoria de determiancion de &
las herramientas a verificar. Se tomara de| 02-may-18 | 02-may-18 X fa Muestrs seleciva AHP
muestra 100 herramientas. sleetoria:de
nerramientas

Presentacion a la Direccion Ejecutiva de
Administracion de la solicitd de acceso a la
2 Coordinacién de Servicios Generales y Unidad|

de Tecnol de I yC 03-may-18 | 03-may-18 Oficio AHP
y la Coordinacion de Almacén de este Institutol
Electoral.

Elaboraciéon de requerimiento de Informacion

ferente a las herrami de la veri ion a Cédula de
3 realizar. (Solicitar resguardos, recibos de 03-may-18 | 03-may-18 ¥ tﬁ‘;vmh,"" AHP
salidas) o
4 Hacer la verificacion fisica de las herramientas. | 03-may-18 | 19-may-18 X AHP
Nerramientas
o Verificar las condiciones fisicas de guarda y Caia ce
5 conservacion de las herramientas 03-may-17 | 19-may-17 X wu':mvf s o AHP
ersamnentas
B Analisis y Evaluacion de la Informacion. 21-may-18 [ 24-may-18 X AHP
7 Obsarvaciones 25-may-18 | 31-may-18 X il AHP
aboracion de Cédula de Observaciones,
F i Legal, qt i y| 25-may-18 | 29-may-18 X AHP
Recomendacion.
. | Revision de Observaciones 30-may-18 | 30-may-18 X AHP
izaci y  Oficializaci de las
| Observaciones 31-may-18 | 31-may-18 X AHP

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES ENUNCIATIVA Y LOS PLAZOS DE TIEMPO PUEDEN ESTAR SUJETOS A CAMBIO.

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO

IMPRESORAS

HOJAS TAMANC CARTA

HOJAS TAMANO OFICIOS

|ELABORO: CC. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ, IDALIA DE LA CRUZ PECH, VIOLET] A:
REVISO C. ALICA DEL CARMEN HERNANDEZ PEREZ A
AUTORIZO: C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ A
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- ] INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
| 1IEPC | CONTRALORIA GENERAL
e pai s arss COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE VERIFICACION FISICA DE EXISTENCIAS DE BIENES MUEBLES PARA EL EJERCICIO 2018

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVARA CABO LA VERIFICACION FISICA DE EXISTENCIAS DE BIENES MUEBLES DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE

TABASCO.
ORGANO: JDIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRAGION [_EJERCICIO FISCAL. _[2018
PERSONAL ASIGNADO:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
POR DESIGNAR (2) TECNICO ADMINISTRATIVO
POR DESIGNAR (3) AUDITOR

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR GENERAL MAVT
C. ALICIA CARMEN HERNANDEZ PEREZ COORDINADOR AHP

.| DEL 01 DE ENERO AL 31 | PLANEACION T i ]
PERIODO:| o o\cIEMBRE DE 2018 | EECUCON { FECHA DE INICIO: 01/0812018 FECHA DE TERMINO: 3010912018
. |ANALIZAR Y VERIFICAR QUE LOS BIENES MUEBLES PROPIEDAD DE ESTE INSTITUTO ELECTORAL REPRESENTEN LA EXISTENCIA FISICA REFLEJADOS EN LOS SALDOS
OBJETIVO GENERAL:
CONTABLES
OBJETIVO ESPECIFICO:| REALIZAR LA VERIFICACION FISICA DE LAS EXISTENCIAS DE BIENES MUEBLES RESGUARDADOS EN LA COORDINACION DE ALMACEN Y EN LAS DIVERSAS AREAS DE
*|ESTE INSTITUTO ELECTORAL, MEDIANTE MUESTRA SELECTIVA.

i

Determinar la muestra selectiva aleatoria de Cedula el
los bienes muebles a verificar. El tamaiio de la detenlencitey de ta
muestra debe de ser como minimo el 50% del| 01-2g9-18 | 03-ago-18 * Z.m" :m;: e
universo a revisar. rnes muebles
Presentacion a la Direccién Ejecutiva de
Administracion de la solicitd de acceso a la .
2 Coordinacién de Almacén y las diversas areas| °6-290-18 | 08-ago-18 Oficio AHP
de este Instituto Electoral.
Elaboracién de requerimiento de Informacion
referente a los bienes muebles de Ia Cecuia &l
verificacion a realizar. (Solicitar resguardos,| 06-ago-18 | 06-ago-18 X documentacion AHP
altas, bajas, donaciones y reparaciones de los comprobatona

bienas muebles)

L Hacer la verificacion fisica de los bienes

4 bl 06-ago-18 | 31-ago-18 X AHP
Verificar las condiciones fisicas de guarda y ) e b

B conservacion de los bienes muebles 06-ago-18 | 31-ago-18 X ;srn:«.mr fiica del AHP

G 7enes muebles

2y Ceduia anafitica el

B Analisis y Evaluacion de la informacién. 03-sep-18 [ 14-sep-18 X n fisical AHP

] de bieres musbios
7] Observaciones 17-sep-18 | 28-sep-18 X Voo AHP

Onservacionas

laboracion de Cédula de Observaciones,
Fund i Legal, R imi 17-sep-18 | 25-sep-18 X AHP
Recomendacion

<

Revisién de Observaciones 26-sep-18 | 27-sep-18 X AHP
A izaci y  Oficializaci de las]
Observaciones 28-sep-18 | 28-sep-18 X AHP

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES ENUNCIATIVA Y LOS PLAZOS DE TIEMPO PUEDEN ESTAR SUJETOS A CAMBIO.

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE CCMPUTO

IMPRESORAS

HOJAS TAMANC CARTA

HOJAS TAMANC OFICIOS

|[ELABORO: CC. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ, IDALIA DE LA CRUZ PECH, VIOLET]
[REVISO C. ALICA DEL CARMEN HERNANDEZ PEREZ I
AUTORIZO: C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ |
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

TV PANTIIPACION €5 MISTRO.

PROGRAMA DE REVISION DOCUMENTAL MENSUAL DE BIENES MUEBLES, MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO DE ALMACEN PARA EL EJERCICIO 2018.

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA REVISION DEL SOPORTE DOCUMENTAL DE LA CUENTA PUBLICA DICIEMBRE 2017 Y DE ENERO - NOVIEMBRE DE 2018 REFERENTE A BIENES
MUEBLES, MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO DE ALMACEN DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO.

ERGANO:[ DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION | EJERCICIO FISCAL: | 2018
PERSONAL ASIGNADO:

NOMBRE: | PUESTO: | INICIALES:

POR DESIGNAR (2) | AUDITOR
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CCONTRALOR GENERAL MAVT
C. ALICIA CARMEN HERNANDEZ PEREZ COORDINADOR AHP

iono: | DICIEMBRE 2017 - ENERO A PLANEACION ] ]
PERIODO: | ™"\ \iEMBRE DE 2018, EJECUCION FECHA DE INICIO: ENERO 2018 FECHA DE TERMINO: DICIEMBRE 2018

OBJETIVO GENERAL: REVISAR EL SOPORTE DOCUMENTAL DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO DE ALMACEN DE MANERA MENSUAL, PARA VERIFICAR LA CORRECTA CONTABILIZACION DE
" |LAS ENTRADAS, SALIDAS Y COSTOS DE LOS MATERIALES, SUMINISTROS DE CONSUMO Y BIENES MUEBLES.

OBJETIVO REVISAR LOS AUXILIARES CONTABLES DE LOS BIENES MUEBLES, LAS ORDENES DE ENTRADAS, SALIDAS, POLIZAS DE DIARIO Y REPORTES DE ALMACEN DE MATERIALES Y
ESPECIFICO: SUMINISTROS DE CONSUMO QUE ESTEN DEBIDAMENTE REQUISITADAS, INTEGRADAS Y REGISTROS CONTABLES CORRECTOS.

i

Requerir el soporte documental de manera
mensual de y bi P los

muebles de consumo de almacén a la Di 6 dias de|Primeros 5 X Oficio AHP
Ejecutva de Administracién en los primeros 5|cada mes a% o
dias del mes cadaimes

i Revisar las ordenes de entradas, salidas y|

d én t
polizas de diario de almacén de materales y| el dia 11de |el dia 20 de

2 suministros de consumo que esten debidamente| g o X AHP
requisitadas e integradas (factura, pedido, cadames | cadames
solicitud de abastecimiento).
Comprobar  artmeticamente los costos e
importes de los productos descritos en el soporte eldia 11de [el dia 20 de X AHP
docurmental cadames | cada mes

Verificar que los registros de la entradas y|
salidas de aimacén coincidan con los reportes de "
movimientos  al inventario y las partidas| ¢ d;a 11de Jel d;a 20 de M AHP
presupuestales en fos registros contables de las| 298 Mes | cada mes
pélizas de diario de almacén

Congciliar los importes totales descritos en los
reportes de existencias y costos generados en|
el Sistema de Administracién Gubernamental
3 Armonizado (SAGA+) con los registros de las|del dia 21 de|ai dia 23 de AHP
pamdz's presupuestales de la cuenta 1151| cadames | cada mes ¥ Cedils de cbservacones
Almacén de materiales y suministros de financieras
consuro de los auxitiares contables de fa
Cuenta publica.
Cecua aralinca
orcuants (bienes muel
Analizar y revisar las operaciones de los activos|
4 de este Instituto Electoral, asi como tambien la|del dia 11 de|al dia 26 de
depreciacién y amortzacion acumulada de los| cadames | cada mes
Bienes muebles e inmuebles. Cecula sumaria el active no wiculante
Cecuia O= observacones financieras de
3ctvo no Grourte
del dia 26 de|al dfa 20 de
Observaciones Cedia acion
5 acione cadames | cada mes x Carkis de Cosenvaciones AHP
Elaboracion de Cédula de Observaciones, . i
Fundamentacion  Legal,  Requermiento y dz‘ %’a 2Ged° ol d:’aa28 de X AHP
Recomendacton aca ey | cacanos
del dia 29 de|al dia 29 de
Revision de Observaciones
! acione cada mes | cada mes % AP
Autorizacién y  Oficializacion ~ de  las|del dia 30 de|al dia 30 de AHP
Observaciones cada mes | cada mes %

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES SE REALIZA MES CON MES Y LOS PLAZOS DE TIEMPO ESTAN SUJETOS A CAMBIO, PUESTO QUE LA INFORMACION A REVISAR DEPENDE DE LA
DISPONIBILIDAD DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION QUE CUMPLA CON EL REQUERIMIENTO EN TIEMPO Y FORMA.

REQUERIMIENTOS:
EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMANO CARTA
HOJAS TAMARO OFICIOS

ELABORO: [cC. GAMALIEL BAUSTITA HERNANDEZ, IDALIA DE LA CRUZ PECH, VIOLETA FECHA. | |
REVISO! C. ALICA DEL CARMEN HERNANDEZ PEREZ I [FECHA: | |
AUTORIZO: C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ I [FECHA: | ]
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CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

PROGRAMA PARA REALIZAR Y DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLVENTACIONES DERIVADAS DE OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES EMITIDAS POR ESTA CONTRALORIA DURANTE EL

EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018

PROGRAMA DE ACTIVIDADES MENSUALPARA REALIZAR Y DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLVENTACIONES DERIVADAS DE OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES EMITIDAS POR ESTA CONTRALORIA DURANTE

ORGANO:

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE

Eegse EJERCICIO FISCAL: 2018
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C_ROGER LOPEZ MAGANA AUDITOR RCM
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C_MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR MAVT
C. ALICIA CARMEN HERNANDEZ PEREZ COORDINADOR AHP
[ DELOTDE ENEROAL 31 | PLANEACION | i - -
PERIODO: | (o orE DF 2018 I EECN — FECHA DE INICIO: EL DIA 10 DE CADA MES FECHA DE TERMINO: EL DIA 28 DE CADAMES
OBJETIVO GENERAL: | REALIZAR Y DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLVENTACIONES MENSUALES DERIVADAS DE OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES EMITIDAS POR ESTA CONTRALORIA DURANTE EL
" |EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018,
OBJETIVO ESPECIFIcO: |PAR SEGUIMIENTO A LOS SOLVENTACIONES DERIVADAS DE OBSERVACIONES ¥ RECOMENDACIONES MENSUALES EMITIDAS POR ESTE ORGANO INTERNO Y ENVIADAS POR LA
" |DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION.

1 :Qmi;cagnef o prseesgeﬁt:;e:;o pir [a:: ELDIA10DE | ELDIA2SDE | p 0 X RLM AHP
Direccion Ejecutiva de Administracion. CADA MES CADA MES

2 Emitir cédulas de solventaciones Eét?giiAGEIJSE Eé ADSﬁ ;eEDSE RM X X RLM AHP

Jl wicionstochada a s schoniaciones. | GhoAMES | ‘Cromats | RLM x O I

’ f‘ Revisidn de cédulas de solventaciones E(L: ADg:fwTEDSE EIC_/EE;?\ iZEL;E RLM X X RLM AHP

i g iccmion o el epwc [aohane [ g, : | |

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ssnmcmm SON ORDINARIOS DE MANERA MENSUAL Y DEPENDERA DE LAS SOLVENTACIONES QUE PERSENTE “Umﬂ‘
M AS A SU CARGO Vﬂm ¥WWMSNS~ASSE‘MEGWN DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO YEL mmﬁ

EN CQNJ!)N TO

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMANO CARTA
HOJAS TAMARO OFICIOS

JEECHA: [

JEECHA: |

LL]]

JFECHA: |
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

CONTRALORIA GENERAL
R COORDINACION DE AUDITORIA
PROGRAMA PARA REALIZAR REVISION Y ANALISIS DE EXPEDIENTES DEL PARQUE VEHICULAR PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA REALIZAR REVISION Y ANALISIS DE EXPEDIENTES DEL PARQUE VEHICULAR PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018
ORGANO: [T)/IxRBiCsCCI(C))N EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE EJERCICIO FISCAL: 2018
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. ROGER LOPEZ MAGANA AUDITOR RLM
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR MAVT
C. ALICIA CARMEN HERNANDEZ PEREZ COORDINADCR AHP
innn. | DEL 01 DE ENERO AL 31 PLANEACION ] = . ]
PERIODO: DE DICIEMBRE DE 2018 EJECUCION FECHA DE INICIO: ENERO Y SEPTIEMBRE FECHA DE TERMINO: ENERO Y SEPTIEMBRE
[ I

OBJETIVO GENERAL: CONSTATAR QUE LOS EXPEDIENTES DE VEHICULOS PROPIEDAD DEL IEPCT, SE ENCUENTREN DEBIDAMENTE INTEGRADOS DURANTE EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018

LLEVAR ACABO LA REVISION Y ANALISIS DE EXPEDIENTES DEL PARQUE VEHICULAR CON EL FIN DE CONSTATAR LOS SERVICIOS Y MANTENIMIENTO DE LOS MISMOS ASI COMO

OBJETIVO ESPECIFICO! LA DOCUMENTACION SOPORTE QUE LOS AMPARE Y PROGRAMAS PARA REALIZAR LOS SERVICIOS PARA COADYUVAR CON LOS SISTEMAS DE CONTROL INTERNO.

Notificacion de la Revision de los LOL%D’QS ‘: DE
1 Expedientes de Vehiculos a la Direccin| 25 MESES MISMO Dl RLM RLM AHP
Ejecutiva de Administracion. SEPTIEMBRE
Verificacion y  andlisis de los| Lgi 325 18DE LOZ D‘Azés g;
2 expedientes de Vehiculos| “O3MESES D LOEngOSY RLM RLM AHP
propascionados; SEPTIEMBRE | SEPTIEMBRE
LOSDIAS29DE | LOS DIAS 4DE
; LOS MESESDE | LOS MESES DE
3 Observacicnes ENERO Y FEBREROY RLM X X RLM AHP
SEPTIEMBRE OCTUBRE
_ |Elaboracion de Cédula de| LOSDIAS20DE | LOSDIAS 1DE
Observaciones, Fundamentacion Legal, Lozxésgi% Liiggggg \?E RLM X X RLM AHP
Requerimiento y Recomendacion. SEPTIEMBRE OCTUBRE
LOS DIAS 2DELOS| LOS DIAS 3DE
. i ; MESES DE LOS MESES DE
| Revision de Observaciones FEBRERO Y FEBRERO Y RLM X X RLM AHP
OCTUBRE OCTUBRE
LOS DIAS 3DE LOS| LCS DIAS 4DE
JAutorizacion y Oficializacion de las MESES DE LOS MESES DE
Observaciones FEBRERO Y FEBRERO Y RLM X X RLM AHP
OCTUBRE OCTUBRE

NOTA: LA REALIZACION DE ESTE PROGRAMA DEPENDERA DE LA DOCUMENTACION QUE PRESENTE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION EN CONJUNTO CON EL AREA A SU CARGO Y SUINICIO Y
TERMINO SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO Y EL DESPLAZAMIENTO DE AUDITORES.

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMANO CARTA
HOJAS TAMANO OFICIOS

|ELABORO: . RLOPEZ MAGANA
[REVISO] C. ALICA DEL CARMEN HERNANDEZ PEREZ
AUTORIZO: C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ

ia] ) fa)
14 5] na]
bl

3de10
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL

1IEPC
e —— COORDINACION DE AUDITORIA

U PARTIIPACON 15 WSRO
commomso.

PROGRAMA PARA REALIZAR ARQUEO DE VALES DE COMBUSTIBLE PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA REALIZAR ARQUEO DE VALES DE COMBUSTIBLE PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018

GRGANO: DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION

CIUDADANA DE TABASCO EJERCICIO FISCAL: 2018

PERSONAL ASIGNADO:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. ROGER LOPEZ MAGANA AUDITOR RLM

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR MAVT
C. ALICIA CARMEN HERNANDEZ PEREZ COORDINADOR AHP
. | DEL 01 DE ENERO AL 31 PLANEACION | . " 1
PERIODO: DE DICIEMBRE DE 2018 | T EeTeN 1 FECHA DE INICIO: MARZO Y SEPTIEMBRE FECHA DE TERMINO: MARZO Y SEPTIEMBRE
OBJETIVO GENERAL: CONSTATAR QUE EL MANEJO Y EL SUMINISTRO DE LOS VALES DE COMBUSTIBLE AL PARQUE VEHICULAR DURANTE EL EJERCICIO 2018, SEAN EJERCIDOS CON APEGO A LA

NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE, CON AUSTERIDAD Y TRANSPARENCIA

OBJETIVO ESPECIFICO: :NL‘EEVQSQACABO EL ARQUEO DE VALES DE COMBUSTIBLE A FIN DE VERIFICAR EL CONTROL EN EL SUMNISTRO DE LOS MISMOS Y COADYUVAR CON LOS SISTEMAS DE CONTROL

Notificacién del Arqueo a los Vales de MARZO Y
Combustible a la Direccién Ejecutiva de| SEPTIEMBRE MISMO DIA RLM RLM AHP
Administracion
Solicitar del soporte documental que apare| MARZO Y
. la adquisicién de los vales de combustible SEPTIEMBRE MISMO DIA RLM RLM AP
- Solicitar soporte documental de los vales
. sumini dos a las difer areas del
iepct y los vales de combustible en| MARZOY i
- existencia que se encuentren resguardados| SEPTIEMBRE MISMO DA RLM RLM i
por la persona encargada del manejo de los
mismos.
' Verificacion y analisis de las documentacion| MARZO Y
’ proporcionada. SEPTIEMBRE MISMO DiA REM REM AP
Llevar acabo el conteo y verificacién fisica] MARZO Y
s de los vales de combustible en existencia. SEPTIEMBRE MISMO DIA RIM RLM AHP
Elaboracion y cierre del acta circunstanciada
i dejandi pl d los  hall y| MARZOY
5 abservaciones derivado del arqueo de vales| SEPTIEMBRE MISMO DIA RLM X s REM ARP
de combustible.
5 DIAS
7 | |observaciones oz X < | PosTERIOR RLM X X RLM AHP
AL ARQUEO
Elaboracion de Cédula de Observaciones, MARZO Y 5 DIAS
Fundamentacién Legal, Requerimiento y SEPTIEMBRE POSTERIOR RLM X X RLM AHP
Recomendacién. AL ARQUEO
5DIAS
Revisién de Observaciones Rz Y - | PosTERIOR RLM x X RLM AHP
AL ARQUEO
Autorizacion y  Oficializacion de las| MARZOY POZ‘IE’,EI‘;{?OR RLM X X RLM AHP
Observaciones SEPTIEMBRE AL ARQUEO

NOTA: LA REALIZACION DE ESTE PROGRAMA DEPENDERA DE LA DOCUMENTACION QUE PRESENTE LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION EN CONJUNTO CON EL AREA A SU
CARGO Y ELINICIO Y TERMINO DE LAS MISMAS SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO Y EL DESPLAZAMIENTO DE AUDITORES.

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMANO CARTA
HOJAS TAMARO OFICIOS

Sde 10
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

T Mancmon. 6 wEsTI
ousmonato

PROGRAMA PARA REALIZAR EL INVENTARIO Y VERIFICACION FISICA DEL PARQUE VEHICULAR PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA EL iNVENTARIO Y VERIFICACION FISICA DEL PARQUE VEHICULAR PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018

ORGANO: | DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION EJERCICIO FISCAL: 2018

PERSONAL ASIGNADO:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. ROGER LOPEZ MAGANA AUDITOR RLM

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR GENERAL MAVT
. ALICIA CARMEN HERNANDEZ PEREZ COORDINADOR ARP
| DEL 01 ENERO AL 31 DE | PLANEACION T - ) ;
PERIODO: | e RE OE 2017 I = ECUOION . FECHA DE INICIO: 0111012018 FECHA DE TERMINO: 3011012018

OBJETIVO GENERAL: |8

OBJETIVO ESPECIFICO: [REALIZAR EL INVENTARIO Y VERIFICACION FISICA DEL PARQUE VEHICULAR DURANTE EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018

Elaboracién de Requerimiento de
Informacion referente a los expedientes,

resguardos y ubicacion fisica de los 01-oct-18 01-oct-18 RLM RLM AHP

vehiculos a la Direccién Ejecutiva de

Administracién para el ejercicio 2017.

Presentacion y solicitud de informacion a la

direccion de administracién 02-0ct-18 02-oct-18 RLM RLM AHP
. {Analisis y Evaluacion de la Informacién. 08-oct-18 10-0ct-18 RLM X RLM AHP
4 Desarrollo de la inspeccién fisica 11-0ct-18 22-0ct-18 RLM X RLM AHP

Informe de la Revision 23-oct-18 25-0ct-18 RLM X RLM AHP

Observaciones 26-oct-18 31-oct-18 RLM X X RLM AHP

Elaboracién de Cédula de
|{Observaciones, Fundamentacién Legal, 26-oct-18 29-oct-18 RLM X X RLM AHP
Requerimiento y Recomendacién.

Revisién de Observaciones 30-oct-18 30-oct-18 RLM X X RLM AHP

Autorizacion y Oficializacion de las
Observaciones 31-oct-18 31-oct-18 RLM X X RLM AHP

NOTA: ESTAS ACTIVIDADES SE LLEVARAN A CABO EN CONJUNTO CON LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y EL AREA A SU CARGO, EL INICIO ¥ TERMINO DE LAS MISMAS SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA CARGA DE
TRABAJO DEL PERSONAL DE ESTA CONTRALORIA

REQUERIMIENTOS:
EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS
HOJAS TAMARO CARTA
HOJAS TAMARO OFICIOS
| JEECHA |
I |FECHA; | |
| JFECHA 1 ] .

7 de 10
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

IEPC

TUPARTIPACION, &5 MSTRO
commomso

PROGRAMA PARA LA REVISION DE BITACORAS DE CONTROL DE COMBUSTIBLE MINISTRADOS AL PARQUE VEHICULAR PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LA REVICION DE BITACORAS DE CONTROL DE COMBUSTIBLE MINISTRADOS AL PARQUE VEHICULAR PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018

ORGANO: | DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION EJERCICIO FISCAL: 2018

PERSONAL ASIGNADO:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. ROGER LOPEZ MAGANA AUDITOR RLM

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR GENERAL MAVT
C. ALICIA CARMEN HERNANDEZ PEREZ COORDINADOR AHP
[ OELOTDEENEROAL3T [ _ PLANEACION T ] ]
PERlODO.[ DE DICIEWERE DE 2018, | ETECUCTON l FECHA DE INICIO: 1000112018 FECHA DE TERMINO: 31/1212018

OBJETIVO GENERAL: CONSTATAR QUE LOS RECURSOS EJERCIDOS POR EL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADADANA DE TABASCO EN RELACION AL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE]
" |DURANTE EL EJERCICIO 2018, SEAN EJERCIDOS CON AUSTERIDAD Y TRANSPARENCIA Y EN APEGO A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE.

OBJETIVO ESPECIFICO: LLEVAR A CABO DE MANERA MENSUAL LA REVISION DE LAS BITACORAS DE CONTROL DE COMBUSTIBLE PARA VERIFICAR EL SUMINISTRO Y CONSUMO DE LAS UNIDADES QUE
" [INTEGRAN EL PARQUE VEHICULAR.

Elaboracién de Requerimiento de Informacién
referente a las Bitdcoras de Control de| los primeros 5 |los primeros 5

{» Combustible elaboradas por la Direccién| dias de cada | dias de cada RLM RLM AHP
|Ejecutiva de Administracion para el ejercicio mes mes
2018.
Presentacion y solicitud de informacién ala | el dia 6 de cada| el dia 6 de
direccion ejecutiva de administracion mes cada mes RLM RLM AP
i : . | dia 10 de eldia12 de
Analisis y Evaluacion de la Informacién. €
isis y Evaluaci e 1a Informacion i) add ek RLM X RLM AHP
v | dia 13 de el dia 24 de
. Desarrollo de Ia Revisiol e
4 ollo de la Revision cadames cadames RLM X RLM AHP
: ] | dia 25 de el dia 25 de
§ {Informe de la Revision €
. cada mes cada mes RLM A REM AP
- ; | dia 26 de el dia 30 de
B |Observacione €
8 iones P cada s RLM X X RLM AHP

Elaboracién de Cédula de ol dia 26 de el dia 29 de

Observaciones, Fundamentacién Legal, RLM X X RLM AHP
_ |Requerimiento y Recomendacion. cada mes cada mes
o i ; | dia 30 de | el dia30de
_ b |Revision de Observaciol €
o fones cada mes cada mes RLM X A RLM A
.| Autorizacion y Oficializacion de las| eldia30de | el dia30de
| |Observaciones cada mes cada mes LM X X RLM AHP

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES SE LLEVARA ACABO DE MANERA MENSUAL Y CORRESPONDERANA LAS BITACORAS DE CONTROL DE COMBUSTIBLE DEL MES INMEDIATO ANTERIOR.

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO

IMPRESORAS

HOJAS TAMANO CARTA

HOJAS TAMARO OFICIOS

ELABORO: C. ROGER LOPEZ MAGANA FECHA
[REVISO C. ALICA DEL CARMEN HERNANDEZ PEREZ FECHA
AUTORIZO: C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ FECHA

9de 10
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA
PROGRAMA DE REVISION MENSUAL A LA DOCUMENTACION SOPORTE DEL GASTO DE LA CUENTA PUBLICA PARA EL
PERIODO DICIEMBRE DE 2017 Y ENERO A NOVIEMBRE 2018
PROGRAMA DE ACTIVIDADES MENSUALPARA REVISAR LA DOCUMENTACION SOPORTE DEL GASTO DE LA CUENTA PUBLICA PARA EL PERIODO DICIEMBRE DE 2017 Y ENERO A NOVIEMBRE DEL EJERCICIO
PRESUPUESTAL 2018
ORGANO: ?L\:E\E?‘IgN EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE EJERCICIO FISCAL: 2018
WO
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
TODO EL PERSONAL ASIGNADO A LA COORDINACION DE AUDITORIA AUXILIAR
AUDITOR
TECNICO ADMISTRATIVO
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDC VELEZ TELLEZ CONTRALOR MAVT
C. ALICIA CARMEN HERNANDEZ PEREZ COORDINADOR AHP
DEL 01 DE DICIEMBRE PLANEACION
PERIODO: 2017 AL30DE EJECUCION FECHA DE INICIO: EL DIA 5 DE CADAMES FECHA DE TERMINO: EL DIA 30 DE CADA MES
NOVIEMBRE DE 2018 -
OBJETIVO GENERAL: REALIZAR LA REVISION MENSUAL A LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA SOPORTE DEL GASTO DE LA CUENTA PUBLICA A FIN DE CONSTATAR QUE LOS RECURSOS
. AUTORIZADOS PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018 SEAN EJERCIDOS CON APEGO A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIiGE, AUSTERIDAD Y TRANSPARENCIA.
OBJETIVO ESPECIFICO: REVISIAR MENSUALMENTE LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA SOPORTE DEL GASTO DE LA CUENTA PUBLICA A FIN DE CONSTATAR QUE LOS RECURSOS AUTORIZADOS PARA
" |EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018 SEAN EJERCIDOS CON APEGO A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE, AUSTERIDAD Y TRANSPARENCIA.

Elaboracion de Requerimiento de
Informacion referente a la| los primeros 5 |los primeros 5
1 |documentacion comprobatoria soporte| dias de cada | dias de cada | PERSONALDE LA FERSONAL DE LA AHP
- CONTRALORIA CONTRALORIA
del gastos de la cuenta publica mensual mes mes
para el ejercicio 2018.
Presentacion y solicitud de informacién el diaBdecada| eldiaBde | PERSONALDELA PERSONAL DE LA
2 |alaDireccion Ejecutiva de 3 ’ AHP
T o CONTRALORIA TRALORI
Administracion e cada mes - CON RiA
it i " eldia10de | eldia12de | PERSONAL DELA PERSONAL DE LA
3 |Analisis y Evaluacion de la Informacion. cada mes po e CONTRALORIA X CONTRALORIA AHP
iaih eldia13de | eldia24 de | PERSONAL DE LA PERSONAL DE LA
4 |Desarrollo de la Revision GEEas cada as CONTRALORIA X CONTRALORIA AHP
s | - el dia 25 de el dia25de | PERSONAL DE LA , PERSONAL DE LA
nforme de la Revision cada mes cada mes CONTRALORIA X CONTRALORIA AHP
: eldia26 de | eldia30de | PERSONAL DELA PERSONAL DE LA
§ !
& |Observacicnes cadames cadames | CONTRALORIA X X CONTRALORIA AHP
Elaboracion de Cédula de
Observaciones, Fundamentacion| el dia 26 de el dia29 de | PERSONAL DE LA X X PERSONAL DE LA
Legal, Requerimiento y| cadames cada mes CONTRALORIA CONTRALORIA AP
Recornendacion.
i ; | dia30de | eldia30de | PERSONAL DE LA PERSONAL DE LA
R el
evision de Observaciones cadainae CaAh s CONTRALORIA X X CONTRALORIA AHP
Autorizacion y Oficializacion de las| el dia 30 de eldia30de | PERSONAL DE LA X X PERSONAL DE LA P
Observaciones cada mes cada mes CONTRALORIA CONTRALORIA Al

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ncmmmssnomamsssmmane IANERA MENSUAL Y DEPENDERA osummrw
oaamm CONJUNTO CON LA CODRDINACION DE RECURSOS FINANCIEROS POR L QUE EL INICIO ¥ TERMING DE L LAS MISMAS

m&nzuwbmnmwam

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO

IMPRESORAS

HOJAS TAMANO CARTA

HOJAS TAMARO OFICIOS
[FECHA. | ]
|EECHA: |
|FECHA: 1 1

1de2
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Contraloria General
Instituta §

riita Flectoral y de Participacion Ciudadana de Tabases

DIRECTORIO:

MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ
BEATRIZ NORIERO ESCALANTE
ALICIA DEL CARMEN HERNANDEZ PEREZ
EDDY CORONEL LAZARO
JESUS GABRIEL DOMINGUEZ LEON
GAMALIEL HERNANDEZ BAUTISTA
LISBE MONTEJO OCHOA
NORMA LETICIA ACOSTA GONZALEZ
VIOLETA DEYDRED JIMENEZ FONZ
IDALIA DE LA CRUZ PECH
ROGER LOPEZ MAGANA
JOSE MANUEL PERALTA MACDONEL
SANDYBELL JHOCELIN DE LA CRUZ SUAREZ

AZALEA GALERA YZQUIERDO

MANUEL ARMANDO ESCOBAR VILLEGAS
VICENTE GALAN ESCALANTE

MAGIN VELAZQUEZ PEREZ



