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ACUERDO QUE, A PROPUESTA DE LA COMISION PERMANENTE DE
ORGANIZACION ELECTORAL Y EDUCACION CIiVICA, EMITE EL CONSEJO
ESTATAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA
DE TABASCO, MEDIANTE EL CUAL APRUEBA EL MANUAL DE SUPERVISION
DEL PROCESO DE PRODUCCION DE LA DOCUMENTACION Y MATERIAL
ELECTORAL, ASi COMO DEL CONTROL DE CALIDAD DEL PRODUCTO
TERMINADO PARA EL PROCESO ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 2023-2024

Para efectos del presente acuerdo se usaran las abreviaturas y definiciones siguientes:

Consejo Estatal del Instituto Electoral y de

C jo Estatal:
otsejo ‘Eatala Participacion Ciudadana de Tabasco.

Consejos Electorales Distritales del Instituto
Consejos Distritales | Electoral y de Participacion Ciudadana de
Tabasco.

Constitucion Politica de los Estados Unidos

Constitucion Federal: .
Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y

Constitucion Local:
onstiuc) 2 Soberano de Tabasco.

Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral
Direccién Ejecutiva: | y Educacién Civica del Instituto Nacional
Electoral.

INE: | Instituto Nacional Electoral. Q

instituio: Instituto  Electoral y de Participacion
" | Ciudadana de Tabasco.

Ley Electoral y de Partidos Politicos del

Ley Electoral:
ey Electora Estado de Tabasco.

Ley General de Instituciones y Procedimientos

Ley General:
e = Electorales.

Manual de supervisién del proceso de
Manual: | producciéon de la documentacién y material
electoral, asi como del control de calidad del
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producto terminado para el Proceso Electoral
Local Ordinario 2023-2024.

Organismo(s) publico(s) local(es)

Organismo electoral:
g electoral(es).

Proceso Electoral: | Proceso Electoral Local Ordinario 2023-2024.

Reglamento de Elecciones del Instituto

Reglamento de Elecciones: .
9 Nacional Electoral.

Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral y de

taria Ej iva:
Secrdtaria, Ejecutiva Participacion Ciudadana de Tabasco.

1 Antecedentes

1.1 Distritacion electoral

El 20 de julio de 2022, el Consejo General del INE aprobé el acuerdo INE/CG592/2022
mediante el cual, a propuesta de la Junta General Ejecutiva, determiné la demarcacion
territorial de los distritos electorales uninominales locales en que se divide el estado de
Tabasco y sus respectivas cabeceras distritales.

1.2 Homologacion de plazos y fechas en los Procesos Electorales Locales
Concurrentes 9&%

El 20 de julio de 2023, el Consejo General del INE aprob6 la resolucion
INE/CG439/2023 mediante la cual, en ejercicio de su facultad de atraccion, determiné
la homologacién de las fechas para la conclusién del periodo de precampafias, asi
como recabar el apoyo de la ciudadania de las personas aspirantes a candidaturas
independientes, en los procesos electorales locales concurrentes con el Proceso
Electoral Federal 2023 — 2024.

Pagina 2 | 16



INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO IEPC
CONSEJO ESTATAL TABASCO

CE/2024/062

1.3 Plan Integral y Calendario de Coordinacion

En la fecha que antecede, el Consejo General del INE aprobé el acuerdo
INE/CG446/2023 relativo al Plan Integral y los Calendarios de Coordinaciéon de los
Procesos Electorales Locales concurrentes con el Federal 2023 — 2024, determinando
las actividades y plazos que deberan observar de forma conjunta con los organismos
electorales para el desarrollo de sus respectivos procesos electorales.

1.4 Calendario Electoral

El 29 de septiembre de 2023, mediante acuerdo CE/2023/021, el Consejo Estatal
aprobé el calendario electoral para el Proceso Electoral.

1.5 Convenio marco interinstitucional INE-Talleres Graficos de México

El 17 de agosto de 2023, el Consejo General del INE y Talleres Graficos de México
celebraron convenio marco institucional, con el propoésito de que éste ultimo, surta la
documentacién y los materiales electorales requeridos para el desarrollo del Proceso
Electoral Federal.

En la clausula décima segunda del convenio mencionado, se establecioé que en virtud
de la coordinacion que debe existir entre la autoridad electoral nacional y los
organismos electorales, Talleres Graficos de México otorgaria igualdad de condiciones
a favor de éstos ultimos que asi lo requieran, ello en funcién de su capacidad de
producciéon y del cumplimiento de las fechas de celebracion de los convenios
especificos, siempre y cuando no se ponga en riesgo el cumplimiento del objeto
principal del convenio mencionado.

1.6 Inicio del Proceso Electoral

El 6 de octubre de la presente anualidad, el Consejo Estatal de conformidad con el
articulo 111 de la Ley Electoral declaré el inicio del Proceso Electoral por el que se
renovaran los cargos relativos a la Gubernatura del Estado, Diputaciones Locales,
Presidencias Municipales y Regidurias.
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1.7 Adhesion al convenio marco

El6 de diciembre de 2023, mediante acuerdo CE/2023/055, este Consejo Estatal faculté
a los titulares de la Presidencia del Consejo y de la Secretaria Ejecutiva para que se
adhirieran al Convenio de Colaboracion celebrado entre el INE y Talleres Graficos de
México y en su oportunidad suscribieran el convenio especifico de colaboracion para la
elaboracién y produccion de la documentacién y materiales electorales a utilizarse con
motivo del Proceso Electoral.

1.8 Aprobacion del disefio y la impresion de la documentaciéon y materiales
electorales

El 30 de diciembre de 2023, mediante acuerdo CE/2023/070, el Consejo Estatal aprobo
el disefio y la impresién de la documentacién y materiales electorales que se utilizaran
en la Jornada Electoral del 2 de junio de 2024, con motivo del Proceso Electoral.

1.9 Presentacion de la propuesta de Manual

El 12 de abril de 2024, la Secretaria Técnica de la Comisién, mediante oficio
COEYEC/013/2024, remiti6 a la Presidencia del Consejo la propuesta relativa al
Manual, que tiene como propésito la supervision del proceso de producciéon de la
documentacion y material electoral, asi como del control de calidad del producto
terminado para el Proceso Electoral. Lo anterior, para la deliberacion por parte de este
Consejo Estatal.

1.10 Jornada Electoral

En términos del articulo 27 numeral 1 de la Ley Electoral las elecciones ordinarias
deberan celebrarse el primer domingo del mes de junio del afio que corresponda. Por
lo que, en el caso del Proceso Electoral la jornada electoral se realizara el 2 de junio de
2024.
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2 Considerando

2.1 Fines del Instituto

Que, de conformidad con los articulos 9 apartado C, fraccion | de la Constituciéon Local,
3 numeral 3, 100 y 102 numeral 1 de la Ley Electoral, el Instituto es un organismo
publico local de caracter permanente, autonomo en su funcionamiento, independiente
en sus decisiones y profesional en su desempefio, dotado de personalidad juridica y
patrimonio propio, cuyas actuaciones se rigen por los principios de certeza, legalidad,
independencia, inclusion, imparcialidad, maxima publicidad, transparencia, rendicién de
cuentas, objetividad, paridad, interculturalidad y las realizaran con perspectiva de
género y enfoque de derechos humanos.

De acuerdo con el articulo 101 de la Ley Electoral, el Instituto tiene como finalidades:
contribuir al desarrollo de la vida publica y democratica en el estado de Tabasco;
preservar el fortalecimiento del régimen de partidos politicos; asegurar a las ciudadanas
y ciudadanos el ejercicio de sus derechos politicos electorales y vigilar el cumplimiento
de sus obligaciones; garantizar la celebracion periédica y pacifica de las elecciones
para renovar a las y los integrantes de los poderes Legislativo, Ejecutivo y los
Ayuntamientos del Estado; velar por la autenticidad y efectividad del voto; llevar a cabo
la promocién del voto y coadyuvar en la difusion de la educacién civica y de la cultura
democratica; garantizar la paridad de género y el respeto de los derechos humanos de
las mujeres en el ambito politico y electoral; y, organizar o coadyuvar a la realizacion
de los ejercicios de consultas populares y demas formas de participacién ciudadana, de
conformidad con lo que dispongan las leyes.

2.2 Organo Superior de Direccién del Instituto

Que, de acuerdo con el articulo 106 de la Ley Electoral, el Consejo Estatal es el 6rgano
superior de direccién, responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones
constitucionales y legales en materia electoral, asi como de velar porque los principios
de certeza, legalidad, independencia, maxima publicidad, imparcialidad, objetividad y
paridad de género, guien todas las actividades del Instituto.
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2.3 Integracion del Organo de Direccién Superior

Que, los articulos 99 de la Ley General y 107, numeral 1 de la Ley Electoral, disponen
que el Consejo se integrara por una Consejera o un Consejero Presidente y seis
consejeras y consejeros electorales, con voz y voto; la Secretaria o el Secretario
Ejecutivo y una o un representante por cada partido politico con registro nacional o
estatal, quienes concurriran a las sesiones s6lo con derecho a voz.

2.4 Competencia del Consejo Estatal

Que, de conformidad con el articulo 115, numeral 1, fracciones |, XV y XVI de la Ley
Electoral, el Consejo Estatal es competente para aplicar las disposiciones generales,
reglas, lineamientos, criterios y formatos que, en ejercicio de las facultades que le
confieren la Constitucién Federal y la Ley General, establezca el INE; asimismo para
llevar a cabo las actividades necesarias para la preparacion de la jornada electoral y
proceder a la impresion de los documentos y la produccion de los materiales
electorales, en términos de los lineamientos que al efecto emita el INE.

Acorde a lo anterior, el articulo 115, numeral 2 de la Ley Electoral, sefiala que, para el

debido ejercicio de las facultades y atribuciones del Instituto, derivados de caso fortuito

o causa de fuerza mayor; o en situaciones de falta o insuficiencia de prevision normativa

o reglamentaria, el Consejo Estatal podra dictar los acuerdos necesarios que resulten
pertinentes para garantizar el oportuno y adecuado cumplimiento de las funciones que )KQ
corresponda, siempre en apego a sus facultades y a los principios rectores de la funcién
electoral.

2.5 Regulacion de la documentacion electoral

Que, los numerales 1y 2 del articulo 149 del Reglamento de Elecciones, refieren que,
a través de dicho ordenamiento se establecen las directrices generales para llevar a
cabo el disefio, impresion, produccion, almacenamiento, supervision, distribucion y
destruccion de los documentos y materiales electorales utilizados en los procesos
electorales federales y locales, tanto ordinarios como extraordinarios, asi como para el
voto de los ciudadanos residentes en el extranjero, siendo de observancia general para
el INE y los organismos electorales, en el ambito de sus respectivas competencias.
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Asimismo, en términos del numeral 3 del articulo en cita, la documentacién y materiales
electorales correspondientes a las elecciones locales, podran contener aquellos
elementos adicionales que mandaten las legislaciones estatales, siempre y cuando no
se contrapongan a lo previsto en dicho ordenamiento y en su anexo 4.1.

2.6 Boletas electorales

Que, el articulo 150 numeral 1, inciso a) del Reglamento de Elecciones establece que,
entre la documentacioén electoral con emblemas de partidos politicos y candidaturas
independientes que se requiere para la realizacion de las elecciones, se ubican las
boletas electorales por cada tipo de eleccién, cuyas especificaciones técnicas estan
contenidas en el anexo 4.1 del citado ordenamiento.

2.7 Responsable de la documentaciéon y materiales electorales

Que, el articulo 149 numeral 4 del Reglamento de Elecciones dispone que la Direccion
Ejecutiva serd la responsable de establecer las caracteristicas, condiciones,
mecanismos y procedimientos de los disefios, elaboracion, impresion, produccion,
almacenamiento y distribucién de la documentacion y materiales electorales, asi como
la recuperacion y conservacion de estos Ultimos, para las elecciones federales y locales,
tomando en cuenta lo establecido en el Anexo 4.1 de dicho Reglamento y los formatos
unicos de documentacion y materiales electorales. Asimismo, en términos del numeral
S del articulo mencionado, sera la responsable de la revisién y supervisién de los
disefios de la documentacién y producciéon de los materiales electorales para las
elecciones federales y locales.

Acorde a lo anterior, el articulo 121 numeral 1, fracciones Xl y XII de la Ley Electoral
establece, entre otras atribuciones, que corresponde a la Direccién de Organizacion
Electoral y Educacion Civica del Instituto la elaboraciéon de los formatos de toda la
documentacion electoral para proponerlos a la aprobacién del Consejo Estatal por
conducto de la Secretaria Ejecutiva, asi como proveer lo necesario para la impresion y
distribucion de la documentacion electoral autorizada.
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2.8 Documentacion electoral

Que, de acuerdo con el articulo 150 del Reglamento de Elecciones, los documentos
electorales se dividen en los dos grupos siguientes:

a) Documentos con emblemas de partidos politicos y candidaturas independientes;
y

b) Documentos sin emblemas de partidos politicos ni candidaturas independientes.

Ademas, las especificaciones técnicas de los dos grupos de documentos electorales
mencionados estan contenidas en el anexo 4.1 del Reglamento de Elecciones y los
documentos podran integrarse en dos o mas en una impresién, cuando contengan
elementos comunes y conserven las caracteristicas particulares contenidas en las
especificaciones técnicas, previa aprobacion de la Comision competente o del 6rgano
superior de direccion del organismo electoral.

Para el caso de los organismos electorales, se debera contar con la validacion previa
de la Direccién Ejecutiva, atendiendo a lo establecido en el articulo 160 del Reglamento
de Elecciones.

2.9 Contenido de las boletas electorales

Que, entre la documentacion electoral con emblemas de partidos politicos y
candidaturas independientes que se requiere para la realizaciéon de las elecciones, se
ubican las boletas electorales por cada tipo de eleccion, las actas de jornada electoral
y de escrutinio y computo, cuyas especificaciones técnicas estan contenidas en el
anexo 4.1 del citado ordenamiento, de acuerdo con lo que sefala el articulo 150
numeral 1, inciso a) del Reglamento de Elecciones.

210 Entrega de la documentacién y material electorales a los Consejos
Distritales

Que, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 268 numeral 1, inciso e) de la
Ley General y 218 numeral 2, fracciéon V de la Ley Electoral, las boletas electorales
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deberan obrar en poder del Consejo Electoral respectivo, 15 dias antes de la eleccién,
con la finalidad de que el mismo dia o a mas tardar el siguiente, la o el Presidente del
Consejo Distrital, la o el Secretario y las y los consejeros electorales procedan a contar
las boletas para precisar la cantidad recibida, consignando el nimero de los folios,
sellarlas al dorso y agruparlas en razén del nimero de electores que corresponda a
cada una de las casillas a instalar, incluyendo las de las casillas especiales.

2.11 Entrega de la documentacion y material electorales a las Presidencias de las
Mesas Directivas de Casilla

Que, los articulos 269 de la Ley General, 131 numeral 1, fraccién IV y 219 numeral 1,
fraccion VIl de la Ley Electoral, prevén que las o los Presidentes de los Consejos
Electorales Distritales deberan entregar a las y los Presidentes de las Mesas Directivas
de Casilla, dentro de los 5 dias previos al dia de la eleccion, la documentacion y
materiales electorales aprobados por el Consejo Estatal, asi como los utiles de
escritorio y demas elementos necesarios para el desarrollo de la jornada electoral.

2.12 Manual de control

Que, el anexo 4.1 del Reglamento de Elecciones dispone, entre otras cosas que, tanto
el INE como los organismos electorales, de conformidad con las necesidades propias
de su produccion, deberan elaborar un Manual de control de calidad de uso interno, a
través del cual se detalle la manera de supervisar la produccién de la documentacion
electoral y se garantice que el fabricante cumpla con las especificaciones técnicas. El
Manual de los organismos electorales deben presentarlo al INE junto con el listado de
sus proveedores adjudicados, para su conocimiento y, en su caso, observaciones.

Asimismo, el Manual debe contener los siguientes puntos:

a) Marco legal.

b) Criterios de adjudicacién de la produccion.

c) Acciones para designar al fabricante.

d) Consideraciones en la supervision de la produccion.

e) Normas aplicables en los procesos de produccion de los documentos
electorales.
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f) Diagramas de flujo de los procedimientos de supervision de la produccion de la
documentacion electoral.

g) Parametros de evaluacion para la revision de la documentacion electoral.

h) Procedimiento de la supervision, formatos para anotar los resultados y criterios
para aceptar o rechazar la produccion.

El objetivo de este documento es establecer las disposiciones generales para la
supervision y control de calidad de los documentos y materiales electorales que se
imprimiran y produciran en el organismo publico designado para la produccion de la
documentacion y materiales electorales antes referidos, y asi se garantice que los
Consejos Distritales cuenten con la documentacién electoral, materiales electorales,
formas aprobadas, utiles y demas elementos necesarios para el cumplimiento de las
funciones de las mesas directivas de casilla, el dia de la Jornada Electoral.

2.13 Supervisioén de la produccion de documentos electorales

Que, de acuerdo con el anexo 4.1 del Reglamento de Elecciones, para supervisar la
produccion de la documentacion electoral se debe seguir el siguiente procedimiento:

a) Elaborar un Programa de produccién de los documentos electorales, que incluya
tiempos y cantidades a producir de cada uno de ellos, considerando como minimo
los siguientes aspectos:

1. Plazos establecidos en la legislaciéon electoral para que los documentos se
encuentren en poder de los consejos distritales o en su caso, municipales.

2. Capacidad instalada e infraestructura técnica y humana del proveedor.

3. Produccién, en primera instancia, de aquellos documentos que no tienen
emblemas de partidos politicos y por lo tanto no tienen restricciéon en su
produccion (mas que la aprobacion del Consejo) y después de los que contienen
emblemas, a fin de optimizar los tiempos de produccion.

b) Entregar al fabricante los archivos electrénicos con los disefios de los documentos,
asi como sus especificaciones técnicas impresas.
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Establecer con el proveedor las reuniones de trabajo necesarias, con el propésito
de aclarar dudas sobre especificaciones técnicas y comprometer las fechas de
produccioén y entregas de los documentos en las cantidades requeridas.

Solicitar al fabricante un calendario detallado de produccién de las boletas
electorales antes de su inicio, con el proposito de que el Instituto y, en su caso, el
organismo publico local electoral lo distribuya a los representantes de los partidos
politicos y de candidatos independientes, para evitar sustituciones de nombres
cuando éstas se estén imprimiendo o ya estén impresas.

Contratar, en caso de ser necesario, personal eventual con conocimientos en artes
graficas, que supervise la produccién de la documentacion electoral, que debera ser
capacitado antes de entrar en funciones.

Solicitar al proveedor las pruebas de color de cada documento electoral para su
revision y, en su caso, aprobacion. En boletas y actas de casilla se debe invitar a
representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s), para que
den el visto bueno de sus emblemas.

Realizar los trabajos de supervisién y control de calidad durante la produccién de la
documentacion electoral.

Realizar con el proveedor reuniones periédicas (al menos, una a la semana) para
revisar los avances en la produccion, posibles retrasos con respecto a la
programacion y alternativas de solucién ante eventualidades.

Dentro de las instalaciones del fabricante se deben llevar a cabo tres tipos de
revisiones:

1. Verificacion de materias primas (papel seguridad, en su caso; papel
autocopiante, papel bond, cartulina Bristol, etc.). Se deben solicitar los
certificados de calidad de cada sustrato y materia prima que se requiera y/o la
realizacion de las pruebas de laboratorio (gramaje, resistencia, tension,
blancura, rasgado, humedad).

2. Supervision de las etapas de produccion (preprensa, impresion, corte, alzado,
encuadernado y empaque). Si en alguna de las etapas hubiera material que no
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cumpla con las especificaciones técnicas, debera ser separado, rechazado y
reemplazado. Los aspectos que se deben supervisar, dependiendo del
documento, en cada una de estas etapas son:

PREPRENSA

= (Caracteristicas del sustrato.

= Transmisién de datos del papel autocopiante.

= Revision de originales mecanicos, pruebas de color y/o impresiones
laser.

IMPRESION

= Uniformidad del color en las plastas.

= Tonalidad exacta en los colores solicitados.

» Tonalidad de los colores de los emblemas de los partidos politicos de
acuerdo con la prueba de color revisada y autorizada por sus respectivos
representantes.

= Dimensiones.

= Registro de impresion.

= Presencia de manchas.

= |mpresion consecutiva, clara y legible de los folios.

* Revision de los datos variables en cada cambio de placas.

= Verificacion de la aplicacién de las sustituciones de los nombres de
candidatos que fueron aprobadas por el Consejo.

= Compaginacién del papel autocopiante.

= Verificacién de la coincidencia de las marcas de registro entre original y
copias.

* |dentificacion, registro y retiro de pliegos con unién en las bobinas de
papel.

* Medidas de seguridad de acuerdo con las especificaciones técnicas.

= Suaje del talon foliado.
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ALZADO

= Correcta integracion de original, copias y, en su caso, respaldo.

* Pruebas de verificacion de la transmision de datos del papel
autocopiante.

* Que no haya pliegos arrugados o manchados.

CORTE

1. Refine de acuerdo con los registros de corte.
2. Separacion de juegos de actas o documentos en papel autocopiante.
3. Clasificacion regional (distrito, municipio) de los documentos cortados.

ENCUADERNACION

= Aplicacion del pegamento.

* Calidad del pegamento.

= Reuvision de folios en blocks.

* Sustitucion de boletas reportadas con algun error.

= Clasificacién regional (distrito, municipio) de los blocks.

ACABADOS ADICIONALES QQ
» Resistencia en las costuras.
* |mpresion Braille.
= Engrapado.

EMPAQUE

= Cantidades requeridas.

* Resistencia de las cajas de empaque.

= Clasificacion de acuerdo con las listas entregadas por el INE o el
organismo electoral, en su caso.

* Contenido de los datos de identificacion en las etiquetas: nombre del
documento, entidad, distrito y municipio.

= Correspondencia de la caja y su contenido.

» Clasificacion y registro del nimero de cajas y paquetes.
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» Sellado de las cajas.
*= Resguardo de las cajas con documentacion electoral.

3. Muestreos aleatorios al producto terminado de acuerdo con la norma Military
Standard (MIL-STD-105E) para aceptar o rechazar los lotes de produccion. En
caso de rechazo el proveedor debera hacer los ajustes o correcciones
necesarios.

2.14 Manual de Control del Instituto

Que, conforme a las consideraciones anteriores, y en cumplimiento al acuerdo
CE/2023/070, la Direcciéon de Organizaciéon Electoral y Educacion Civica formulé el
Manual, el cual fue presentado a la Comisién para su estudio y analisis previo. En ese
tenor, la Comision llevé a cabo reuniones de trabajo previas, a las que asistieron las
representaciones de los partidos politicos. En estas reuniones se presenté el Manual y
las personas que integran la Comision, tuvieron la oportunidad de realizar sus
observaciones, las cuales fueron oportunamente atendidas y solventadas.

En ese contexto, el Manual constituye una valiosa herramienta que fortalece el proceso
de produccién de la documentacién electoral, pues ademas de que cumple con las
reglas y criterios determinados por el INE, define las responsabilidades y obligaciones
a cargo de las unidades del Instituto responsables del proceso de supervision de la
documentacién.

Si bien, la responsabilidad y la supervision de todo el proceso corresponde en inicio a
la Direccion de Organizacion Electoral y Educacion Civica, el Manual establece la
intervencion y participacién de las Coordinaciones de Organizacién Electoral y de
Prerrogativas a Partidos Politicos, atendiendo por supuesto a las atribuciones que les
otorgan las disposiciones legales, asi como los criterios, acciones, normas vy
procedimientos mediante los cuales, de manera general, el funcionariado del Instituto,
llevara a cabo la produccion e impresion de la documentaciéon y material electoral
directamente en las instalaciones del fabricante designado.

En sintesis, la finalidad del Manual es establecer un proceso de supervisién, que evite
en la medida de lo posible, errores en la produccion de la documentacion electoral; esto
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ademas de certeza, contribuye con el desarrollo de una jornada electoral transparente
y eficaz.

Por lo anterior, se les hace saber a las y los servidores publicos que intervengan en la
supervision del proceso de producciéon de la documentacién y material electoral que
deben de regir su actuar en los principios constitucionales y legales que rigen al servicio
publico en la administracion publica, de conformidad con los lineamientos emitidos para
el Codigo de Etica, de conformidad con el articulo 16 de Ley General de
Responsabilidades Administrativas, los cuales son: eficiencia, profesionalismo y
eficacia.

Sobre la base de las consideraciones sefialadas, este Consejo Estatal emite el
siguiente:

3 Acuerdo

Primero. Se aprueba el Manual de supervisién del proceso de producciéon de la
documentacion y material electoral, asi como del control de calidad del producto
terminado para el Proceso Electoral Local Ordinario 2023-2024 anexo al presente
acuerdo.

Segundo. Se instruye a la Direccion de Organizacién Electoral y Educacién Civica de
este Instituto, para que, en la produccioén de la documentacién y material electoral,
aplique el Manual de supervision del proceso de produccion de la documentacion y
material electoral, asi como del control de calidad del producto terminado a utilizarse en
el Proceso Electoral Local Ordinario 2023-2024

Tercero. Asimismo, se instruye a la Direccién de Organizacion Electoral y Educacion
Civica de este Instituto para que, en su caso, elabore el programa de contenido y
cronograma de las capacitaciones correspondientes a las areas que guarden relacion
con la aprobacion del presente proyecto de acuerdo, para su cabal cumplimiento.

Cuarto. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva de este Instituto para que, por conducto
de la Coordinacién de Vinculaciéon con el Instituto Nacional Electoral, notifique el
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presente acuerdo al citado organismo nacional, a través de su Unidad Técnica de
Vinculacion con los Organismos Publicos Locales, para los efectos correspondientes.

Quinto. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 114 de la Ley Electoral y de
Partidos Politicos del Estado de Tabasco, publiquese el contenido del presente acuerdo
en el Periédico Oficial del Estado y en la pagina de internet del Instituto.

El presente acuerdo fue aprobado en sesion extraordinaria urgente efectuada el dia dos
de mayo del afio dos mil veinticuatro, por mayoria de votos de las y los Consejeros
Electorales del Consejo Estatal del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de
Tabasco: Dra. Rosselvy del Carmen Dominguez Arévalo, Licda. Maria Elvia Magana
Sandoval, M.D. Victor Humberto Mejia Naranjo, Lic. Hernan Gonzalez Sala, la
Consejera Presidenta, Mtra. Elizabeth Nava Gutiérrez, con el voto en contra del
Consejero Electoral Mtro. Juan Correa Lopez, y el voto en contra y particular del
Consejero Electoral Lic. Vladimir Hernandez Venegas.

p/ e
[,
. ELIZABETH NAVA G 'ﬁ - N

CONSEJERA PRESIDENTAY,

N
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Villahermosa, Tab., 04 de mayo de 2024.

LIC. JORGE A. ZAVALA FRIAS

SECRETARIO EJECUTIVO DEL INSTITUTO

ELECTORAL Y DE PARTICIPACION

CIUDADANA DE TABASCO

PRESENTE

De conformidad con lo que dispone el articulo 30, numeral 1 del Reglamento de
Comisiones del Consejo Estatal, procedo a emitir el VOTO PARTICULAR gue anuncié
durante el desarrollo de la sesion ordinaria del Consejo Estatal, celebrada el 29 de abril
del ano que transcurre, respecto al “Proyecto de acuerdo que, a propuesta de la
Comisién Permanente de Organizacién Electoral y Educaciéon Civica, emite el
Consejo Estatal del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco,
mediante el cual aprueba el Manual de supervisién del proceso de produccion de la
documentacion y material electoral, asi como del control de calidad del producto
terminado para el Proceso Electoral Local Ordinario 2023-2024", en los siguigntes
términos:

Como senalé durante el desarrollo de la sesion mencionada, resulta sumament
importante y necesaria la aprobacion de un documento normativo que establ&ﬂ/
procedimiento y directrices bajo las cuales el personal de este Instituto llevara a cabo la
supervision de la fabricacion de la documentacién y material electoral que seran utilizados
en la jornada del préximo 2 de junio.

No obstante, bajo mi perspectiva, el documento que fue sometido a aprobacion del
Consejo Estatal (CE) no cumple con algunos de los fines que se persiguen con su
aprobacion, como lo es el caso de la objetividad y certeza, por los motivos y fundamentos
que enseguida expongo:

De conformidad con lo que disponen los articulos 9 apartado C, fraccion | de la
Constitucién Local, 3 numeral 3, 100 y 102 numeral 1 de la Ley Electoral, el Instituto

Eusebio Castillo No. 747, Centro, Villahermosa, Tab. Tel (993) 3 58 10 00 ext.- 1033, 1044, 1045y 1046. www.lepct.org.mx
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Electoral es un organismo publico local de caracter permanente, autébnomo en su
funcionamiento, independiente en sus decisiones y profesional en su desempeno, dotado
de personalidad juridica y patrimonio propio, cuyas actuaciones se rigen por los principios
de certeza, legalidad, independencia, inclusién, imparcialidad, maxima publicidad,
transparencia, rendicién de cuentas, objetividad, paridad, interculturalidad y las realizaran
con perspectiva de género y enfoque de derechos humanos.

Por su parte, durante el desarrollo de reuniones con directivos de Talleres Graficos de
México (TGM), se establecid, por ambas partes, la necesidad de designar como enlace
entre ambas instituciones, durante el desarrollo de los trabajos de fabricacién de la
documentacion y material electoral, a una sola persona que cuente con experiencia en
procesos de documentacion y materiales electorales en procesos anteriores.

Lo anterior, con la finalidad de establecer una Unica linea de comunicacion entre ambas
instituciones durante la fabricacién y supervision de los productos que seran elaborados
por TGM y, de esta forma, evitar situaciones como las que acontecieron durante la
fabricacion de tales productos, para el proceso electoral local 2020-2021.

No obstante, en el convenio de colaboracién que suscribieron ambas instituciones, s
establecié que, por parte de este Instituto, el Secretario Ejecutivo fungira como “enlace
para la organizacién, coordinacién, planeacioén y/o supervision de todo lo relativo al
cumplimiento” del convenio;, en el mismo sentido, se designd al Encargado de la
Direccién de Organizacion Electoral y Educacién Civica de este Instituto como “enlace
para la supervisién de todo lo relativo al cumplimiento de este convenio’.

Por si lo anterior no fuera suficiente para generar confusion, respecto a lo que se sostuvo
en las reuniones de trabajo sostenidas entre TGM y las consejerias electorales que
integramos el Consejo Estatal, en el documento que se sometid a consideracion del
méaximo organo de direccién de este Instituto, existen las siguientes particularidades:
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» Establece la posibilidad que la Secretaria Ejecutiva (SE) delegue en personal
diverso al Encargado de la Direccién Electoral y Educacién Civica del Instituto, la
facultad de “...otorgar vistos buenos y en su caso, autorizar cambios...”
respecto a las especificaciones técnicas y formatos Unicos aprobados.

» Otorga a las personas coordinadoras de supervision e incluso a las supervisoras la
facultad de dar vistos buenos de las muestras de produccién o comunicar a TGM
de los errores en la produccién de los materiales electorales a efecto de corregir
los mismos. Cuestién que, desde mi particular punto de vista, debe ser autorizada
por quienes fungen como enlaces entre ambas instituciones.

» Refiere la obligacion de la SE de mantener comunicacion permanente con la Junta
Local del INE en Tabasco “con el objetivo de dar a conocer los avances en la
produccioén de los documentos electorales, y en su caso, informar sobre los
atrasos detectados que pudieran poner en riesgo el suministro oportuno de
los mismos” sin que se incluya la obligacion de rendir esa informacion a‘guienes
integramos el Consejo Estatal del IEPC Tabasco, a pesar de haberse solicita

modificacién en reunién de trabajo.

e Se contempla que antes de llevar a cabo el procedimiento de impresion, en las
instalaciones de TGM se lleva a cabo una reunién de trabajo en la que, quienes
integran el CE llevaran a cabo la verificacién de “los originales mecanicos con
las versiones y cambios correspondientes” lo cual se considera incorrecto en
vitud que el CE no tiene entre sus integrantes a personas con conocimientos
técnicos especializados y, corresponde al drea técnica que si los tiene, llevar a cabo
dicha revision.
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» Faculta a la SE, DOEEC y la Coordinacién de Organizacién Electoral (COE) para
elaborar de manera conjunta con TGM, el programa de produccion e impresién de
la Documentacién Electoral (con y sin emblemas) cuando la clausula SEGUNDA
apartado A), inciso 2), compromete a este Instituto a “determinar de conformidad
con los tiempos de produccién, surtimiento y logistica, las fechas de entrega
de los “PRODUCTOS”.

Cuestion que es contraria a lo que se sefala en la clausula TERCERA del Convenio
de referencia, que establece que TGM ‘entregard los “PRODUCTOS” al
“INSTITUTO” conforme al cronograma que forma parte integrante del Anexo
2. En todo caso, la entrega no debera exceder del ultimo dia del mes de abril
de 2024”.

Es decir, que el cronograma respecto a las fechas de entrega de los productos
terminados, debié ser elaborado de forma unilateral por el Instituto, teniendo como
fecha limite el 30 de abril del ano en curso.

+ Contempla la posibilidad de que la labor de supervisién de la fabricacion
documentacion y material electoral sea realizada por personal eventu
solamente establece que el funcionariado comisionado para esos efectos s

“‘preferentemente’ de Base.

Es indebido que la responsabilidad de la supervision de la fabricacion de la
documentacion y material electoral se deposite en personal eventual, pues es una
funcién que, conforme al Catalogo de Cargos y Puestos del SPEN, debe ser
realizado por miembros del servicio, sobre todo porque han recibido la
capacitacion y profesionalizacién que les dota de los conocimientos necesarios
para llevar a cabo dicha actividad.
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Como ha quedo evidenciado, el documento aprobado por la mayoria, no solo no genera
la certeza necesaria en una actividad tan trascendental como es la supervision y toma de
decisiones en lo relativo a la supervision de la fabricacion de la documentacion y material
electoral, sino que abona a la incertidumbre y al cumplimiento de las obligaciones que el
Instituto contrajo con la firma del convenio de colaboracién con TGM, ademas de las
atribuciones que otorga el Catalogo de Cargos y Puestos del SPEN a los miembros del
servicio que forman parte de la Coordinacion de Organizacion Electoral.

Lo anterior, motiva la decisién personal de apartarme del contenido del proyecto de
referencia, al considerarse que, como hice valer en las reuniones de trabajo en las que se
analizo el contenido del documento respectivo, lejos de abonar a la certeza y objetividad,
como principios rectores de la funcién electoral, promueven la incertidumbre y la indebida

delegacién de facultades y atribuciones.

C.c.p.- Archivo.
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La vida en democracia transita en la realizacion periddica
de ejercicios democratizadores en condiciones de equidad,
competencia y pluralidad, que culmina en el ejercicio del sufragio
libre y secreto (Cérdova Vianello, 2020), dicho de otra manera, a
través de elecciones llevadas a cabo con integridad electoral.

Lo que hace, ineludible el contar con mecanismos y modelos que a
través de medidas de certeza y calidad, desplieguen implementos
e insumos entre otros, los denominados como “Documentacién
y Materiales Electorales”, que brinden a la ciudadania el dia
de la jornada electoral como a las y los funcionarios de mesas
directivas de casillas, las mayores garantias de seguridad, eficacia
y confianza, a los primeros, ejercer su derecho de emitir su voto de
manera clara, sencilla, informada en total libertad y secrecia, y a los
segundos, recibirlo, verificarlo, computarlo y turnario junto con los
resultados a la autoridad administrativa correspondiente, todo ello
ponderando en todo momento la “voluntad del voto ciudadano”.

Por lo tanto, ante el precepto constitucional y legal de garantizar la
celebracién de procesos electorales, los 6rganos administrativos de
la materia Nacional y Locales, desde el &mbito de sus atribuciones
y competencias, el INE, estableciendo las reglas, lineamientos,
criterios, modelos y formatos en materia de impresién de
Documentos y produccion de Material Electoral indispensables
para la realizacion de jornadas electorales, y los OPLE, como
corresponsables de vigilar el cumplimiento de sus disposiciones
convenientes, como las establecidas por el INE.

PROYECTO DE MANUAL DE SUPERVISION DEL PROCESO DE PRODUCCION DE LA DOCUMENTACION Y MATERIAL ELECT ORAL; ASI
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En ese contexto, con motivo del Proceso Electoral Local Ordinario
2023-2024 (Proceso Electoral) y concurrente con el federal, de
conformidad con los acuerdos INE/CG446/2023 del Consejo
General del INE, CE/2023/055 y CE/2023/070 del Instituto Electoral
y de Participacién Ciudadana de Tabasco, en suma los convenios;
interinstitucional INE-Talleres Graficos de México y el Especifico
de Colaboracién IEPC Tabasco-TGM, el 30 de diciembre de 2023,
el Consejo Estatal de este Instituto Electoral, con el objetivo de
asegurar el servicio de impresion, distribucién y suministro de
la Documentacion y el Material Electoral, incluyendo las boletas
de las elecciones de Gubernatura, Diputaciones Locales vy
Presidencias Municipales y Regidurias de esta Entidad Federativa,
garantizando con ello, que las y los tabasquefos puedan emitir
su voto, y que tanto las Mesas Directivas de Casilla, los 21 Consejos
Electorales Distritales, como el propio Consejo Estatal, cuenten
con la documentacion y materiales indispensables para llevar a
cabo sus respectivas funciones; aprobé la adhesion al convenio
interinstitucional; designé a TGM como el organismo publico
descentralizado de la administracién publica federal, para que
preste los servicios para la produccidon y entrega de la referida
Documentacion y Material Electoral, como los disefios y la
impresion de los mismos.

De ahi que, la Comision Permanente de Organizacion Electoral
y Educacién Civica, la Direccion de Organizacién Electoral
y Educacién Civica del IEPC Tabasco y la Coordinacion de
Organizacién de la DOEEC, a la luz de lo establecido en la
Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de Tabasco, el
Reglamento de Elecciones del INE y su Anexo 4.1, asi como el
Programa Anual de Trabajo de la COEYEC, se dieron a la tarea de
disefar y elaborar el presente “Manual de Supervision del proceso
de produccion de la Documentacién y Material Electoral; asi como
del control de calidad del producto terminado, a utilizarse en el
Proceso Electoral Local Ordinario 2023-2024".

En el cual se establecen, los criterios, acciones, normas vy
procedimientos, mediante los cuales el funcionariado del IEPC
Tabasco, llevara a cabo la supervision y control de calidad en la
impresion y produccion de la Documentacién y Material Electoral
en las instalaciones de TGM.
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1. GLOSARIO

= Calendario Electoral: Calendario para el Proceso Electoral Local
Ordinario 2023 - 2024, del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana de Tabasco.

= CED: Consejo(s) Electoral(es) Distrital(es).

= Consejo Estatal: Consejo Estatal del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana de Tabasco.

= ClI: Candidatura Independiente.

m COEYEC: Comision Permanente de Organizaciéon Electoral y

Educacion Civica del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
de Tabasco.

= DEOE: Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral del Instituto
Nacional Electoral.

m DA: Direcciéon de Administracion del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana de Tabasco.

= DOEEC: Direccion de Organizacion Electoral y Educacién Civica del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco.

m COE: Coordinacion de Organizacion Electoral del Instituto Electoral
y de Participacion Ciudadana de Tabasco.

= Documentacion Electoral: Documentos Electorales consistentes
en: boletas, actas de casilla (de la Jornada Electoral y de escrutinio y
computo de la eleccidn), hojas de incidentes, entre otros; asi como
la documentacién de apoyo a los Consejos Electorales Distritales, y
en su caso, al Consejo Estatal.
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= Formatos Unicos: Disefios y especificaciones técnicas de la
Documentacién Electoral con y sin emblemas, asi como de los
Materiales Electorales, de las diferentes modalidades de votacion
para las elecciones de Gubernatura, Diputaciones Locales y
Presidencias Municipales y Regidurias.

= [EPC Tabasco: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de
Tabasco.

= INE: Instituto Nacional Electoral.

m LGIPE: Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.
= LEPPET: Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de Tabasco.
= OPLE: Organismo (s) Publico (s) Local (es) Electoral (es).

» JEE: Junta Estatal Ejecutiva del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana de Tabasco.

= Manual: Manual de Supervisidn del proceso de produccién de la
Documentacién y Material Electoral; asi como del control de calidad
del producto terminado, a utilizarse en el Proceso Electoral Local
Ordinario 2023-2024.

= Material Electoral: Materiales Electorales consistentes en cancel,
urna, caja paquete electoral, mampara especial, base porta urna,
liquido indeleble, sellos y caja contenedora.

= MDC: Mesa(s) Directiva(s) de Casilla.

= RE: Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral.

= Reglamento: Reglamento Interior del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana de Tabasco.

m SE: Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana de Tabasco.

» TGM: Talleres Graficos de México.

s CPPP: Coordinacion de Prerrogativas y Partidos Politicos del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco.
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2. OBJETIVOS
21. Objetivo general

El presente Manual, tiene por objetivo principal el establecer las disposiciones generales
que debera observar el personal del IEPC Tabasco, para que en el ambito de su competencia
y comision, realicen actividades encaminadas a llevar a cabo (antes, durante y posterior) la
supervision y control de calidad en las instalaciones de TGM, de la impresién y produccion
de la Documentacion y Materiales Electorales correspondiente a las elecciones de
Gubernatura, Diputaciones Locales y Presidencias Municipales y Regidurias para el
Proceso Electoral Local Ordinario 2023-2024.

22. Objetivos especificos

a) Garantizar que la Documentacién y Material Electoral que se produzca para
el Proceso Electoral, cumpla con las especificaciones técnicas y de calidad
aprobadas y validadas por el INE y el Consejo Estatal;

b) Establecer los procedimientos para supervisar la produccién y control de
calidad de los productos terminados, Documentacion y Material Electoral;

c) Garantizar que los CED cuenten con la Documentacion Electoral, Materiales
Electorales, formas aprobadas, Utiles y demas elementos necesarios para
el cumplimiento de las funciones de las MDC, el dia de la jornada electoral,
dentro de los plazos establecidos por las leyes de la materia.

Electorales, para que la ciudadania tabasquena pueda emitir su voto de
manera clara, sencilla, informada, en total libertad y secrecia, de igual forma
que las y los funcionarios de MDC, puedan recibirlos, verificarlos, computarios
y turnarlos junto con los resultados a las autoridades administrativas
electorales correspondientes.

d) Contar el dia de la jornada electoral, con la Documentacién y Materiales 9@

3. SEGUIMIENTO Y SUPERVISION

El Consejo Estatal, SE, DOEEC, CI, COE, y CPPP, daran seguimiento al desarrollo de las
actividades sefialadas en el presente Manual.

La DOEEC, en el ambito de su competencia, proporcionara al Consejo Estatal, la informacion
del avance y el cumplimiento de las actividades y procedimiento previsto en el Manual.
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4. CONSIDERACIONES Y RECONOCIMIENTO FiSICO DE LAS
INSTALACIONES DE TGM

Que, de conformidad a lo dispuesto en el Anexo 4.1 del RE, el punto nimero 3 del presente
Manual y lo establecido en el considerando 2.16 del acuerdo CE/2023/055 aprobado por el
IEPC Tabasco, se concluye que TGM, cumple con las caracteristicas generales que entre
otras son:

1. Ubicacion;
Area de trabajo y area de resguardo;

Areas de circulacion y embarque;

oo

Dispositivos de control y vigilancia del acceso del personal interno
y externo;

5. Los sistemas de seguridad industrial, salidas de emergencia y en
su caso unidad de proteccion civil;

Sistema de alarmas y contra incendios;
Caja de Seguridad:

Sefaléticas, iluminacién y ventilacion;

©w ® g o

., Sistemas de calidad implementados:

10. Control de sistema de calidad;

11. Maquinaria y equipo;

12. Como aquellos, elementos e informacion que TGM, pueda proveer.

Por lo anterior, las representaciones de los partidos politicos y en su caso CI, deberan
de acreditar ante el SE, hasta dos personas, que podran acudir de manera conjunta o
individual, en acompafamiento del Consejo Estatal en las visitas a las instalaciones de
produccién de TGM, antes y durante la produccién a gran escala, asi como la entrega de

la Documentacién y Material Electoral.

5. CONSIDERACIONES GENERALES A REALIZAR ANTES DE
LA PRODUCCION DE LA DOCUMENTACION Y MATERIAL
ELECTORAL

Una vez que se encuentren validados los formatos Unicos y las especificaciones técnicas
de cada Documento y Material Electoral, por la DEOE y aprobados por el Consejo Estatal;
se atendera lo dispuesto en el numeral 8 del Anexo 4.1. del RE y el Convenio especifico
de colaboracién IEPC Tabasco-TGM, considerando al efecto, como minimo las siguientes
acciones:
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l. La SE, DOEEC y la COE de manera conjunta con TGM, elaboraran el
programa de produccion e impresion de la Documentacidn Electoral (con
y sin emblemas), el cual debera contener como minimo: las cantidades,
tiempos y logistica para la entrega de cada producto, considerando los
plazos establecidos en la LEPPET, RE, Calendario Electoral y Convenio
especifico de colaboracién IEPC Tabasco-TGM;
Il. Dentro del programa de produccidon, se establecerd que la SE a
través de la DOEEC y COE, dardn seguimiento para que TGM, cumpla
oportunamente el calendario detallado de la entrega de los productos -
terminados (boletas electorales), mismo que se hara del conocimiento a
las representaciones de los partidos politicos y en su caso CI que integran
el CE y los 21 Representantes ante el CE;

lll. El programa de produccién, debera de contemplar la realizacion de
pruebas de color de cada Documento Electoral para su revisién, TGM
debera entregar una muestra impresa de cada producto, que sea en
sustrato y gramaje indicado en las fichas técnicas, instrumento de
apoyo para realizar las actividades de cotejo y supervisidon asi como
también, se debera de considerar las dos supervisiones a pie de maquina
para la produccidn a gran escala que la DEOE del INE realizaran a los
procedimientos de impresién y produccién, la primera al inicio de la
produccidn y la segunda cuando la produccién se encuentre en un 50%
a 75% de avance, esto en atencion al articulo 162 del RE;

IV. La SE y la DOEEC, estableceran las fechas para la entrega a TGM, de
los archivos electrénicos con los disefios de la documentacién y las
especificaciones técnicas;

V. Como parte del programa de produccion, la SE y la DOEEC consideraran llevar
a cabo reuniones de trabajo con TGM, con el fin de aclarar dudas y formular
cuestionamientos sobre las especificaciones técnicas de la documentacion;

VI. Antes y durante el proceso de produccién la SE, DOEEC, COE y TGM,
estableceran las reuniones de trabajo necesarias (entre las personas que
designe el IEPC Tabasco y TGM), para solucionar de manera contingente
las posibles eventualidades y evitar retrasos.

Vil. Durante la produccion de la Documentacién Electoral se realizaran los
trabajos de supervision y control de calidad de Documentos Electorales
a cargo del personal establecido en este documento;

VIll. La SE, hara de conocimiento a las Consejerias Electorales, el funcionariado
que la DOEEC comisionara para acudir a las instalaciones de TGM, las veces
que se considere necesarias antes de iniciar los trabajos de impresion
y produccién, asi como también, el personal que conformara el o los
grupos de trabajo especifico(s), quienes llevaran a cabo de acuerdo a su
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comisién y funciones designadas, lo establecido en el presente Manual.
La SE debera de acreditarlo ante TGM, especificando las funciones de
estos; en particular al personal facultado para otorgar vistos buenos y
en su caso, autorizar cambios que garanticen el cumplimiento con las
especificaciones técnicas y formatos Unicos aprobados.

IX. El IEPC Tabasco, a través de la SE, podra solicitar a la DEOE asesoramiento
en materia de supervision de la produccién por medio de la Unidad
Técnica de Vinculacién con los Organismos Publicos Locales del INE; y

X. La SE, mantendra comunicacion permanente con la Junta Local del INE en
Tabasco, con el objetivo de dar a conocer los avances en la produccién de los
documentos electorales, y en su caso, informar sobre los atrasos detectados
que pudieran poner en riesgo el suministro oportuno de los mismos.

31. Acciones administrativas de coordinacion entre el IEPC Tabasco y
TGM

Previo al protocolo del arranque de la impresién de las boletas electorales de la eleccion de
Gubernatura, en reunién de trabajo las y los integrantes del Consejo Estatal que decidan
asistir, con el apoyo del equipo técnico electoral verificaran los originales mecénicos con
las versiones y cambios correspondientes; en dicha actividad se contara con la presencia
de la oficialia electoral para dar fe y levantar el acta circunstanciada; una vez concluida
la impresion de las boletas de la eleccion de Gubernatura, dIChO procedimiento de
verificacion a los originales mecanicos se realizard para las boletas de las elecciones d
diputaciones y presidencias municipales y regidurias, a cargo del equipo técnico electoral,
de igual manera se contara con la presencia de la oficialia electoral para dar fe y levantar
el acta circunstanciada correspondiente.

La DOEEC Comunicara a TGM, la relacién del funcionariado del IEPC Tabasco acreditado,
quienes llevaran a cabo los trabajos de supervision y control de calidad en la produccién
de los documentos electorales, asi como las personas que asistirdn en las diversas etapas
de la produccién de la Documentacién y Materiales Electorales (en atencién al numeral 5,
fracciones III, VII y IX del presente Manual).

Acreditara al funcionariado del IEPC Tabasco, quienes llevarédn a cabo los trabajos de
supervnsmn de los procesos de produccién de la Documentaciéon y Materiales Electorales,
asi como de control de calidad de los productos terminados, también a las personas, que
podrén acudir de manera conjunta o individual, a las instalaciones de TGM, para presenciar
los trabajos alusivos a la produccion referida, por lo que se consideran los siguientes aspectos
(en observancia al numeral 5, fracciones III, VII y IX del Manual), considerando lo siguiente:

1. Las Consejerias Electorales, y la DOEEC, informaran por escrito a la SE, los
nombres de las personas propuestas para ser acreditadas ante TGM;
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2. Los partidos politicos acreditados ante el Consejo Estatal y, en su caso, las
CI, podran de manera anticipada nombrar mediante oficio dirigido a la
SE con copia para la DOEEC, a un representante (propietario y suplente)
por turno y los de visita que estimen necesarios, los cuales podran ser
sustituidos bajo el mismo procedimiento establecido;

3. Cabe sefialar que las personas acreditadas por los partidos politicos y en
su caso, por las CI, podran hacer visitas a la empresa, previo escrito que
indiqgue nombre, firma, fecha y horario de la persona que realiza la visita
y supervisar todos los procesos de produccién, siempre en compafiia del
personal asignado por el IEPC Tabasco; dicho personal en todo tiempo no
podran interferir en los referidos procesos; asimismo, en ninglin caso podran
hacerse acompafiar de personas que no estén debidamente acreditadas,
sin omitir que dichas actividades deberan realizarlas con recursos propios.

4. Personal de la DEOE del INE, informara con oportunidad al IEPC Tabasco
las fechas y personas que llevaradn a cabo las verificaciones, en términos
del numeral 5, fraccion III, del presente Manual.

Informara a TGM en la etapa previa a la produccion de la Documentacién y de los Materiales
Electorales, sobre las personas acreditadas por la propia SE para realizar las actividades de
superV|5|on para efecto de que sean expedidos o proporcionados los gafetes correspondientes,
asi como otorgar las facilidades que requieran para el desempefio de sus actividades.

Las personas que estén acreditadas para realizar los trabajos, como las visitas y/o para
observar los procesos de produccién de la Documentacién y de los Materiales Electorales,
deberan portar en todo momento el gafete de identificacién que proporcione TGM en forma
visible y permanente durante su estancia, el cual serd de uso personal e intransferible, asi
como el sujetarse al reglamento de TGM.

Solicitara a TGM los certificados de calidad a cada sustrato y materia prima que se requiera y,
en su caso, la realizacién de las pruebas de laboratorio de las muestras que sean solicitadas
(gramaje, resistencia, tension, blancura, rasgado, humedad);

Instruira a la Direccién Juridica del IEPC Tabasco, elaborar la Carta de Confidencialidad que
debera firmar el personal correspondiente de TGM.

DOEEC:

Entregard a TGM para la produccién de la Documentacién y de los Materiales Electorales,
los archivos electrénicos con los Formatos Unicos de los disefios de la Documentacion
Electoral y Materiales Electorales aprobados, asi como sus especificaciones técnicas
(emblemas, pantones, logos), seguin corresponda, toda la informacién necesaria para la

entrega-recepcion de los insumos antes referidos.

Mediante oficio, informara anticipadamente a la SE, los nombres de las personas propuestas
para supervisar la produccion de la Documentacién y de los Materiales Electorales, asi
como de llevar a cabo el control de calidad de los productos terminados correspondientes;
con la finalidad de que sean debidamente comisionados y acreditados ante TGM.
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La DOEEC en acompafiamiento de la SE, COE y TGM, de conformidad a lo establecido
en el numeral 5, fracciones I, II, III, IV, V, VI y VII del presente Manual, llevaran a cabo las
reuniones de trabajo necesarias con el propésito de:

l. Aclarar dudas sobre las especificaciones técnicas de la
Documentacion y Materiales Electorales.

Il. Establecer las fechas y mecanismo conveniente a efecto de la
realizacidon del protocolo de firma de la boleta electoral por parte de
la presidencia del Consejo Estatal y la SE, asi como la de destruccion
de placas, laminas o moldes, como de los archivos correspondientes.

lll. Establecer lo necesario para dar inicio a las actividades de
produccién de la Documentacidon y Materiales Electorales, para
el protocolo de firma de boleta o mecanismo conveniente para la
entrega de los mismos, destruccion de placas y archivos; asi como
para la recoleccion del sobrante de papel que se genere durante la
produccién.

De dichas reuniones la Oficialia Electoral o quien designe la SE levantara las minutas de
trabajo convenientes para los efectos administrativos y legales correspondientes;

Con base al punto anterior, en consonancia de lo establecido en las fracciones I, II, III,
IV, V, VI y VII del numeral 5, del presente Manual, la DOEEC, a través de la SE, solicitara
a TGM la colaboracién a fin de establecer el programa de produccién e impresion de la
Documentacién Electoral (con y sin emblemas).

Observando lo siguiente:

En el caso de la Documentacion Electoral, la impresién en primera instancia, sera de
aquellos documentos que no tienen emblemas de partidos politicos y, en su caso,
candidaturas independientes y que, por lo tanto, no tienen restriccion en su produccién,
para después producir los documentos que contienen emblemas;

Solicitando a TGM, los certificados de calidad de cada sustrato y materia prima que se
requiera y, en su caso, la realizacién de las pruebas de laboratorio de las muestras que
sean solicitadas (gramaje, resistencia, tension, blancura, rasgado, humedad);

Acordara y coordinara con TGM lo conducente para que las personas integrantes del Consejo
Estatal; asi como personal de la Oficialia Electoral y en su caso un Notario Plblico, de la
Unidad de Comunicacién Social, y de otras areas del IEPC Tabasco, asistan al protocolo de
firma y verificacion de la boleta electoral de Gubernatura y presentacién de medidas de
seguridad por parte de TGM; en la produccion; destruccion de la merma vy la inutilizacién de
las placas de impresion.

Realizara las gestiones necesarias ante TGM, para que el personal del INE pueda llevar
a cabo las dos supervisiones de la produccion de la Documentacién y de los Materiales
Electorales referidas en el numeral 5, fracciones III y IX del presente Manual.
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Entregara a TGM para la producciéon de la Documentacién y de los Materiales Electorales,
los archivos electrénicos con los Formatos Unicos de los disefios de la Documentacion
Electoral y Materiales Electorales, asi como sus especificaciones técnicas (emblemas,
pantones, logos), segun corresponda, toda la informacién necesaria para la entrega-
recepcién de los insumos antes referidos.

Para tales efectos la COE en conjunto con la CPPP generaran el “Catdlogo de Boletas
Electorales”, de manera digital e impresa, en el Formato Unico aprobado, que contenga
los nombres y sobrenombres (en su caso), de las candidaturas aprobadas por el Consejo
Estatal, dichos documentos deberan llevar la leyenda “muestra”, conforme a su ambito
de eleccion, en el orden de prelacion de los partidos politicos y en su caso candidatura
independiente seguin corresponda, en el frente como en el reverso de la muestra, con los
cambios que se requiera.
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wiayrama ae iujo ael procedimiento del catalogo de Boletas

Coordinacion de Organizacion Electoral y Coordinacioén
de Prerrogativas y Partido Politicos.

Elaboran el Catalogo de Boletas Electorales
con base a los formutos Unicos, nombres y sobre
nombres de las candidaturas aprobadas por el CE.

Entregan el Catalogo de Boletas Electorales a |a
DOEEC para su Visto Bueno.

Direccion de Organizacién Electoral y Educacion Civica
reciba el Catalogo de Boletas Electorales.

Regresa el
¢Cumplen con los formAtlos Unicos, NO di’;:::f:s
Nombres y sobrenombres de las —_—> Blactonnd
Candidaturas aprobadas por el CE? ectoraies
alaCOEy
C.P.P.P.

Si

Da su visto bueno y entrega el Catalogo de Boletas
Electorales a la S.E. para su conocimiento.

La COE y C.P.P.P. recibe el catalogo para su
implementacion en el proceso de supervision de la
produccion.

Fin del
proceso.
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6. SUPERVISION DEL PROCESODE PRODUCCIONY CONTROL
DE CALIDAD DEL PRODUCTO TERMINADO

Como parte de los trabajos de supervision de la impresiéon y produccién de la
Documentaciéon Electoral (con y sin emblemas), necesaria para las elecciones de
Gubernatura, Diputaciones Locales y Presidencias Municipales y Regidurias de esta
Entidad Federativa, se revisaran las materias primas, por variables al material en proceso
y atributos, con muestreos aleatorios y productos terminados, con el propdsito de
detectar, oportunamente durante la fabricacion, posibles desviaciones en los limites de
tolerancia permitidos.

La preprensa se refiere a una etapa del proceso de produccién de una impresién, en la
cual se determinan las medidas finales de la pieza impresa, asi como su tipo de papel,
cantidad de tintas, disefio y acabados, para la generacion de placas para la impresion .

Previo al inicio de la producciéon de la Documentacion Electoral, el personal de la DOEEC vy la
COE, verificaran que las muestras de disefio que TGM, los archivos electrénicos, muestra de
preprensa y el listado de candidaturas, coincidan con los aprobados, asi como también que
las placas retiradas se encuentren colocadas en un area de seguridad y resguardo de TGM.

La DOEEC y COE, coordinaran al personal del IEPC Tabasco comisionado y acreditado, que
permanecera en las instalaciones de TGM, antes y durante todo el proceso de la produccion
de la Documentacion y Materiales Electorales.

La SE y DOEEC informaran al personal responsable de la supervisién, de los pormenores y
obligaciones derivadas de las actividades que debera realizar. La COE capacitara al personal
comisionado para que estén en la posibilidad de verificar que las muestras de visto bueno
y la produccién en proceso y producto terminado correspondan a los Formatos Unicos y
especificaciones técnicas; también que los materiales electorales producidos, se integren
de acuerdo con el embalaje y las cantidades requeridas, y se almacenen en el area de
resguardo de TGM, para su posterior entrega al IEPC Tabasco.

61. Personal para la supervision del proceso de produccion de la
Documentacion Electoral

Para llevar a cabo la supervisién del proceso de produccion y la verificacidon de atributos
de calidad de las muestras aleatorias de la documentacion terminada que se establecen
en el Anexo 1 del presente Manual, se realizard como minimo con el siguiente personal:

1 Coordinador de supervision: Titular de la COE miembro SPEN.

! Las placas o ldminas son instrumentos o moldes para generar la impresion de los documentos.
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2 Supervisores: Asistentes técnicos miembros SPEN.

3 Supervisores: Auxiliares de la COE.

15 Auxiliares de supervision: Funcionariado comisionado preferentemente de
base del IEPC Tabasco.

Es relevante indicar que, el
funcionariado comisionado debera
estar a disposicién de la DOEEC, a partir
de la aprobacién del presente manual,
para iniciar con su capacitacién vy
hasta la conclusién de la actividad de
supervision.

Equipos de trabajo para la Supervision:

Se integraran 3 equipos de trabajo, cada uno se conformara de la siguiente manera: QQ

1 Supervisor y 5 Auxiliares de supervision
Cada equipo de trabajo realizara sus actividades en un horario minimo de 8 horas, no se
retirard de las instalaciones de TGM, hasta que sea cumplida la actividad encomendada,
en los casos de que haya grandes volumenes de supervision, podran funcionar de manera
paralela hasta dos equipos, y el tercer equipo sera considerado para el relevo escalonado.

Cada equipo de trabajo, a la conclusidn de su turno entregara los reportes de supervision en los
formatos establecidos a la Coordinacion de Supervision para su seguimiento y control y este a
su vez se los entregara al titular de la Direccidon de Organizacion Electoral y Educacion Civica.

Obligaciones del Personal

El personal para la supervision en las instalaciones de TGM, durante los procesos de
produccion de la Documentacion Electoral y control de calidad de los productos
terminados, estara obligado a lo siguiente:
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Coordinador de Supervision:

Sera el responsable de coordinar al personal comisionado para las funciones de supervision,
fungird como enlace de la DOEEC y sera el medio de comunicaciéon formal para los
pormenores y reportar incidentes en las actividades, al titular de la DOEEC.

Supervisora o Supervisor Auxiliar:

a) Proporcionar los formatos de supervisiéon y control de calidad y recolectarlos
una vez que se verifico que fueron debidamente llenados, para entregarlos
al Coordinador de supervision.

b) Estar al tanto del desarrollo e incidencias de los procesos de produccion, asi
como del control de calidad del producto terminado.

c) Verificar que los productos semi-terminados, se concentren en una sola
area con las condiciones de seguridad necesarias para su resguardo.

d) Informar oportunamente al Coordinador de supervisién, sobre el desarrollo
de la supervision de la produccién en proceso y del control de calidad
del producto terminado, asi como de los productos semi-terminados y
terminados y, en su caso, los lotes de producto terminado, que no cumplan
con los atributos requeridos, para notificar al fabricante su rechazo y solicitar
la reposicién correspondiente.

Auxiliares de supervision:

Realizardn las siguientes actividades:

a) Revisar que, en las etapas de produccién e impresion todos los productos
se estén elaborando de acuerdo con las muestras validadas y autorizadas.

b) Llenar los formatos de supervision.

c) Revisar el numero de hojas de papel autocopiante que fueron solicitadas
para las copias de los documentos que incluyen este elemento.

d) Informar al supervisor o supervisora auxiliar los errores para cambiar el lote
de produccion o documento, en su caso.

e) Identificar los productos semi-terminados que no cumplan con los atributos
requeridos, para separarlos de la produccion.

f) Realizar la verificacion de control de calidad de los productos terminados,
en su caso, los lotes de productos terminados que no cumplen con los
atributos requeridos, para separarlos de la produccion.
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9) Informar oportunamente a la persona Supervisora Auxiliar, sobre el desarrollo
de la supervision de la produccién en proceso y de control de calidad del
producto terminado, asi como los respectivos hallazgos.

Quienes incurran en violacion de estas disposiciones seran sancionados, conforme a la

normatividad aplicable, procediendo al retiro y sustitucion del personal de la comision.

Las personas encargadas de la coordinacion y la supervisién, adicionalmente estardn

obligados a lo siguiente:

a) Supervisar que la calidad de los insumos y materias primas cumplan con las
especificaciones técnicas solicitadas.

b) Supervisar los procesos de produccion de los Materiales Electorales.

¢) Revisar los atributos de calibre o gramaje de la placa de pléstico o cartdn,
verificandose que tengan la misma densidad en toda el area, que no tenga
manchas y que los colores correspondan a los establecidos en las respectivas
especificaciones técnicas aprobadas.

d) Revisar la calidad de la inyeccién de plastico, verificando el espesor y que los
colores correspondan a las especificaciones técnicas aprobadas.

e) Revisar el troquelado, verificando que la dimensién y forma de la pieza de
Material Electoral corresponda con lo sefialado en las especificaciones
técnicas, ademas de que el material no esté roto o tenga sobrante que impida
Su correcto uso.

f) Revisar la correcta posicion y sentido de las plecas, que los sustratos tengan
los angulos de doblez correctos y que no muestren deformaciones que
impidan su correcto uso.

g) Revisar que las piezas de Material Electoral sean cortadas de conformidad
con lo establecido en las especificaciones técnicas.

h) Verificar que los sustratos tengan uniformidad en el color de las plastas y
que la tonalidad de colores de éstas sea la solicitada.

i) Verificar que la impresién de los sustratos no se vea “movida” o “borrosa”,
ademas de que los elementos graficos de los disefios (letras y formas), no se
encimen y correspondan al texto autorizado.

J) Revisar los acabados adicionales.

k) Llevar a cabo el control de calidad de los productos terminados y elaborar
los formatos correspondientes.

1) En su caso, comunicar a la empresa de los errores en la produccién de los
Materiales Electorales a efecto de corregir los mismos.
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m) Informar diariamente al Coordinador de supervisidon, acerca de los avances
cuantitativos en los procesos de produccion de los Materiales Electorales.

n) Supervisar la remisién del Material Electoral que realice la empresa
productora, al domicilio que en su oportunidad sefiale el IEPC Tabasco.

o) Portar los gafetes de identificacién del IEPC Tabasco y el proporcionado por
la empresa productora, en forma visible y permanente durante su estancia
en planta.

P) Verificar que la empresa tenga personal de vigilancia y control en el acceso
a las areas de producciéon y de almacenamiento de la Documentacion
Electoral.

q) Abstenerse de brindar informacién relativa al proceso de produccién a
cualquier persona o autoridad ajena al IEPC Tabasco o al INE.

r) No sustraer muestras de Documentacion Electoral para acompafiar sus
informes o con otros fines.

s) No obstaculizar el desarrollo de las actividades de produccion.

Quienes incurran en violacién de estas disposiciones seran sancionados, conforme a la
normatividad aplicable, procediendo al retiro y sustitucion del personal de la comision.

62 Normas aplicables en los procesos de producciéon de
documentacion y materiales electorales

Para la producciéon la Documentacidon y Materiales Electorales, TGM debera contar
preferentemente con la certificacion ISO-9000, la cual es aplicable a todas las
organizaciones, independientemente de su tamafio, complejidad o modelo de negocio.
Lo anterior garantiza que los procesos de produccién se desarrollen bajo los conceptos
fundamentales, principios y vocabulario para los Sistemas de Gestién de la Calidad,
con el objetivo de incrementar la consciencia de la organizacién sobre sus tareas y su
compromiso para satisfacer las necesidades de sus clientes y lograr la satisfaccion con sus
productos y servicios.

TGM, otorgara todas las facilidades para que las personas comisionadas por el IEPC Tabasco
supervisen permanentemente los procesos de produccion y efectien los protocolos de
verificacion al producto terminado, con apoyo en la Norma ISO 2859 (anexo 1) la cual
establece inspecciones de aceptacidn por atributos a través de planes de muestreo,
realizando la toma aleatoria de Documentos y Materiales Electorales terminados, para
verificar su apego a los Formatos Unicos y especificaciones técnicas aprobadas por el
Consejo Estatal, prestando especial atencion en los puntos criticos para aceptar o rechazar
los productos.
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63. Parametros de evaluacion para la supervision de la produccion de
documentacion y materiales electorales, asi como para el control de
calidad de los productos terminados correspondientes

De conformidad con el Anexo 4.1 del RE, las personas comisionadas por el IEPC Tabasco,
deberdn verificar que la produccion de la Documentacion y Materiales Electorales,
cumplan con los parametros de evaluacién siguientes:

a) Verificacion de materias primas

Se revisara que la materia prima a utilizarse para la producciéon de la Documentacion y
Materiales Electorales (papel seguridad, papel autocopiante, papel bond, cartulina bristol,
carton, polipropileno, metales, plasticos, entre otros), cumpla con la calidad y especificaciones
técnicas requeridas en los correspondientes procedimientos de adquisicion; por lo que la
empresa productora debera presentar los certificados de calidad de cada sustrato y materia
prima y, en caso de que el IEPC Tabasco lo requiera, realizaran pruebas de laboratorio
(gramaje, resistencia, tension, blancura, rasgado, humedad, entre otras), a los materiales de
produccion, con cargo a la empresa productora. Si algin insumo no cumpliera con la calidad
o especificaciones técnicas requeridas, debera ser separado, rechazado y reemplazado.

b) Supervision de las etapas de produccion

Se verificard que, en cada una de las etapas de produccion de la Documentacion vy
Materiales Electorales, cumplan con la calidad y especificaciones técnicas solicitadas, en
caso contrario, deberan separarse, rechazarse y reemplazarse.

Para la produccion de la Documentacion Electoral, se supervisaran los procesos de
preprensa, impresion, alzado, corte, encuadernado, acabados adicionales y empaque.

La produccién de cada uno de los documentos electorales se realizara seguin el nimero
de procesos que requieran; es decir, no todos los documentos requeriran de todos los
procesos de produccién arriba citados.

Para el caso de la produccion del Material Electoral, se supervisaran los procesos de
extrusién, inyeccion, suajado, plecado, doblado, corte, impresion, registro de impresion,
presencia de manchas y acabados adicionales.

La produccién de cada uno de los materiales electorales se realizara segun el nimero de
procesos que requieran; es decir, no todos los materiales a producir requeriran de todas
las etapas de produccion arriba citadas.
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7. PROCEDIMIENTOS A SUPERVISAR EN LA PRODUCCION
DE LA DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES, ASIi
COMO PARA EL CONTROL DE CALIDAD DE LOS PRODUCTOS
TERMINADOS

En este apartado se presentan los procedimientos que deben supervisar las personas
servidoras publicas electorales comisionadas para vigilar la produccién de la
Documentacién y Material Electoral, asi como para llevar a cabo el control de calidad de
los respectivos productos terminados, con la finalidad de garantizar que cumplan con las
especificaciones técnicas aprobadas por el Consejo Estatal.

11. Procedimientos a supervisar en la produccion de la Documentacion
Electoral

La producciéon de cada uno de los Documentos Electorales se realizarad segun el nimero de
procesos que requieran; es decir, no todos los documentos a producir requeriran de todos
los procesos. A continuacion, se describe de manera general, los atributos a supervisar en
cada proceso de produccion de la Documentacion Electoral.

1) Preprensa

En este proceso se verificaran los siguientes atributos:

a) Caracteristicas del sustrato. El material fisico susceptible de impresién
debera estar en 6ptimas condiciones y corresponder al tipo de sustrato que
se solicité a TGM para realizar los trabajos de impresién, especialmente las
correspondientes a las boletas electorales.

parte de los diferentes tipos de papel autocopiante (copia original, copias
intermedias, copia final), debera ser correcta y suficiente (de acuerdo a la
que establezca cada documento).

b) Transmisiéon de datos del papel autocopiante. La transmisién de datos por 9&Q

¢) Revision de originales mecénicos, pruebas de color y/o impresiones laser.

d) Revision de las caracteristicas e informaciéon contenida en los Formatos
Unicos aprobados por el Consejo Estatal.

2) Impresion

La supervisiéon de este proceso se llevara a cabo a pie de maquina, verificdndose en la
impresién de los diferentes sustratos, los siguientes atributos:

a) Uniformidad del color en las plastas.

b) Tonalidad exacta en los colores solicitados.
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c) Tonalidad de los colores de los emblemas de los partidos politicos y, en
su caso, candidatos independientes; de acuerdo a las pruebas de color
revisadas y autorizadas.

d) Dimensiones.

e) Registro de impresion.

f) Presencia de manchas.

g) Impresion consecutiva, clara y legible de los folios

h) Revision de los datos variables.

i) Correcta colocacion del papel autocopiante.

j) Identificacion, registro y retiro de pliegos con unién en las bobinas de papel.

k) Medidas de seguridad de acuerdo a las especificaciones técnicas.
I) Suaje del taldn foliado.
3) Corte

En este proceso se verificara el corte de los sustratos impresos, cuidando que dicho proceso
cumpla con los atributos siguientes:

a) Refine de acuerdo a los registros de corte.
b) Separaciéon de juegos de actas o documentos en papel autocopiante.

¢) Clasificacién regional (distrito, municipio) de los documentos cortados.

4) Alzado

En este proceso se verificara el proceso de alzado de los sustratos impresos, tomando
como atributo la correcta integracion del original, las copias y, en su caso, el respaldo.
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5) Encuadernacion

En este proceso se verificard la encuadernacion de los sustratos impresos, cuidando que
dicho proceso cumpla con los atributos siguientes:

a) Aplicacién del pegamento.

b) Calidad del pegado.

¢) Revisién de folios en blocks.

d) Sustitucién de los Documentos Electorales reportados con algin error, los
cuales se deberan destruir en presencia del personal del IEPC Tabasco, asi
como de las personas representantes de los partidos politicos y, en su caso,
de candidaturas independientes, presentes; para lo cual la empresa debera
documentar, a través de actas circunstanciadas, los hechos suscitados.

e) Clasificacion de los blocks por distrito y municipio electoral.

6) Acabados adicionales

En el proceso deberan verificarse los atributos de impresién Braille y el engrapado en {os
sustratos con impresos especiales.

7) Empaque

En este proceso se verificara que los procesos de empaque de los productos terminados
cumplan con los atributos siguientes:

a) Cantidades requeridas por tipo de producto terminado.

b) Resistencia de las cajas de empaque. Q

c) Colocaciéon de etiquetas en cajas de empaque; las cuales deben contener
los datos de identificacion del producto: nombre del documento, distrito o
municipio al que corresponden.

d) Clasificacion y registro de las cajas y paquetes con producto terminado, por
lote de distribucién, asi como la verificacion de la correspondencia de las
cajas con su contenido.
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8) Control de calidad de los productos terminados

Este proceso se realizara de conformidad con lo establecido en el apartado 5.1 del presente
procedimiento.

Durante el desarrollo de los procesos de produccion de la Documentacion Electoral, las
personas comisionadas del IEPC Tabasco para la supervision permanente, comprobaran
que los archivos electronicos para la produccion, las materias primas, las muestras de
visto bueno para impresion, la producciéon en proceso y el producto terminado de la
Documentacién Electoral, coincidan con los Formatos Unicos y especificaciones técnicas
de la Documentacion Electoral, aprobados por el Consejo Estatal; en caso contrario,
deberan separarlos y notificar al fabricante de su rechazo, solicitar la reposicién y, en su
caso, la correccién del proceso correspondiente. En términos de lo que se establece en el
inciso a) del punto 6.3.

Asimismo, verificaran la correcta Integracion de la Documentacion Electoral en paquetes
por distrito electoral local, de acuerdo con el nimero de ciudadanos inscritos en la
lista nominal de electores definitiva, el nimero de casillas a instalar y el nimero de
representantes de partido politico y en su caso de candidaturas independientes ante MDC.

Finalmente, las Consejerias Presentes verificaran la inhabilitacion de las placas de
impresion de los Documentos Electorales, junto con las mermas y pruebas de impresion;
lo cual quedara asentado en las respectivas actas elaboradas por la oficialia electoral.
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Diagrama de flujo del procedimiento a supervisareniaproduccionde laDocumentacion
Electoral, asi como en el control de calidad de los productos terminados
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12 Procedimientos a supervisar la produccion de los materiales
electorales

Las personas comisionadas del IEPC Tabasco, realizaran la supervisién de los procesos
de produccién de los materiales electorales en la empresa adjudicada para tal efecto,
verificando que los materiales cumplan con la calidad y especificaciones técnicas
requeridas en cada uno de los procesos de produccion, los cuales son: extrusion, inyeccion,
suajado, plecado, doblado, corte, impresion, registro de impresion, presencia de manchas
y acabados adicionales.

La produccién de cada uno de los materiales electorales se realizara segin el nimero de
procesos que requieran; es decir, no todos los materiales a producir requeriran de todos
los procesos de produccién arriba citados. A continuacién, se describe de manera general,
los atributos a supervisar en cada proceso de produccion.

1) Extrusion

Se deberan revisar los atributos de calibre o gramaje de la placa de pldstico o cartén,
verificdAndose que tengan la misma densidad en toda el area, que no tenga manchas y que
los colores correspondan a los establecidos en las respectivas especificaciones técnicas.

2) Inyeccion

En este proceso se revisaran los atributos de calidad de la inyeccién del plastico,
verificdndose que éste tenga el mismo espesor en todas sus partes y que los colores
correspondan a los establecidos en las respectivas especificaciones técnicas.

3) Suajado

En este proceso se verificara el correcto troquelado de las piezas en proceso, verificando
que su dimension y formas, coincidan con las especificaciones técnicas establecidas; que
no estén rotas o muestren material sobrante que impida su correcto uso.

4) Plecado

En este proceso se revisara la correcta posicién y sentido de las plecas, verificandose la
adecuada presion del fleje de acero con canto redondeado sobre los sustratos, de tal
manera que se produzcan las marcas 6ptimas que permitan el doblez.

5) Corte

Se verificard que las piezas hayan sido correctamente cortadas, de conformidad con las
especificaciones técnicas solicitadas para cada material.

6) Doblado

Se verificara que las piezas hayan sido correctamente cortadas, de conformidad con las
especificaciones técnicas solicitadas para cada material.
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7) Impresion de las piezas

Esta revision se realizard en el drea de prensas de la empresa fabricante, en donde se
verificara que los sustratos tengan uniformidad en el color de las plastas y que la tonalidad
de colores de éstas, sea la solicitada.

8) Registro de impresion

En este proceso se revisard que la impresion de los sustratos no se vea “movida” o con
“fantasmas”, ademas de que los elementos graficos de los disefios (letras y formas), no se
encimen y que correspondan al texto autorizado.

9) Presencia de manchas
Para este proceso, se verificara que los sustratos no tengan manchas de tinta o suciedad

que sean provocadas por una mala manipulacién en su producciéon o en su traslado
después de su impresion.

10) Acabados adicionales

Esta revision se realizard en el area de depdsito del producto terminado de la empresa
fabricante, en donde se verificaran los siguientes valores agregados:

Engrapado. Las grapas deberan estar colocadas de manera correcta en los sustratos, sin
presentar irregularidades en el metal que puedan lastimar al momento de su uso.

Pegado. El pegado del plastico o cartdn debera ser limpio, suficiente y resistente.

Rebabeo. Revisar que se haya removido correctamente el material sobrante de plastico o
metal “rebaba” en el drea perimetral del material producido.

11) Control de calidad de los productos terminados

Este proceso se realizard con apoyo en la Norma ISO 2859, considerando las siguientes
acciones:

—

Calculo del valor del nivel aceptable de calidad, del nivel de inspeccién, del
tipo de inspeccion y del plan de muestreo de los lotes de producto terminado.

2. Verificacion del nimero de muestras establecidas en el plan de muestreo.
3. Identificacién y conteo de los articulos discordes o defectuosos en las
muestras, asi como el llenado de los formatos de control de calidad para

aceptar o rechazar el producto terminado de los Materiales Electorales.

4. Aceptacion o rechazo de los lotes de produccion, asi como de la notificacion
al fabricante.

5. Verificacion de la correcta reposicion de los productos o lotes de producto
terminado, realizada por el fabricante.
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12) Diagrama de flujo del procedimiento a supervisar en la produccion de los materiales
electorales, asi como en el control de calidad de los productos terminados
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13) Destruccion de los archivos digitales y placas de impresion

Después de impresa y entregada la Documentacién Electoral a los CED, asi como comprobar
la inexistencia de faltantes con relacion a los totales que instruyé producir el IEPC Tabasco, la
DOEEC informara a la SE la fecha y hora en que se llevard a cabo la inutilizacién de las placas
de impresién, asi como el material sobrante generado, para lo cual, la empresa productora,
debera rendir al IEPC Tabasco por oficio la certificacién correspondiente.

En caso de los archivos electrdénicos su resguardo, uso y destino sera responsabilidad de la
empresa Talleres Graficos de México hasta que sea comunicado a mas tardar 1 dia antes de
la Jornada Electoral, la indicacion de la eliminacién y borrado de dichos archivos de todos
los dispositivos que lo contengan, actividad que debera quedar asentado en la certificacion
correspondiente y remitida al IEPC Tabasco.

Todo lo anterior sera en presencia del personal de la Oficialia Electoral del propio Instituto,
quien dara fe de los hechos.
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ANEXO 1

Muestreos aleatorios al producto terminado, de acuerdo con la Norma
ISO 2859

Para aceptar o rechazar lotes de producto terminado, se realizardn muestreos aleatorios
a los Documentos y Materiales Electorales terminados, con la finalidad de verificar que
éstos cumplan con la calidad y especificaciones técnicas solicitadas. En caso de que el
nivel de calidad del lote de produccién no sea aceptable, deber3 rechazarse, por lo que
el proveedor debera realizar los ajustes y reemplazos necesarios en tiempo y forma, para
cumplir con el programa de produccion.

En este sentido, con base en los formatos de control de calidad para aceptar o rechazar el
producto terminado de la Documentacion y Materiales Electorales, que la COE elaborara
para tal efecto, se realizara la revisién de la calidad de producto terminado, conforme a la
Norma ISO 2859 (antes denominada Military Standar 105E), la cual establece inspecciones
de aceptacién por atributos a través de planes de muestreo; realizando para este caso,
la toma aleatoria de Documentos y Materiales Electorales terminados, con la finalidad
de verificar su apego a los Formatos Unicos y especificaciones técnicas aprobadas por el
Consejo Estatal, otorgando especial atencién en los puntos criticos para aceptar o rechazar
los productos.

TGM otorgara todas las facilidades para que se efectte el proceso de verificacién al producto
terminado, establecido en la norma antes sefialada. Asimismo, en caso de que alguno de
sus lotes de producto terminado no cuente con el nivel de calidad aceptable, el fabricante
oportunamente debera tomar las medidas necesarias de correccién de sus procesos de
produccién, asi como los reemplazos requeridos de los productos defectuosos.

Para la ejecucion de los muestreos aleatorios al producto terminado, deberdn determinarse
los elementos del procedimiento de inspeccién por atributos al producto terminado de la
norma ISO 2859, los cuales se mencionan a continuacion:

Valor del nivel de calidad aceptable

El Nivel de Calidad Aceptable (NCA), es el limite de calidad con el que se aceptara la
produccién de los fabricantes en sus procesos continuos.

El plan de muestreo consistiréd en inspeccionar muestras aleatorias tomadas de lotes de
diverso tamafio, y se observara el nimero de articulos discordes o defectuosos en las
muestras.

Si el nimero de articulos Rechazados (Re) es menor o igual al nimero de Articulos
Aceptados (Ac) en el plan, se aceptara el lote; si el nUmero de Rechazados (Re) es mayor
al nimero de Articulos Aceptados (Ac), se rechazara el lote.

Dependiendo la frecuencia y repeticién de lotes rechazados, es posible que se cambie de
nivel de inspeccién, a uno mas estricto o, por el contrario, a uno reducido, conforme se
menciona mas adelante.
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El nivel de inspeccién define la relacion que hay entre el tamafio del lote y el tamafio de
la muestra. Con mayores tamafios de lote se establecen mayores tamafios de muestra,
aunque no en proporcion directa. El tamafio de la muestra se codifica por letras.

Existen tres niveles generales de inspeccion: I, II, III. El Nivel I, se usa cuando se busca reducir
desechos en la produccion y el Nivel III cuando se puede desechar una mayor cantidad de
producto. A menos que se especifique lo contrario, debe emplearse el Nivel II o estandar,
dejando a un lado el I y el III, que son los casos de menor o mayor discriminacién, pues
inspeccionar de forma holgada o revisar casi al 100% grandes cantidades de elementos, en
la mayoria de los casos, aumentan los errores en el proceso de inspeccion.

Hay ademas cuatro niveles especiales S1, S2, S3 y S4. El objetivo de estos niveles es poder
reducir el tamano de muestra cuando es necesario.

Niveles de inspeccion

Niveles especiales

Niveles generales

TAuEio det fxte Nivel Nivel Nivel Nivel Nivel Nivel Nivel

1 n m s1 s2 s3 s4
De2a8 A A B A A A A
De9a12 A B C A A A A
De 16a 25 B c D A A B B
De 26 a 50 C D E A B C C
De 51290 c E F B B C C
De 912150 D B B C D
De 151 a 280 E B C D E
De 281 a 500 F H 3 B c D E |
De 501 a 1,200 G 3 K C e E F
De 1,201 a 3,200 H K L C D E G |
De 33,201 a 10,000 J L M C D F G |
De 10,001 a 35,000 K M N C D F H
De 35,0001 a 150,000 L P D E G ]

Ni' eles generales Niveles e peciales

Tamate dollote Nivel Nivel Nivel Nivel Nivel Nivel Nivel
1 " m s1 s2 s3 s4
De 35,0001 a 150,000 M P D E G 3
500001 o mas Q R D E H K
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Tipo de inspeccion
Existen tres tipos de inspecciéon a mencionarse:

® Normal: Se usa para asegurar una alta probabilidad de aceptacién cuando
la calidad del proceso es superior al NCA, y no hay porque sospechar que el
proceso no tiene un nivel aceptable.

® Rigurosa: Se usa cuando el criterio de aceptacién es mas estricto que en
la inspeccién normal. Se determina éste, cuando la inspeccién de lotes
anteriores consecutivos indica que la calidad del proceso es inferior al NCA.

® Reducida: Cuando existe evidencia de que la calidad de la produccién
es mejor que el NCA en forma consistente, se pueden utilizar un plan de
muestreo cuyo tamafio de muestra es de 2/5 partes del correspondiente
a inspeccién normal. En el momento de encontrar un lote rechazado se
vuelve a la inspecciéon normal.

Reglas de cambio de tipos de plan

Un plan de muestreo bien elegido debe rechazar suficientes lotes para que se justifique
el mejoramiento de la calidad sin demora alguna.

Los cambios de tipo de plan se implementaran de la siguiente manera:

® Normal a riguroso: Cuando se rechazan 2 de 5 lotes, o menos de 5 lotes
consecutivos.

® Riguroso a normal: Cuando 5 lotes consecutivos son aceptados.

® Normal a reducido: Cuando se considera que la produccién se encuentra
controlada.

® Reducido a normal: Cuando se rechaza 1 lote.

® Suspension de la inspeccién: Cuando se rechazan 5 lotes consecutivos
bajo inspeccion rigurosa.
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PLAN DE MUESTREO SENCILLO PARA INSPECCION NORMAL

Niveles de Calidad Aceptable

Tamano
Letras dela
muestra
A 2 L 0o 1
B 3 0o 1
C 5 0o 1 T
—D 8 0 1 l 1 2
E 13 0 '1 1 2|2 3
F 20 v 0 '1 T 1 2|2 3|3 4
_G 125 01 l 1 2|2 3|3 4|5 6
H 200 v 0 '1 1 2/2 3|3 4,5 6|7 8
J 315 0 1 T 1 2|2 3|3 4/5 6|7 8|10 11
- K 125 01 l 1 2|2 3|3 4|5 6(7 8(10 11|14 15
L 200 J' 0'1 1 2|12 3|3 45 6(7 8|10 11|14 15 21l22
M 315 { 0 1 1 2|2 3|3 4/5 6|7 8|10 11|14 15|21 22
_N 500 v 0o 1 p 112|2 3|3 4|5 6|7 8|10 11|14 15|21 22 p
P 800 y |0 1 1 2|12/3|3 4/5 6|7 8|10 11|14 15|21 22
Q 1250 0 1 ¢ 1122 3|/3|/4/5 6|7 8|10 11|14 15|21 22
R | 2000 |‘ 0 1/2|3|3 4/5/6|7 8(10 11|14 15|21 22 r

Seleccion del plan de muestreo
El procedimiento para la seleccion del plan de muestreo es el siguiente:

® Seleccionar el NCA que serd del 2.5 para las boletas, actas de casilla y demas
Documentacién Electoral.

@® Seleccionar el nivel de inspeccion, que sera normal Nivel II.
® Conocer el tamafio de lote.

® Determinar el plan de inspeccién normal (dependiendo de los resultados se
podra cambiar a reducido o riguroso).

® Determinar el numero maximo de piezas defectuosas con la que se aceptara
o rechazara el lote.

@® Utilizar las reglas de cambio cuando se requiera.
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8. MARCO NORMATIVO

La Constitucién Local, en el articulo 9, apartado C, sefiala que “"La organizacién de las
elecciones estatal, distritales y municipales es una funcién publica del estado que se
realiza a través de un organismo publico auténomo denominado Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana de Tabasco” ejercerd entre otras funciones, la produccién de los
Documentos y Materiales Electorales, (numeral I, inciso i; apartado C).

La LGIPE, en el articulo 104, inciso g) establece que corresponde a los OPL imprimir los
documentos y producir los materiales electorales, en términos de los lineamientos que al
efecto emita el INE, por otra parte el articulo 216, incisos a) y b) sefiala que los Documentos
y Materiales Electorales deberan elaborarse utilizando materias primas que permitan ser
recicladas, una vez que se proceda a su destruccion y que en el caso de las boletas electorales
deberan elaborarse utilizando los mecanismos de seguridad que apruebe el INE.

La LEPPET establece, en los articulos 115, fraccién XVI, que es atribucién del Consejo Estatal
del IEPCT: "Proceder a la impresion de los documentos y la produccién de los materiales
electorales, en términos de los lineamientos que al efecto emita el Instituto Nacional
Electoral”.

De la misma manera el articulo 121, numeral 1 fracciones XI y XII, que la DOEEC tiene dentro de
sus atribuciones las relativas a: “Elaborar los formatos de toda la Documentacion Electoral,
para proponerlos por conducto del Secretario Ejecutivo, a la aprobacion del Consejo
Estatal”; “"Proveer lo necesario para la impresién y distribucién de la Documentacion
Electoral autorizada”.

El Catalogo de Cargos y Puestos SPEN del INE Sistema OPLE, establece como Misién de
la Coordinacion de Organizacion Electoral: "Que se coordine y supervise la produccion
de la documentacién y de los Materiales Electorales, asi como que se lleve a cabo el
computo y la estadistica de los procesos electorales locales con base en la autorizacién
previa del érgano superior de direccion del OPLE, para dar cumplimiento al mandato
constitucional”.

la Documentacién y Materiales Electorales para las elecciones locales y, en su caso, los
relativos a mecanismos de participacion ciudadana, con base en la legislacién local y en
los lineamientos que al efecto emita el Instituto, para someterlos a la validacion de éste
y a la consideracion del Organo Superior para su aprobacién”.

También establece en su Funcién 3: “"Elaborar el disefio y coordinar la produccién de QTQ

El articulo 171, numeral 1 de la LEPPET indica que "Conforme a lo establecido por la Ley General,
la Documentacion y Materiales Electorales que se aprueben y utilicen en los procesos
electorales locales, deberan cumplir invariablemente con las siguientes caracteristicas:

I. Los documentos y materiales electorales seran elaborados utilizando
materias primas que permitan ser recicladas, una vez que se proceda a su
destruccion;

II. En el caso de las boletas electorales deberén elaborarse utilizando los
mecanismos de seguridad que apruebe el Instituto Nacional Electoral, y

1. La destruccién debera llevarse a cabo empleando métodos que protejan el
medio ambiente, segun lo apruebe el Consejo Estatal”.
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El Reglamento de Elecciones, El articulo 149, numeral 1 del Reglamento de Elecciones
dispone que, el Capitulo VIII del Titulo I del Libro Tercero tiene por objeto establecer las
directrices generales para llevar a cabo el disefio, impresion, produccién, almacenamiento,
supervision, distribucién y destruccién de los Documentos y Materiales Electorales
utilizados en los procesos electorales federales y locales, tanto ordinarios como
extraordinarios, asi como para el voto de los ciudadanos residentes en el extranjero.

Conforme lo disponen el articulo 150 del RE, los Documentos Electorales se dividen en dos
grupos: a) Documentos con emblemas de partidos politicos y candidaturas independientes
y b) Documentos sin emblemas de partidos politicos ni candidaturas independientes,
mencionando que documentos pertenecen a cada grupo; asimismo el articulo 153 del
referido reglamento, menciona cuales son los materiales electorales para los procesos
electorales.

El articulo 162, numerales 1 y 2 del Reglamento en comento, sefiala que la DEOE debera
llevar a cabo dos supervisiones a los OPL, respecto de los procedimientos de produccion
de la Documentacion y Materiales Electorales; la primera verificacion debera realizarse en
los inicios de la produccién, a pie de maquina y la segunda verificacién se hara cuando la
produccion se encuentre en un 50% a 75% de avance. Precisando que la referida Direccién
Ejecutiva debera informar previamente a los OPL las fechas de las verificaciones.

El articulo 164, numeral 1 del multicitado Reglamento establece que, en la adjudicacion de
la produccién de los Documentos y Materiales Electorales, asi como en la supervisién de
dicha produccion, el INE y los OPL deberdn seguir los procedimientos que se precisan en
el Anexo 4.1 apartado A. Documentos electorales y apartado B. Materiales electorales,
del mismo Reglamento.

Anexo 4.1, apartado “A. Documentos electorales”, numeral “7. Adjudicacién de la produccién
de los Documentos Electorales”, inciso e) sefiala que, los organismos publicos locales, de
conformidad con las necesidades propias de su produccién, deberdn elaborar un Manual
de control de calidad de uso interno, a través del cual se detalle la manera de supervisar la
produccion de la Documentacion Electoral y se garantice que el fabricante cumpla con las
especificaciones técnicas y numeral 8 “Supervisiéon de la produccién de los Documentos
Electorales” establece el procedimiento para supervisar la produccién de los Documentos
Electorales. Asi como en el apartado “B. Materiales Electorales”, numeral “7. Supervision
de la produccién de los Materiales Electorales”, sefialan los procedimientos que se deben
seguir para supervisar la produccion de la Documentacién y Materiales Electorales.

El Reglamento Interior del IEPCT, en su apartado Organos Ejecutivos - Direccion de
Organizacion Electoral y Educacién Civica - Coordinacién de Organizacion Electoral,
numerales III, XIV y XV mandata a esta Ultima coordinacién las siguientes actividades:
Elaborar el disefio y coordinar la produccion de la Documentacién y Materiales Electorales
para las elecciones locales y, en su caso, los relativos a mecanismos de participacion
ciudadana, con base en la legislacién local y en los lineamientos que al efecto emita el
Instituto, para someterlos a la validacién de éste y a la consideracién del Organo Superior
para su aprobacién; y XV. Verificar que la Documentacién y el Material Electoral, previo y
posterior a su produccién, cumplan con las especificaciones aprobadas por el Consejo y
determinadas por la Direccién de Organizacion Electoral y Educacion Civica.
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ANEXO 2
Contenido del Formato de supervision de la produccion de la documentacién y Materiales Electorales. \\V/
| Fecha: | Turno: | Hora: _
1. Nombre del impresor: _ _
2. Nombre de la persona que supervisa. _ _
3. Documento/Material Electoral que se supervisa. _ a

4, Proceso de produccién que se supervisa. _ _

5. Atributos a verificar en el documento/material en proceso de produccion.
Atributos técnicos

6. Observaciones generales.

Persona Vo. Bo. Coordinador de supervision
Supervisora
Nombre y firma Nombre y firma

Nota: El contenido del formato de supervision, se ajustara de conformidad con el proceso de produccién y los atributos técnicos que se determinen verificar en el mismo.
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2 INE

Instituto Nacional Electoral

REPORTE DE GESTION DE CALIDAD
IEPC TABASCO

ANEXO 2.1

EMPRESA PROVEEDORA:

PRODUCTO:

TABASCO

FECHA DE ELABORACION: | W

ESTE FORMATO INTEGRA LAS PRINCIPALES CARACTERISTICAS DEL PRODUCTO SENALADAS EN LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL PRODUCTO

CORRIDA DE PRODUCCION, VERIFICANDO MUESTRAS MATERIA PRIMA: TOTAL DE MUESTRAS REVISADAS:
POR ATRIBUTOS (PRODUCTO TERMINADO) 1a.REVISION  2a.REVISION ~ 3a REVISION  4a. REVISION
HORA [ 1 I |
PIEZAS | | | |
RESULTADOS DE LA INSPECCION
ESPECIFICACIONES MUESTRA MUESTRA MUESTRA MUESTRA MUESTRA MUESTRA MUESTRA MUESTRA MUESTRA MUESTRA
1 2 3 a 5 6 7 8 9 10
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11

OBSERVACIONES:

SUPERVISOR IEPC TABASCO (VERIFICO QUE EL PRODUCTO CUMPLIERA CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS)

SUPERVISOR TGM (RESPONSABLE DE LA PRODUCCION Y CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS)

NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA
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