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En cumplimiento al articulo 25 de la Ley de archivos para el Estado de Tabasco, se
presenta el informe anual de Desarrollo Archivistico reporta el cumplimiento de
metas conforme a los objetivos establecidos en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023 (PADA), siendo estas de observancia general y obligatoria para el
Area Coordinadora de Archivos. De esta manera, el Instituto Electoral y de
Participacién Ciudadana de Tabasco (Instituto), atiende las disposiciones de
transparencia, garantizando el acceso de los usuarios al recuento de los avances
alcanzados en la gestion de archivos durante el periodo, pero, sobre todo, su
publicacién forma parte de la congruencia institucional en materia de rendicion de
cuentas respecto a todos los dmbitos de su actuacion.

La actividad archivistica es fundamental para llevar a cabo las estrategias,
obteniendo informacién organizada, disponible y expedita para la toma de
decisiones en las actividades de este Instituto, a fravés de una adecuada
organizacion, clasificacién y descripcién de los expedientes y archivos del acervo
documental institucional.

El Area Coordinadora de Archivos de este Instituto, presenta el Informe sobre el
Cumplimiento del PADA 2023, el cual muestra las acciones realizadas para el
fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos (SIA), mismas que a
continuacién se detallan:

1. Implementar herramientas y procedimientos para la ejecucion vy
funcionamiento del SIA.

1.1. Instalacién del Grupo Interdisciplinario del IEPCT
En fecha 07 de febrero de 2023, con fundamento en los articulos 48 y 49 de la Ley
de Archivos para el Estado de Tabasco se llevd a cabo la instalacion del Grupo

Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos, en la sala de sesiones Roberto
Félix Lépez de este Organo Electoral.
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Conformado por:

» Director Juridico

= Titular del Organo Técnico de Fiscalizacién

= Contralora General

= Director de Administracion

= Titular de la Unidad de Planeacioén y Evaluacion

* Titular de la Unidad de Transparencia

= Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion
= Responsable del Archivo Histérico
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Con fundamento al articulo é de las Reglas de operacién del Grupo Interdisciplinario
se realizaron las siguientes reuniones:

lera reunién de trabajo el 07 de febrero de 2023 (Instalacion del Grupo
Interdisciplinario)

2da reunién de trabajo el 17 de febrero de 2023 (Presentacién del CGCA y
CADIDO)

3era reunién de trabajo el 28 de marzo de 2023 (Aprobacion del CGCA y
CADIDO)

4ta reunion de trabajo el 28 de junio de 2023 (Presentacion y revision de las
Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario)

5ta reunidn de trabajo el 13 de julio de 2023 (Aprobacion de las de las Reglas
de Operacién del Grupo Interdisciplinario y presentacion de los Criterios
Especificos)

éta reunién de trabajo el 28 de septiembre de 2023 (se continud con la revision
de los Criterios Especificos)

7ma reunién de trabajo el 25 de octubre de 2023 (Aprobacién de los Criterios
Especificos)

Las actas respectivas de la reuniones de trabajo, se encuentran publicadas en el
micrositio del Instituto en la siguiente liga: http://iepct.mx/archivos/
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1.2. Inscripcién en el Registro Nacional de Archivos

En cumplimiento al articulo 11 fraccién IV de la Ley General de Archivos y de la Ley
de Archivos para el Estado de Tabasco, el dia 01 de febrero de 2023, se realizd
la inscripcidon ante el Registro Nacional de Archivos, por lo que se adjunta la
constancia.

RS ARCHIVO

- -
AN AL
AGN
N i s NACION

l Registro Nacional
ana (€ Archivos

Constancia de inscripcién al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de
Tabasco

Archivo de Tramite: Archivo de Concentracion:

9528 0

Codigo de Registro

MX/1202/01022023

Emision:
2023-02-01

Vigencia:
2024-02-01
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1.3. Implementacion del sistema de Gestion Documental

En fecha 02 de febrero de 2023, el Colegié Mexicano de Archivologia S.A. de C.V.
(COLMEXA), realizé la instalacién del Sistema Documental REGESTUM, con
supervision del Mtro. Raul Olan Ledn, Titular de la Unidad de Tecnologias de la
Informacién y la Lic. Margarita Ldzaro Ovando.

Para el adecuado funcionamiento y manejo del sistema, COLMEXA, en el periodo
del 24 de enero al 10 de febrero del 2023, brindé capacitacién al Lic. Olivero Jaime
Priego Torres, en los siguientes modulos comrespondiente en el Sistema de Gestion
Documental REGESTUM:

= Coordinacién de Archivos

= Archivo de trdmite

» Archivo de Concentracion

= Archivo Histérico

*» Unidad de Correspondencia

Asi como también en el periodo del 08 al 10 de marzo de 2023, se brindd
capacitacién a 43 Responsables en el médulo de Archivo de tramite.

El 10 de marzo de 2023, COLMEXA, hizo entrega a la Coordinacion de Archivos, del
licenciamiento del Sistema de Gestion Documental REGESTUM, con vigencia al 31
de diciembre de 2023.
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2. Implementar un programa Institucional de capacitacién y actualizacién para
el personal que integra el SIA.

2.1. Elaborar un programa Institucional de capacitacién en gestion documental
y administracién de archivos.

En fecha 10 de febrero de 2023, se envid correo electrénico al Lic. Jorge Alberto
Zavala Frias, Secretario Ejecutivo del IEPC Tabasco, la propuesta de los temas de
capacitacién que se consideran indispensables para llevar a cabo las actividades
inherentes a esta Coordinacién de Archivos, las cuales se enlistan a continuacion:

*= Valoraciéon documental

= Clasificacién, desclasificacion de expedientes y documentos de archivo
» Generacion de inventarios, transferencias primaria y baja documental

= Organizacion de archivos

= Instrumento de control y consulta archivistica

= Funciones y responsabilidades del grupo Interdisciplinario de Archivo.

En fecha 10 de febrero de 2023, se envié correo electrénico al Lic. Jorge Alberto
Zavala Frias, Secretario Ejecutivo del IEPC Tabasco, la propuesta de los temas de
capacitacion que se consideran indispensables para llevar a cabo las actividades
inherentes a esta Coordinacién de Archivos, las cuales se enlistan a continuacion.

Asimismo, en la misma fecha se giré el oficio no. CA/27/2023, al Dr. José Luis
Capdepont Ballina, Director General del Archivo General del Estado de Tabasco,
solicitando capacitacién al personal de la Coordinacidon de Archivos sobre los
siguientes temas:

= Clasificacién
= QOrdenacién

= |nventario
= Principio de Procedencia

= |dentificacion de las series documentales
=  Gestion documental
=  Administracion de archivos
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Lo anterior para integrar el Programa Anual de Capacitacion lograr un mejor
desempefio y funciones dentro del Instituto y a su vez fomentar y replicar el
conocimiento a todas las dreas funcionales de este Organo Electoral.

En fecha 16 de febrero se recibié respuesta con el oficio no. SC/AGET/066/2023,
signado por el Dr. José Luis Capdepont Ballina, Director General del Archivo General
del Estado de Tabasco, en donde nos informé que estaba por iniciar las
capacitaciones archivisticas y se entablara comunicacién con el Lic. Oscar Espinoza
Guzmdn, Jefe del Departamento de Capacitacién y Sistema Estatal de Archivos, el
cual nos informé sobre los temas de capacitacién incluidos para el ano 2023.

Por lo anterior se elaboré el Programa Anual como se detalla a contfinuacién.

Gestion documental y
Administracién de Archivos

Procesos Técnicos de la Unidad
de Correspondencia y del Archivo
de Tramite

Auditorias Archivisticas

Procesos Técnicos del Archivo de
Concentracion

Asesorias en materia de archivos y
en el manejo del Sistema de
Gestion Documental
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2.2. Capacitar y asesorar al personal del area Coordinadora de Archivos, a los
Responsables de los Archivos de Tramite y Responsable del Archivo de
Concentracién.

En cumplimiento al articulo 25 de la Ley General de Archivos y el 24 de la Ley de
Archivos para el Estado de Tabasco, y en seguimiento al programa anual de
capacitacién se convocd a cinco cursos mediante la aplicacion de Microsoft
Teams, impartido por el Archivo General del Estado de Tabasco, al personal del Area
de Coordinaciéon de Archivos y los Responsables de Archivo de Trdmite de las
Unidades Administrativas, como se detalla a continuacioén:

* Gestion documental y Administraciéon de Archivos: 23 y 24 de febrero de 2023,
contando con la participacién de 12 Responsables del Archivo de Trdmite, la
Responsable del Archivo de Concentracién y 2 integrantes del Grupo
Interdisciplinario.

* Procesos Técnicos de la Unidad de Correspondencia y del Archivo de Tramite:
19 y 21 de abril de 2023, contando con la participaciéon de 19 Responsables
del Archivo de Trdmite, y el Responsable de la Unidad de Correspondencia.

* Avuditorias Archivisticas: 30 y 31 de mayo de 2023, contando con la
participacion de la Coordinadora de Archivos, las Responsables del Archivo
de Concentracion e Histérico, y 13 Responsables del Archivo de Tramite.

05 y 06 de octubre de 2023, contando con la participaciéon de las
Responsables del Archivo de Concentracion e Histérico, 12 Responsables del
Archivo de Trdmite y un personal de la Secretaria Ejecutiva.

* Procesos Técnicos del Archivo de Concentracién: 07 y 08 de septiembre de
2023, contando con la participaciéon de la Coordinadora de Archivos, las
Responsables del Archivo de Concentracién y Archivo Histdrico, el
Responsable de la Unidad de Correspondencia, 02 Responsables del Archivo
de Trédmite, y un personal de la Secretaria Ejecutiva. &
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De igual forma el 13 de enero y del 23 al 26 de enero se llevé a cabo la capacitacion
sobre el manejo del software REGESTUM al Lic. Olivero Jaime Priego Torres, Impartida
por COLMEXA.

De fecha 25 de agosto de 2023, se realizd Retroalimentacion sobre el Sistema de
Gestion Documental REGESTUM a las siguientes areas.

Coordinacién De Recursos Humanos
Coordinacién Técnica

Coordinacién de Participacion Ciudadana
UNITIC

Unidad de Planeacién y Evaluacion

En el periodo del 18 al 27 de octubre de 2023, se realizé visitas a todas las areas para
el seguimiento sobre los expedientes subidos al Sistema de Gestion Documental
REGESTUM.

01 de diciembre de 2023, se llevé a cabo la capacitacion sobre el médulo de Unidad
de Correspondencia.
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3. Elaborar los instrumentos de control y consulta archivisticos, asi como el
manual de procedimientos de archivo.

3.1. Elaborar el CGCA.

En cumplimiento a los articulos 13 fraccién | y 28 fracciéon |y IV de la Ley General de
Archivos y 13 fracciéon | y 27 fracciéon | y IV, de la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco, en coordinacion con COLMEXA, en el periodo 24 al 31 de enero de 2023,
se redlizaron reuniones de trabajo con los Responsables de Trdmite de cada una de
las dreas, para la generacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica
(CGCA), el Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO), series documentales, y
el llenado de Fichas de Valoracion Documental, las cuales se llevaron a cabo de
manera virtual, mediante la aplicacién videoconferencias Telmex.
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3.2. Elaborar y publicar el CADIDO.

En seguimiento a las reuniones de trabajo realizadas para la elaboracion de los
instrumentos archivisticos, y en cumplimiento a los articulos 48 de la Ley General de
Archivos y 50 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, el 17 de febrero de
2023, se llevé a cabo una reunién de trabajo con los integrantes del Grupo
Interdisciplinario y los Responsables del Archivo de Trdmite de las dreas, para la

revision del CADIDO.

S O\ I//

e TSRS e T ININ S Y rrr-

e SEmEe. e % h LA -
— e A WA ror -

Pagina 13|15



INFORME ANUAL DE DESARROLLO

Tﬁrsgo ARCHIVISTICO 2023

Y en fecha 28 de marzo de 2023, en reunidn de frabajo con los integrantes del Grupo
Interdisciplinario, se aprobdé por unanimidad el CGCA y CADIDO, los cuales fueron
publicados en el micrositio de este Instituto.
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3.3. Elaborar el manual de criterios especificos en materia arc hivistica del IEPCT.

En fecha 13 de julio y 28 de septiembre de 2023, en reunidén de trabajo con los
integrantes del Grupo Interdisciplinario, se realizé Ia presentacién y revisién de los
Criterios Especificos para la Coordinacién de Archivos.

El 25 de octubre de 2023, en reunién de trabajo, los integrantes del Grupo
Interdisciplinario, acordaron Ia fusién del contenido del manual de Criterios

Especificos al Reglamento para la Organizacién y Conservacion del Archivo de este
Instityto, remitiéndolo para aprobacién por el Consejo Local.

El cual fue aprobado mediante el acuerdo CE/2023/051 y publicado en el micrositio
del Instituto.
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