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Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Tabasco

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

CODIGO NIVELES DE DESCRIPCION

1C Legislacion

_1C8 | |Acuerdosgenerales

2C Asuntos Juridicos

2C.8 Juicios contra la dependencia
2C.9 Juicios de la dependencia
2C.10 Amparos

2C.17 Delitos y faltas

3C.12

Integracion y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y procedimientos

3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion
4C Recursos Humanos

9. Cuadro General de Clasificacion

4C.3 Expediente tinico de personal

4C.5 Nomina de pago de personal

4C.9 Control disciplinario

4C.10 Descuentos

4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de dreas administrativas

N
N
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Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Tabasco

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

CODIGO NIVELES DE DESCRIPCION

5C Recursos Financieros

5C5 Libros contables

5C.17 Registro y control de polizas de egresos

5C.18 Registro y control de polizas de ingresos

5C.19 Pélizas de diario

HC.22 Control de cheques

5C.23 Conciliaciones

5C.24 Estados financieros

5C.25 Auxiliares de cuentas

5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto

5C.28 Pago de derechos

6C.3 Licitaciones

6C.4 Adquisiciones

6C.15 Arrendamientos

6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles

6C.19 Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles

6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
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Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Tabasco

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

CODIGO NIVELES DE DESCRIPCION

7C Servicios Generales

7C11 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario*

7C.13 Control de parque vehicular

7C.14 Control de combustible
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion

8C4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones

8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia

8C.6 Desarrollo redes de comunicacion de datos y voz

8C.11 Desarrollo de sistemas

8C.16 Administracion y servicios de archivo

8C.17 Administracion y servicios de correspondencia

8C.21 Instrumentos de consulta

8C.22 Procesos técnicos en los servicios de informacion

productos en Internet e intranet
9C Comunicacion Social
Programas y proyectos en materia de comunicacion social

Servicios

9C.3 Publicaciones e impresos institucionales
9C.4 Materia multimedia

9C.5 Publicidad institucional

9C.6 Boletines y entrevistas para medios

9C.8 Inserciones y anuncios en periodicos y revistas
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Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Tabasco

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

CODIGO NIVELES DE DESCRIPCION
10C Control y Auditoria de Actividades Pablicas
10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria
10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria
10C.3 Auditoria
10C.4 Visitadurias
10C.5 Revisiones de rubros especificos
10C.6 Seguimiento a la aplicacion en medidas o recomendaciones
10C.7 Participantes en comités
10C.8 Requerimientos de informacion a dependencias y entidades
10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas
10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones
10C.11 Responsabilidades
10C.12 Inconformidades
10C.13 Inhabilitaciones
10C.14 Declaraciones patrimoniales
10C.15 Entrega — recepcion
11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas
11C.18 Informe de gobierno
11C.20 Indicadores de desempeno, calidad y productividad
25
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Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Tabasco

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

CODIGO NIVELES DE DESCRIPCION
: 12C Transparencia y Acceso a la Informacion
12C.5 Comité de informacion
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion
12C.7 Portal de transparencia

1S Consejo Estatal
-

2S Politica Electoral

2S.1 Asesoria Politico-electoral
252 Fiscalizacion electoral
2S.3 Procedimientos Sancionadores en materia electoral
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Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Tabasco

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

NIVELES DE DESCRIPCION

CODIGO

3S Organizacion Electoral

3S8.1

Proceso electoral

3S.1.1
35.1.2
3S.1.3

Preparacion de elecciones

Jornada electoral

Actos posteriores a la jornada electoral

3S.2
3S.3

Inspeccion Ocular

Participacion ciudadana

35.3.1
3S.3.2
3S5.3.3
35.3.4

Consulta popular

Observadores electorales

Iniciativa ciudadana

Promocion y divulgacion de la participacion ciudadana

3S.3

Prerrogativas y partidos
35.3.1 [Registros, agrupaciones y partidos politicos locales

3S5.4 Servicio profesional electoral
4S.1 Instituto Nacional Electoral

2

4S.2 Organismos publicos
4S5.3 Programas, planes y proyectos en materia de Educacion civica
4S.4 Igualdad de genero y no discriminacion (violencia politica)
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La version original 2023 del Catalogo de Disposicion Documental del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana de Tabasco, fue aprobada por el Grupo interdisciplinario de Archivos en la
Segunda Sesion Ordinaria, celebrada el dia 28 de marzo, asentada en el acta de la Segunda sesion

ordinaria.

Villahermosa, Tabasco, a 28 de marzo de 2023

tra. Elizabeth Nava Gutiérrez
Consejera presidente

Lic. Josefi jaz dejCastillo Romero

Lic. Margarita Lazaro Ovando
Titular de la Unidad de Transparencia

Titular del Area Coordinadora de Archivos
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