INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
COORDINACION DE ARCHIVOS

MINUTA DE ACUERDOS Y COMPROMISOS

Fecha | 01/07/2024 Area Grupo Interdisciplinario
le';acige 1315pm | Lugar Sala Anexa de Sesiones del IEPCT \
Revision y elaboracion \
de la propuesta de la
Nombre . el
H'ora_de 14:00 pm N?. de CA-GI-MIN-01 de la guia para la e!l’rmnamon
Término Minuta | Minut y depuracion de
g documentos de archivo
del Instituto
\
En la Sala anexa de Sesiones “Maestro Roberto Félix Lopez” del Instituto Electoral y de Y/
Participacion Ciudadana de Tabasco, ubicada en la Calle Eusebio Castillo #747, colonia X
Centro, C.P. 86000, en la ciudad de Villahermosa, Tabasco, siendo las trece horas con /' ‘\

quince minutos del 01 de julio de 2024, reunidos la Coordinacion de Archivos y los
integrantes del grupo interdisciplinario, en cumplimiento con los articulos 4 fraccion XXXI,
17, 48, y 49 de la Ley para el Estado de Tabasco, 18 y 63 del Reglamento para la
Organizacion y Conservacion del Archivo.

Con el objetivo de realizar la revision y elaboracién de la propuesta de la guia para la J
eliminacion y depuracion de documentos de archivo del IEPC Tabasco.

ASUNTOS TRATADOS:

La Coordinadora de Archivos, informé que se envi6 el dia 17de junio de 2024, mediante
correo electronico, el Proyecto de Guia para la Depuracion y Eliminaciéon documental en los
Archivos del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco para su revision y
analisis, para ser comentadas en esta reunion.

Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario comentaron lo siguiente:

Que el propio ordenamiento interno menciona que se deberan elaborar guias por cada tipo
de archivo (tramite, Concentracién e Historico).

Que, en el caso de la Depuracion, lo que se debera elaborar seria un instructivo o formatos. )%

Para la realizacion de dicho instructivo se propone hacer un Check List, iniciando con lo
siguiente:

Identificar en que supuestos aplica la Baja Documental o la eliminacion de documentos.
Establecer las fechas en la que el area productora informe, en el caso de que aplique, la
entrega de la documentacién de las dreas que concluyan su encargo o en un cambio de
adscripcion, antes de hacer su entrega recepcion, para tener el tiempo suficiente para la
revision.

Revisar la documentacidn, para determinar su valor documental. /\
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Se propuso hacer un ejercicio con la documentacién que se pretenda dar de baja o para
eliminacién, para determinar si el formato sera funcional o no.

Una vez tratados todos los puntos, se realizaron los siguientes compromisos.

COMPROMISOS Y ACUERDOS:

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

\
FECHADE \

CUMPLIMIENTO

Que el personal de la Coordinacion de
Archivo, oriente a los Responsables del
Archivo de tramite de las Consejerias
Salientes sobre el procedimiento que
marca la norma.

Personal de |la
Coordinacion de
Archivos.

02/07/2024

Colaborar para desarrollar el diagrama
de flujo sobre la depuracién y destino
final de la documentacion.

Préxima reunion
del Gl

Revisar el Manual de Proceso vy
Procedimientos, Gestidon Documental y
Administracion de Archivos, del INE,
que compartira la Lic. Flor del Carmen

Integrantes del
grupo
interdisciplinario
Integrantes del
grupo

interdisciplinario

Préxima reunién
del GI

Ramos Jiménez.

CONCLUSIONES:

No habiendo otro punto que tratar, siendo las catorce horas del dia 01 de julio del 2024, la
Licenciada Margarita Lazaro Ovando, Coordinadora de Archivos, declaré formal y
legalmente clausurados los trabajos relativos a la reunion de trabajo.

ANEXOS

Soporte documental que respalda las actividades llevadas a cabo en la presente minuta

1. Evidencia Fotografica.

2. Lista de asistencia
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NOMBRE

AREA

FIRMA DE ASISTENCIA

Margarita Lazaro Ovando

Coordinacién de Archivos

Javier Garcia Rodriguez

Direccion de Administracion

Rober Agner Alvarado de la Cruz

Organo Técnico de
Fiscalizacidon

Karina del Carmen Ruiz Sanchez,
en representacion del
Lic. Carlos Eduardo Leén Mayo

Direccion Juridica

Uziel Urrutia Sierra,
en representacion de la
Lic. Gabriela Tello Maglioni,

Contraloria General

Ricardo Alfredo Rosique Roman, en
representacion del Lic. Rigoberto de
La O Gallegos

Direccion de Organizacion
Electoral y Educacion Civica

Josefina Diaz del Castillo Romero

Unidad de Transparencia

Unidad de Planeacién y

CA-GI-MIN-01

Flor del Carmen Ramos Jiménez Evaluacion g >
)
o 7
Raul Olan Leon UNITIC Vg
. .. : - Y
Judith del Carmen Sanchez Pérez Coordinacion de Archivos ¥
YA/
\
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION

TABASCO CIUDADANA DE TABASCO

FECHA DE LAS

ENTIDAD LUGAR REUNION FOTOGRAFIAS
Reunién de trabajo para la revision y
Sala Anexa de Sesiones del | elaboraciéon de la propuesta de la

Tabasco IEPCT guia para la eliminacion y depuracién 01/07/2024
de documentos de archivo del
Instituto »

Direccién del inmueble: la Calle Eusebio Castillo #747, colonia Centro, C.P. 86000, en la ciudad
de Villahermosa, Tabasco




