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ACUERDO QUE, EMITE EL CONSEJO ESTATAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y
DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO, POR EL QUE, SE APRUEBA EL
REGLAMENTO PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DEL ARCHIVO
DEL PROPIO INSTITUTO

Para efectos del presente acuerdo se usaran las abreviaturas y definiciones siguientes:

Consejo Estatal:

Consejo Estatal del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana de Tabasco.

Constitucion Federal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Constitucion Local:

Constitucion Politica del
Soberano de Tabasco.

Estado Libre y

Instituto:

Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana
de Tabasco.

Ley de Archivos:

Ley de Archivos del Estado de Tabasco.

Ley de Proteccion de Datos:

Ley de Proteccion de Datos Personales en
posesion de sujetos obligados del Estado de
Tabasco.

Ley de Transparencia:

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Tabasco.

Ley Electoral:

Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado
de Tabasco.

Ley General de
Transparencia:

Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacioén Publica.

Ley General:

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales.

Organismo electoral:

Organismo(s) publico(s) local(es) electoral(es).

Secretaria Ejecutiva:

Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana de Tabasco.
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1 Antecedentes

1.1 Ley de Transparencia

El 15 de diciembre del 2015 se publicé en el Periédico Oficial del Estado, el decreto 235
por el que se expidio la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de Tabasco.

1.2 Ley de Proteccién de Datos Personales

El 9 de septiembre de 2017 se publicé en el Periédico Oficial del Estado, el decreto 110
por el que se expidié la Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de sujetos
obligados del Estado de Tabasco.

1.3 Ley General de Archivos

El 15 de junio de dos 2018, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el decreto por
el que se expidio la Ley General de Archivos, misma gue de conformidad con su articulo
primero transitorio, entré en vigor a partir del 15 de junio del afio 2019.

1.4 Ley de Archivos

El 15 de julio de 2020, se publicé el decreto 205 en el Suplemento “C” al Periddico Oficial
del Estado numero 8124 por el que se expidié la Ley de Archivos, misma que de
conformidad con su articulo primero transitorio, entrd en vigor a partir del 1 de enero de
2021.

1.5 Sistema Institucional de Archivo

El 15 de septiembre de 2022, mediante acuerdo CE/2022/026, el Consejo Estatal
implementé el Sistema Institucional de Archivos del Instituto.
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1.6 Reglamento Interior del Instituto

El 5 de octubre de 2023, el Consejo Estatal aprobd el acuerdo CE/2023/029 y con ello
modificé la estructura organica y emitié el Reglamento Interior del propio Instituto.

2 Considerando

2.1 Fines del Instituto

Que, de conformidad con los articulos 9 apartado “C” fraccion |, de la Constitucion Local,
3 numeral 3, 100 y 102 numeral 1 de la Ley Electoral, el Instituto es un organismo publico
local de caracter permanente, autonomo en su funcionamiento, independiente en sus
decisiones y profesional en su desempefio, dotado de personalidad juridica y patrimonio
propio, cuyas actuaciones se rigen por los principios de certeza, legalidad, independencia,
inclusion, imparcialidad, maxima publicidad, transparencia, rendicion de cuentas,
objetividad, paridad, interculturalidad y las realizaran con perspectiva de género y enfoque
de derechos humanos.

De acuerdo con el articulo 101 de la Ley Electoral, el Instituto tiene como finalidades:
contribuir al desarrollo de la vida publica y democratica en el estado de Tabasco; preservar
el fortalecimiento del régimen de partidos politicos; asegurar a las ciudadanas y
ciudadanos el ejercicio de sus derechos politicos electorales y vigilar el cumplimiento de
sus obligaciones; garantizar la celebracion periédica y pacifica de las elecciones para
renovar a los integrantes de los poderes Legislativo, Ejecutivo y los Ayuntamientos del
estado; velar por la autenticidad y efectividad del voto; llevar a cabo la promocion del voto
y coadyuvar en la difusién de la educacién civica y de la cultura democratica; garantizar
la paridad de género y el respeto de los derechos humanos de las mujeres en el ambito
politico y electoral; y, organizar o coadyuvar a la realizacién de los ejercicios de consultas
populares y demas formas de participacion ciudadana, de conformidad con lo que
dispongan las leyes.
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2.2 Organo Superior de Direccién del Instituto

Que, de acuerdo con el articulo 106 de la Ley Electoral, el Consejo Estatal es el 6rgano
superior de direccién, responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones
constitucionales y legales en materia electoral, asi como de velar porque los principios de
certeza, legalidad, independencia, maxima publicidad, imparcialidad, objetividad y paridad
de género, guien todas las actividades del Instituto.

2.3 Integracién del Organo de Direccién Superior

Que, los articulos 99 de la Ley General y 107, numeral 1 de la Ley Electoral, disponen
que el Consejo Estatal se integrara por una Consejera o un Consejero Presidente y seis
consejeras y consejeros electorales, con voz y voto; la Secretaria o el Secretario Ejecutivo
y una o un representante por cada partido politico con registro nacional o estatal, quienes
concurriran a las sesiones solo con derecho a voz.

2.4 Competencia del Consejo Estatal

Que, de conformidad con el articulo 115, numeral 1, fraccion XXXVIII de la Ley Electoral,
el Consejo Estatal es competente para aprobar y expedir los reglamentos internos
necesarios, para el debido ejercicio de las facultades y atribuciones del Instituto.
Asimismo, en términos de los articulos 73 y 140 de la Ley Electoral, los sujetos obligados,
entre ellos, el érgano electoral, debera adoptar los procedimientos adecuados para recibir
y responder las solicitudes de acceso, rectificacion, correccion y oposicién al tratamiento
de datos, en los casos que sea procedente, y, en general, estableceran la forma y términos
en que se dara tramite interno a las solicitudes en materia de acceso a la informacion.

Acorde a lo anterior, el articulo 115, numeral 2 de la Ley Electoral, sefiala que, para el
debido ejercicio de las facultades y atribuciones del Instituto Estatal, derivados de caso
fortuito o causa de fuerza mayor; o en situaciones de falta o insuficiencia de prevision
normativa o reglamentaria, el Consejo Estatal podra dictar los acuerdos necesarios que
resulten pertinentes para garantizar el oportuno y adecuado cumplimiento de las funciones
que corresponda, siempre en apego a sus facultades y a los principios rectores de la
funcion electoral.
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2.5 Derecho Constitucional de acceso a la informacién publica

Que, el articulo 6 apartado “A” fraccion | de la Constitucion Federal establece que toda la
informacién en posesién de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los
Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, érganos autéonomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato
que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el ambito federal,
estatal y municipal, es publica y sélo podra ser reservada temporalmente por razones de
interés publico y seguridad nacional, en los términos que fijen las leyes. Asimismo, sefiala
que, en la interpretacién de este derecho debera prevalecer el principio de maxima
publicidad.

Ademas, la fraccion Il del articulo mencionado establece que la informacion que se refiera
a la vida privada y los datos personales sera protegida en los términos y con las
excepciones que fijen las leyes.

2.6 Derecho humano de acceso a la informacién publica

Que, de acuerdo con el articulo 4 de la Ley de Transparencia, el derecho humano de
acceso a la informacion comprende solicitar, investigar, difundir, buscar y recibir
informacion. Asimismo, todos los sujetos obligados, entre ellos el Instituto Electoral, estan
sometidos al principio de maxima publicidad de sus actos y obligados a respetar el
derecho humano de acceso a la informacion.

Ademas, toda la informacién generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesion
del Instituto Electoral es publica y accesible a cualquier persona en los términos y
condiciones que se establezcan en la Ley de Transparencia, en los tratados
internacionales de los que el estado mexicano sea parte, la Ley General de Transparencia
y la normatividad aplicable en sus respectivas competencias; sélo podra ser clasificada
excepcionalmente como reservada temporalmente por razones de interés publico y
seguridad nacional, en los términos dispuestos por la propia ley.

2.7 Principio de maxima publicidad y transparencia

Que, el articulo 3, numeral 3 de la Ley Electoral, establece que las autoridades electorales,
para el debido cumplimiento de sus funciones, se regiran por los principios de certeza,
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legalidad, independencia, inclusién, imparcialidad, maxima publicidad, transparencia,
rendicion de cuentas, objetividad, paridad, interculturalidad, y las realizaran con
perspectiva de género y enfoque de derechos humanos.

Asimismo, de acuerdo con el articulo 14 de la Ley de Transparencia, en la generacion,
publicacién y entrega de informaciéon se debera garantizar que ésta sea accesible,
confiable, verificable, veraz, oportuna y atendera las necesidades del derecho de acceso
a la informacion de toda persona.

2.8 Sujeto obligado

Que, el articulo 4 fraccion LI de la Ley de Archivos establece que son sujetos obligados,
cualquier autoridad, entidad, érgano u organismo de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y
Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos del Estado
y sus municipios; asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza
recursos publicos o realice actos de autoridad en el ambito estatal y municipal, asi como
a las personas fisicas 0 morales que cuenten con archivos privados de interés publico.

Conforme a esta disposicion, el Instituto tiene la calidad de sujeto obligado, en virtud de
que se trata de un o6rgano de naturaleza constitucional auténoma, previsto por la
Constitucién Local.

2.9 Principios aplicables en materia de archivo.

Que, el articulo 5 de la Ley de Archivos, establece que los sujetos obligados en materia
de conservacion de archivos y gestion documental, se regiran por los siguientes principios:

I. Conservacion: adoptar las medidas de indole técnica, administrativa, ambiental y
tecnolégica, para la adecuada preservacion de los documentos de archivo;

Il.  Procedencia: conservar el origen de cada fondo documental producido por los
sujetos obligados, para distinguirlo de otros fondos semejantes y respetar el orden
interno de las series documentales en el desarrollo de su actividad institucional,

Ill. Integridad: garantizar que los documentos de archivo sean completos y veraces
para reflejar con exactitud la informacion contenida;
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IV. Disponibilidad: adoptar medidas pertinentes para la localizacion expedita de los
documentos de archivo; y

V. Accesibilidad: garantizar el acceso a la consulta de los archivos de acuerdo con
esta ley y las disposiciones aplicables.

2.10 Documentos publicos

Que, el articulo 6 de la Ley de Archivos establece que, toda la informacién contenida en
los documentos de archivo producidos, obtenidos, adquiridos, transformados o en
posesion de los sujetos obligados, sera publica y accesible a cualquier persona en los
términos y condiciones que establece la legislacién en materia de transparencia y acceso
a la informacioén publica y de proteccion de datos personales.

Asimismo, los sujetos obligados del estado, entre ellos el Instituto, en el ambito de su
competencia, deberan garantizar la organizacién, conservacion y preservacion de los
archivos con el objeto de respetar el derecho a la verdad y el acceso a la informacion
contenida en los archivos, asi como fomentar el conocimiento de su patrimonio
documental.

Conforme al articulo 7 de la Ley en cita, los sujetos obligados deberan producir, registrar,
organizar y conservar los documentos de archivo sobre todo acto que derive del ejercicio
de sus facultades, competencias o funciones de acuerdo con lo establecido en las
disposiciones correspondientes.

2.11 Sistema Institucional de Archivos

Que, el articulo 19 de la Ley de Archivos, sefiala que el Sistema Institucional de Archivos
es el conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas
y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad archivistica, de
acuerdo con los procesos de gestion documental.

Ademas, refiere que todos los documentos de archivo en posesion de los sujetos
obligados formaran parte del sistema institucional; deberan agruparse en expedientes de
manera légica y cronolégica, y relacionarse con un mismo asunto, reflejando con exactitud
la informacién contenida en ellos, en los términos que establezca el Consejo Nacional, el
Consejo Local y las disposiciones aplicables.
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2.12 Obligaciones del Instituto en materia de archivo

Que, de acuerdo con los articulos 10 y 11 de la Ley de Archivos, cada sujeto obligado es
responsable de organizar y conservar sus archivos; de la operacion de su sistema
institucional; del cumplimiento de lo dispuesto por la propia ley y las determinaciones que
emita el Consejo Nacional y el Consejo Local, segln corresponda; y deberan garantizar
que no se sustraigan, dafien o eliminen documentos de archivo y la informacién a su
cargo.

Asimismo, entre otras obligaciones, se debera administrar, organizar, y conservar de
manera homogénea los documentos de archivo que produzcan, reciban, obtengan,
adquieran, transformen o posean, de acuerdo con sus facultades, competencias,
atribuciones o funciones, los estandares y principios en materia archivistica, los términos
de esta ley y demas disposiciones que les sean aplicables; y, establecer un sistema
institucional para la administracién de sus archivos y llevar a cabo los procesos de gestion
documental.

Implementacién de procedimientos

Que, el articulo 58 de la Ley de Archivos establece que, los sujetos obligados deberan
adoptar las medidas y procedimientos que garanticen la conservacion de la informacién,
independientemente del soporte documental en que se encuentre, observando al menos
lo siguiente:

I.  Establecer un programa de seguridad de la informacién que garantice la continuidad
de la operacién, minimice los riesgos y maximice la eficiencia de los servicios; y

Il. Implementar controles que incluyan politicas de seguridad que abarquen la
estructura organizacional, clasificacion y control de activos, recursos humanos,
seguridad fisica y ambiental, comunicaciones y administracion de operaciones,
control de acceso, desarrollo y mantenimiento de sistemas, continuidad de las
actividades de la organizacion, gestion de riesgos, requerimientos legales y auditoria.

2.13 Propuesta de Reglamento

Que, con el propdsito de establecer criterios especificos y recomendaciones en materia
de archivos, la Coordinacién de Archivos, en ejercicio de sus facultades, en coordinacién
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con la Direccion Juridica, disefiaron el Reglamento para la Organizacion y Conservacion
del Archivo del Instituto.

El documento tiene como objetivo, establecer de forma general, los procedimientos que
deben seguir las areas y unidades administrativas de este Instituto, para integrar y
conservar los archivos de tramite, de concentracién e histérico del propio Instituto.

Como regla general, se determinan los requisitos a los que deben sujetarse las areas y
unidades del Instituto, para integrar y conformar los expedientes que deriven del ejercicio
de sus funciones. En todo caso, lo que se busca es la uniformidad y concentracién de la
informacién, en apego a lo que establece el articulo 11 fraccion |l de la Ley de Archivos,
que impone la obligacién a los sujetos obligados de integrar los documentos en
expedientes.

Por otra parte, el Reglamento prevé las reglas para la organizacion y el funcionamiento
del Grupo Interdisciplinario, 6rgano técnico que coadyuva en la valoracion documental.

En ese contexto, el Reglamento se integra de la siguiente forma: a) Titulo Primero.
Disposiciones generales, b) Titulo Segundo. Organizacion del Sistema Institucional de
Archivos, integrado por seis capitulos, relacionados la estructura y funcionamiento del
Sistema Institucional de Archivos; y, ¢) Titulo Tercero. Gestion documental, que regula lo
relativo a la disposicién, consulta, digitalizacién y destino final de la documentacion que
conforma el archivo del Instituto.

Con lo anterior, el Instituto da certeza a los actos de las y los servidores publicos del
Instituto que realicen para preservar la documentacién y la informacién que genera el
propio 6rgano electoral, sentando las bases para que, se instauren las herramientas
técnicas que permitan que la ciudadania tenga un acceso facil y ordenado a la informacion
publica.

Lo anterior constituye una politica de transparencia proactiva tendente a promover la
mejora, y simplificacion de los procesos institucionales, asi como la homologacion de
tramites y servicios publicos, cuestiones que, contribuyen a fortalecer el principio de
maxima publicidad que rige las actuaciones del propio Instituto.

Sobre la base de las consideraciones sefialadas, este Consejo Estatal emite el siguiente:
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3 Acuerdo

Primero. Se aprueba el Reglamento para la organizacion y conservacion del archivo del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco anexo al presente acuerdo.

Segundo. El Reglamento para la organizacion y conservacion del archivo del Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco surtira sus efectos a partir del dia
siguiente de su aprobacion.

Tercero. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva de este Instituto para que, a través de la
Coordinaciéon de Vinculacién con el Instituto Nacional Electoral notifique el presente
acuerdo al citado organismo nacional, por conducto de su Unidad Técnica de Vinculacion
con los Organismos Publicos Locales, para los efectos correspondientes.

Cuarto. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 114 de la Ley Electoral y de
Partidos Politicos del Estado de Tabasco, publiquese el contenido del presente acuerdo
en el Periddico Oficial del Estado y en la pagina de internet del Instituto.

El presente acuerdo fue aprobado en sesion ordinaria efectuada el treinta de noviembre
del afo dos mil veintitrés, por votacién unanime de las y los Consejeros Electorales del
Consejo Estatal del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco: Dra.
Rosselvy del Carmen Dominguez Arévalo, Licda. Maria Elvia Magana Sandoval, Mtro.
Juan Correa Lépez, M.D. Victor Humberto Mejia Naranjo, Lic. Hernan Gonzalez Sala, Lic.
Vladimir Hernandez Venegas y la Consejera Presidenta, Mtra. Elizabeth Nava Gutiérrez.

TO ZAVALA FRIAS
DEL CONSEJO
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